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il EL GOBERNADOR DEL GOBIERNO REGIONAL PASCO

VISTO:

El Memorando N° 1907-2017-G.R.PASCO-GOB/GGR, de fecha 25 de octubre del 2017, del Gerente General Regional,
el Informe N° 0335-2017-GRP-GGR/GRPPAT, de fecha 06 de octubre del 2017, del Gerente Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, el Informe N° 0321-2017-GRP-GGR-GRPPAT/SGRSTIC, de fecha 04 de
octubre del 2017, del Sub Gerente de Racionalizacién y Sistemas - TIC, y;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 2° de la Ley N° 27867 - Ley Orgénica de los Gobiernos Regionales,
precisa que “Los Gobiernos Regionales emanan de la voluntad popular. Son personas juridicas de derecho piiblico, con
autonomia politica, econdmicay administrativa en asuntos de su competencia (...)"; siendo la autonomia una atribucién
constitucional, conforme se desprende de los alcances del articulo 191° de la norma normarum, que indica “Los
Gobiernos Regionales tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia”.

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el literal a) y en el literal d) del articulo 21° de la Ley N° 27867 - Ley Orgdnica de
Gobiernos Regionales - se desprende que es atribucién del Presidente Regional, ahora llamado Gobernador Regional
- segiin lo previsto en la Ley N° 30305 - dirigir y supervisar la marcha del Gobierno Regional y de sus 6rganos
ejecutivos, administrados y técnicos, asi como dictar Decretos y Resoluciones Regionales.

Que, mediante Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, se aprob6 "La Politica Nacional de Modernizacién de la Gestidn
Piblica” la misma que tiene por objetivo general: “Orientar, articular e impulsar en todas las entidades publicas, el
proceso de modernizacién hacia una gestion piblica para resultados que impacte positivamente en el bienestar del
ciudadano y el desarrollo del pais"; asimismo presenta como uno de sus pilares: La Gestién por Procesos, Simplificacién

Administrativa y Organizacion Institucional”,

Que, el Manual de Procedimientos Administrativos - MAPRO, es un documento de gestion, de sistematizacién que
orienta el trdmite a seguir para el logro del cumplimiento de las funciones de las Unidades Organicas, como
herramienta Util para conocer los procesos de un procedimiento a ser entregado al ciudadano o drea usuaria.

Que, el literal ]) del articulo 372 del Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Pasco, sefiala
que las funciones de la Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto y Acondicionamiento Territorial es la de:
“Monitoreary evaluar la formulacién e implementacién de los documentos de gestién (ROF, CAF, PAP, MOF, MAPRO, POI,
PDI, TUPA)".

Asimismo, el articulo 44¢ del referido Reglamento de Organizacién y Funciones, sefiala que las funciones de la Sub
Gerencia de Racionalizacion y Sistemas TIC, entre otras, es la de: “c) Formular y evaluar los instrumentos técnicos
normativos de gestién institucional de la Sede (...) d) Evaluar y emitir opinién técnica de instrumentos de gestion
Jformulados por las Direcciones Regionales Sectoriales y Unidades Ejecutoras {...)"

Que, mediante Informe N° 0321-2017-GRP-GGR-GRPPAT/SGRSTIC, de fecha 04 de octubre del 2017, el Sub Gerente
de Racionalizacién y Sistemas - TIC, remite el Informe N° 066-2017-G.R.PASCO-GRPPAT-SGRSTIC/OR, de fecha 03
de octubre del 2017, del Jefe (e} de la Unidad de Racionalizacién, Econ. Silverio Solérzano Salazar, y el Informe
Técnico N° 010-2017-G.R.PASCO-GRPPAT-SGRSTIC-OR/DNMH, de fecha 03 de octubre del 2017, del Especialista en
Racionalizaci6n II - Econ, De la Cruz Mauricio Hurtado, donde remite el Manual de Procedimientos Administrativos —
MAPRO, de la Sede Central del Gobierno Regional de Pasco, para su aprobacién mediante acto resolutivo, conforme a
lo siguiente:

“Que, mediante Acuerdo N° 012-2015-G.R.P/CR, se aprueba la Reestructuracién Orgdnica Funcional, Administrativa y
Financiera del Gobierno Regional Pasco y sus Unidades Ejecutoras. Basado en dicho dispositivo la Sub Gerencia de
Racionalizacidn y Sistemas TIC a través de la Oficina de Racionalizacidn, procede a remitir la propuesta a las diferentes
Unidades Orgdnicas y Dependencias del Gobierno Regional Pasco, para la actualizacién del Manual de Procedimientos -
MAPRO, mediante la Circular N° 016-2016-GRP-GGR-GRPPAT/SGRSTIC de fecha 29 de noviembre del 2016,

()

La Sub Gerencia de Racionalizacidn y Sistemas TIC, a través de la Oficina de Racionalizacidn, cumple con presentar el
proyecto del Manual de Procedimientos - MAPRO, de la Sede Central del Gobierno Regional de Pasco, y se presenta en Anexo
la relacidn de las unidades orgdnicas omisas a la presentacion del documento.

En ese sentido el proyecto de Manual de Procedimientos - MAPRO, de la Sede Central del Gobierno Regional, queda apto para
ser aprobado mediante acto resolutivo {...)"

Edificio Estatal N° 01 - San Juan Pampa Telf. (063)-597060 (anexos 2000)
Oficina de Coordinacidn - Lima Telf. 01 - 4250028
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Que, medjante Informe N° 0335-2017-GRP-GGR/GRPPAT, de fecha 06 de octubre del 2017, el Gerente Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, solicita la aprobacién del Manual de Procedimientos
Administrativos - MAPRO, de la Sede Central del Gobierno Regional de Pasco.

Que, mediante Memorando N° 1907-2017-G.R.PASCO-GOB/GGR, de fecha 25 de octubre del 2017, el Gerente General
Regional, ordena la emisién del acto resolutivo aprobando el Manual de Procedimientos Administrativos - MAPRO,
de la Sede Central del Gobierno Regional de Pasco.

En ese sentido, en virtud a los documentos de vistos, y a las consideraciones antes expuestas en la presente, es
pertinente la emisién del respectivo acto resolutivo, aprobando el Manual de Procedimientos Administrativos -
MAPRO, de la Sede Central del Gobierno Regional de Pasco.

Estando en las consideraciones vertidas y en uso de las facultades y atribuciones otorgadas mediante la Ley N° 27867
- Ley Organica de Los Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N° 27902 y Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional Pasco;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Manual de Procedimientos Administrativos - MAPRO 2017, de la Sede Central
del Gobierno Regional de Pasco; que en Anexo Adjunto forma parte de la presente resolucién, el cual consta de dos

juegos contenidos en Dos (02) Anillados, de Trescientos Veintinueve (329) Folios, cada uno.

ARTICULO SEGUNDO.- TRANSCRIBIR la presente Resolucién a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto

y Acondicionamiento Territorial, y a los 6rganos competentes del Gobierno Regional Pasco, para los fines de Ley.
REGISTRESE, UNIQUESE Y ARCHIVESE
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PRESENTACION

La Gerencia Regional De Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial
a través de la Sub Gerencia de Racionalizacion y Sistemas TIC y en coordinacion con
las Unidades Orgdnicas del Gobierno Regional Pasco, ha formulaHo el Manual de
Procedimientos, documento técnico descriptivo y de sistematizacion normativa,
instructivo e informativo. Contiene en forma detallada, las acciones que se siguen en la
ejecucion de los procesos generados para el cumplimiento de las funciones establecidas
en el Reglamento de Organizacion y Funciones, los mismos que guardan relacion y
coherencia con los dispositivos legales y administrativos que regulan el funcionamiento

del Gobierno Regional.

El Manual de Procedimientos siendo un documento ordenado y de sistematizacion que
orienta el trdmite a seguir para el logro del cumplimiento de las funciones de las
unidades organicas de acuerdo a métodos previstos, se constituye en una herramienta
jmup: util para que los funcionarios , servidores y publico en general puedan tener

/
| conocimiento del funcionamiento interno respecto a la descripcion de actividades,

ubicacion ,requerimientos y a los puestos responsables de su ejecucion; asi como,
a

—tmsiendq un elemento de andlisis permitird realizar estudios de racionalizacion.

Oficina de Racionalizacion.
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MARCO LEGAL:

» Constitucién Politica del Estado.

Y

Ley N°27783, Ley de Bases de Descentralizacion.

» Ley 27867, Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N°
27902.

> Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

» Ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica.

» Ordenanza Regional N° 408-2017-GRP/CR, que aprueba la modificacion de la

Estructura Orgdnica y el Reglamento de Organizacion y Funciones del

Gobierno Regional Pasco.

R. J. N° 059-77-INAP/DNR, que aprueba la Directiva N° 002-77-INAP/DNR,

Normas para la Formulacion del MAPRO.

Resolucion Ejecutiva Regional N° 0434-2017-GRP/GOB, que aprueba la

actualizacion del Manual de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional

HPasco.

r}j€. E. R N° 591-2004-G. R PASCO/PRES, que aprueba la Directiva N° 002-

| 2004-G. R. PASCO-GGR-ORDIEI “Formulacién del Manual de Procedimientos

| del Gobierno Regional Pasco”
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ESTRUCTURA ORGANICA DEL GOBIERNO REGIONAL PASCO 2017
Aprobado con O.R. N° 408-2017-G.R.P/CR
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ORGANO NORMATIVO Y
FISCALIZADOR

1.- Consejo Regional
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : CODIGO :
ORGANO : ORGANO NORMATIVO Y FISCALIZADOR
DEPENDENCIA : CONSEJO REGIONAL FECHA DE APROBACION :

. FINALIDAD

Il. BASE LEGAL : @@ U*®

ill. REQUISITOS

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

V. INSTRUQéON"Es Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

URACION

UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO A MADO

ETAPAS | CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

| VISACION APROBACION
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ORGANO EJECUTIVO

2.- Gobernacion Regional

3.- Vice Gobernacion Regional
4.- Gerencia General Regional
5.- Oficina de Ejecucion Coactiva




ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

003z€

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :
ORGANO T ORGANO EJEGUTIVO

DEPENDENCIA :  GOBERNACION REGIONAL FECHA DE APROBACION :
. FINALIDAD

o)

Il. BASE LEGAL : %%® ®©%

@%‘w\

lIl. REQUISITOS

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION

ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO

TIEMPO APROXIMADO

CARGOS ACCIONES DIAS

HORAS

VISACION I APROBACION



ANEXO No. 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

PLIEGO: 456 GOBIERNO REGIONAL PASCO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
UNIDAD ORGANICA: VICE GOBERNACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Representacion oficialmente por delegacion al Gobemnador Regional en CODIGO : VGOB-1
ceremonias, eventos y actos protocolarees, de coordiancion Nacional Regional y Sectorial.

ORGANO : Alta Direccion

DEPENDENCIA : Vice-Gobernacion FECHA DE APROBACION :

I. FINALIDAD: « Propiciar el Desarrollo Regional de Pasco, de manera planificada, participativa y concertada.

Il. BASE LEGAL

a. Ley N° 27783 - Ley de Bases de Descentralizacion .

b. Ley N°27867 - Ley Organica de Gobierno Regionales

c. Ley N° 28056, Ley Marco del Presupussto Participativo

d. D.S. N° 171-2003-EF - Reglamento de la Ley N° 28056

& Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

lil. ALCANCE .

Ministerios

Gobiernas Regionales

Consejo Regional

Instituciones civiles, publicas y privadas

Gerencias Regionales y Direcciones Regionales y Sectoriales

IV. REQUISITOS H

Documento oficial de delegacion por parte del Gobernacion Regional
Analisis de agendas a representar

Reuniones, mesas de trabajo y representaciones en eventos oficiales
Reguerimiento de solicitud de las Organizaciones de Base

V. DESCRIPCION DE ETAPAS

lera Etapa Plan de trabajo a cumplir por delegacién
2da. Etapa. Reuniones de trabajo
3ra. Etapa. Visita in-situ de las obras publicas , solucion de conflictos y participacién en eventos oficiales
4taa Etapa Informe técnico.
AURACION TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

Plap-dertrabajo a cumplir por delegacién del Gobernador Regional, en temas
lera Etapa ¢e Eventos pisblicos, sociales, cermonias etc. 1 1

Reuniones de tré.pajo, mesas de dialogos con participacion del equipe tecnico,
2da. Etapa. funcionarios GOREPA y poblacion en general para evaluar las necesidades e
requerimientos que aqueja a los usuarios.

| 1 6
Visitas in-situ a lag diferntes obras publicas ejecutadas por el GOREPA a nivel
3da. Etaa. regional y solucién en los conflictos territoriales y participacion en eventos
sociales, culturalgs etc.
/ 1 3
4da. Efipa. Informe lecni::lg',' al Gobemador de las acciones encomendadas, 1 1
.’;J
Vd
f

VISACION | APROBACION




GOBERNACION REGIONAL
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ANEXO No. 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
PLIEGO: 456 GOBIERNO REGIONAL PASCO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
UNIDAD ORGANICA: VICE GOBERNACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Monitoreo y evaluacion de los eventos publicos de rendicion de cuentas y
presupuesto participativo.

CODIGO : VGOB-2

ORGANO  : Alta Direccion
DEPENDENCIA : Vica-Gobemacion

FECHA DE APROBACION :

I. FINALIDAD: ¢ Recoger las aspiraciones y necesidades de la sociedad, y optimizar el uso de los recursos a través de un adecuado control social en las accionas

publicas

II. BASE LEGAL

a. Ley N° 27783 - Ley de Bases de Descentralizacion .

b. Ley N°27867 - Ley Orgénica de Gobierno Regionales .

c. Ley N° 28056, Ley Marco del Presupussto Participativo

d. D.8. N° 171-2003-EF - Reglamento de la Ley N° 28056

& Ley N° 27808, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

1. ALCANCE .

Gerencias Regionales

Direcciones Regionales y Sectstoriales
Poblacion en General

V. REQUISITOS

Delegacion por parte del Gobernador Regional

Analisis del cronograma de trabajo en las tres provincias
Reunion de frabajo con el equipo tecnico y participacion

V. DESCRIPCION DE ETAPAS

lera Etapa. Plan de trabajo a cumplir por delegacion.
2da. Etapa. Reunion de trabajo con el Equipo Tecnico, Gerentes Regionales, Diretores Regiones y Sectoriales
3da. Etapa. Participacion a los eventos publicos de rendicion de cuentas y presupuesto participativo
ERCION TIEMPO APROXIMADO
UNIDADES ORGANICAS DE PROCESOQ
ETAPAS AR ACCIONES
ZARGOS N DIAS HORAS
lera Etapa. Plan de trabajo a cumplir por ion del Gob: dor Regional. 1 1
. Reu%qn de trabajo y de coordinacion con la parte tecnica, Gerntes Regionales, Direclores
Regiongles y Sectoriales, para evaluar las idad piracil de la soci va
2da. Etapa su vez dptimizar el conirol de las acciones publicas. 1 4
3da. Etapy. Parﬁcipa‘il de los eventos publicas segun el cronograma establecido. 1 6
Informe facnico, a! Gobernador Regional de las acciones encomendadas. 1 1

| APROBAGION

003
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ANEXO No. 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

PLIEGO: 456 GOBIERNO REGIONAL PASCO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
UNIDAD ORGANICA: VICE GOBERNACION

de los Gerentes y Directores Sectoriales Regionales.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Monitoreo y evaluacion de los servicios publicos regionales, con participacion CODIGO : VGOB-3

DEPENDENCIA : Vice-Gobemacién

ORGANO : Alta Direccion FECHA DE APROBACION :

|I. FINALIDAD: { Inspeccionar insitu para conocer y evaluar los diversos servicios que se brinda a la poblacién y reuniones técnicas

|ll. BASE LEGAL

a. Ley N° 27783 - Ley de Bases de Descentralizacion .

b. Ley N® 27867 - Ley Orgénica de Gobierno Regionales .

¢. Ley N° 28056, Ley Marco dei Presupuesto Participativo

d. D.S. N° 171-2003-EF - Reglamento de la Ley N°® 28056

e Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

|ll. ALCANCE .

Gerencias Regionales
Direcciones Regionales
Unidades Ejecutoras Regionales

IV. REQUISITOS H

Delegacion por parte de! Gobernador Regional

Plan de trabjo

Inspeciones de campo a las obras

Reuniones tecnicas evaluativas con los Gerentes, Directores Regionates y Sectoriales

V. DESCRIPCION DE ETAPAS

lera Etapa Supervisar las cbras
2da. Etapa. Reunion de trabajo con los responsables encargados en su ejecucion
3da. Etapa. Seguimiento de las acciones programadas
3:&?2: ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS CARGOS ACCIONES
DIAS HORAS
Supervisar y evaluar las obras parali en ej y luidas, ya siendo
lera Etapa. ejecutadas por el GOREPA 1 3
Reunion de trabajo con las Gerencias Regionales y las Direciones Sectoriales
2da. Etapa. responsables de su ejecucion 1 a
idn y observaci
3da. Etapa. 1 2
|
)
|
/
/
/
VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

PLIEGO: 456 GOBIERNO REGIONAL PASCO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
UNIDAD ORGANICA: VICE GOBERNACION

003132

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Monitoreo del desarrollo de las acciones administrativas instituciones.

CODIGO : VGOB4

DEPENDENCIA : Vice-Gobemacién

ORGANO : Alta Direccion IFECHA DE APROBACION :

I. FINALIDAD: t Supervisar el desenvolvimiento de los organismos ejecutivos, administrativos y tecnicos del Gobierno Regional.

|I. BASE LEGAL

a. Ley N° 27783 - Ley de Bases de Descentralizacion .

b. Ley N°27867 - Ley Orgénica de Gobiermo Regionales .

c. Loy N° 28056, Ley Marco del Presupuesto Participative

d. D.8. N* 171-2003-EF - Reglamento de la Ley N° 28056

e Loy N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica .

lll. ALCANCE .
Gerentes Regionales
Directores Regionales
Unidades Ejecutoras

IV. REQUISITOS
Requerimiento de informacion
Reuniones de coordinacion
Inspeccion

V. DESCRIPCION DE ETAPAS

lera Etapa Monitoreo permanente de las acciones administrativas

2da. Etapa. Coordinaciones con los responsables de todas las unidades organicas de la institucion

3da. Etapa. Supervision del desemvolvimiento
Ut ) TIEMPO APROXIMADO

ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

Monitoreo permanente de las acciones administrativas del Gobiemno Regional y

lera Etapa. Unidades Ejecutroas 1 2

uniande coordiancion con los responsables de todas las unidades organicas

2da. Etapa. /'de GOREPA 1 4
Supervisar'gl desenvolvimiento de los organismos ejecutivos y tecnicos de!

3da. Etapa, GOREPA | 1 3

/VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

PLIEGO: 456 GOBIERNO REGIONAL PASCO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
UNIDAD ORGANICA: VICE GOBERNACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Coordinar las acciones del comité de demarcacién territorial (defegacion CODIGO : VGOB-5
con R.E.R N°1087-2015-GR.PASCO/GOB).

ORGANO : Alta Direccién

DEPENDENCIA : Vice-Gobemacion FECHA DE APROBACION :

I. FINALIDAD: ¢ vializar la gestion y administracion regional en desarrollo territorial minimizando los conflictos entre centros poblados por causas de indsfinicion en
la demarcacion territorial.

Il. BASE LEGAL

a. Ley N° 27783 - Ley de Bases de Descentralizacion .

b. Ley N°27867 - Ley Organica de Gobierno Regionales

c. Ley N° 28056, Ley Marco del Presupuesto Participativo

d. D.S. N° 171-2003-EF - Reglamento de la Ley N° 28056

e Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

|l ALCANCE .
Provincias
Distritos

Centros Poblados

IV. REQUISITOS

Coordinacion con la comision y equipo tecnico de Demarcacion Territorial
Reunianes con las organizaciones usuarias

Plan de trabajo

Supervision de los trabajos sistematizados

Requerimiento de solicitud de las organizaciones de Base

V. DESCRIPCION DE ETAPAS :

lera Etapa Coordinaciones y gestiones en materia de demarcacion territorial
2da. Etapa. Reuniones eventuales para definir los lugares en situacion de demarcacion
2da. Etapa. Supervisar los trabajos para vialilizar la adopcion de desiciones
QUECHION TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
lera Etapa Coordinar y gestionar en materia de Demarcacion Territorial
Reunion de trabajo con las organizaciones usuarias y equipo tecnico, para
2da. Etapa. tratar y evaluar las acciones de demarcacion territorial 1 3
Supervisar los trabajos sobre analisis y sistematizacion de Ja informacion relativa
a las acciones de demarcacion territorial para viabilizar la adopcion de
3da. Etapa decisiones. | 1 4

APROBACION
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ANEXO No. 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

PLIEGD: 456 GOBIERNO REGIONAL PASCO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
UNIDAD ORGANICA: VICE GOBERNACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Coordinacion del Sistema Nacional, Defensa Civil y Seguridad Ciudadana,

CODIGO : VGOB-6

ORGANO : Alta Direccion
DEPENDENCIA : Vice-Gobernacion

FECHA DE APROBACION :

I. FINALIDAD: ¢ Elevar la capacidad de respuesta de la poblacion frente a eventuales riesgos de desastres.

Il. BASE LEGAL

a. Ley N° 27783 - Ley de Bases de Descentralizacion .

b. Ley N°27867 - Ley Orgénica de Gobiemo Regionales

¢. Loy N° 28056, Ley Marco del Presupuesto Participativo

d. D.S. N° 171-2003-EF - Reglamento de la Ley N° 28056

o Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Accese a la Informacion Piblica .

. ALCANCE .
Municipalidades

Distritos

Comunidades Campesinas
Centros Poblados

IV, REQUISITOS

Coordinacion con la oficina de defensa civil

Reuniones con el equipo tecnico

Plan de trabajo

Trabjo de campo

Requerimiento de solicitud de los organizaciones de Base

V. DESCRIPCION DE ETAPAS
lera Etapa Menitoraer las acciones del sistema de defensa nacional, defensa civil y seguridad ciudadana

2da. Etapa. Evaluacion las actividades programadas
3da. Etapa. Reuniones de coordinacion en gestion de riesgo y desastres.

DURACION

ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESOQ

TIEMPO APROXIMADO

CARGOS ACCIONES DIAS

HORAS

Monitorear las acciones del Sistema Defensa Nacional, Defensa Civil y
Seguridad Ciudadana frente a desastres naturales 1

las actividades , proyectos, programas y planes de las instituciones de!
lisgo GOREPA, estas implican en suscribir convenios, realizar trabajos de
campo &n acciones de seguridad ciudadana. 1

Reunion de coordinacion con los niveles provinciales y distritales en el ambito
de gestiofy de riesgos y desatres, 1

lera Etapa

2da. Etapa.

3da. Etapa,

/ VISACION | APROBACION

e
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ANEXO No. 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Seguimiento y monitoreo de la ejecucion
de actividades y proyectos de inversion publica a nivel del pliego en planes de
desarrollo y politica.

CODIGO : GGR-1

ORGANO : Alta Direccién
DEPENDENCIA : Gerencia General Regional .

FECHA DE APROBACION :

FI. FINALIDAD : Medir el grado en ejecucion de actividades y proyectos a Nivel Pliego

Il. BASE LEGAL

a. Ley N° 27783 - Ley de Bases de Descentralizacion .

b. Ley N° 27867 - Ley Orgénica de Gobierno Regionales .

c. Ley N° 28056, Ley Marco del Presupuesto Participativo

d. D.S. N° 171-2003-EF - Reglamento de la Ley N° 28056

e. Ley N° 27806 , Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién .

f. Ley N° 27658 , Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado .

g. Ley N° 1252 Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones
h. Ley N° 1341, Organo supervision de Contrataciones del Estado

lll. ALCANCE .

3.1 Unidades Organicas de la Sede del Gobierno Regional.

3.2 Gerencias Sub Regional de Daniel Carrién y Oxapampa.

3.3 Direcciones Regionales Sectoriales .

IV. REQUISITOS

Programa de Desarrollo Institucicnal

Reuniones de trabajo .

V. DESCRIPCION DE ETAPAS

lera, Etapa Analisis de los PIPs en cartera en Ejecucion segin su cronograma.

2da. Etapa  Evaluacion de su ejecucion fisica y financiero del programa de inversiones en actividades y proyectos
3era. Etapa  Acciones correctivas para su cumplimiento segun lo programado.

Gestion de Inversiones (ejecucion optima) con medicion en la pagina amigable del MEF - Ranking
4ta. Etapa Capacidad gasto

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO'APROXIMADO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Analisis de los PIPs en cartera en Ejecucion segtn su
lera. Etapa |cronograma. 2
Evaluacion de su ejecucion fisica y financiero del
2da.Etapa  |programa de inversiones en actividades y proyectos 2
Acciones correctivas para su cumplimiento segun lo
3era, Etapa |programado. 1
Gestion de Inversiones (ejecucion optima) con medicion
\ en la pagina amigabkle del MEF - Ranking Capacidad
4ta. Etapa)| [gasto 25

VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 01

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Dirigir y monitorear las actividades CODIGO : GGR-02
técnicas administrativas de! 6rgano de apoyo y asesoramiento de linea GOREPA

ORGANO : Alta Direccion .
DEPENDENCIA : Gerencia General Regional. FECHATRE APROSACION:

I. FINALIDAD: A(canzar los objetivos y metas programadas en el POl y PEI

Il. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27658 , Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado .
-T.U.O de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- Ordenanza Regiona!l N° 408-2017-GRP/CR. que aprueba la modificacién del ROF.
- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica .

- Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2017.
lll. ALCANCE .

Todas las Unidades Organicas de la Sede del Gobierno Regional.

Gerencias Sub Regional de Daniel Carrién y Oxapampa.

Todas las Direcciones Regionales Sectoriales .

IV. REQUISITOS

Sistemas Administrativos del Estado

Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

V. DESCRIPCION DE ETAPAS

Recepcion dei tramite de solicitud para emision de Resolucion de Gerencia General Regional - Carta
lera. Etapa |Notaria! - Contrato - Adendas - Memorandum - Oficio

2da. Etapa  |Emitir Memo a Asesoria Juridica Solicitando Opinion Legal

Emitir Memo a Asesoria Juridica Solicitando Emision del proyecto de Resolucion de Gerencia General
3era. Etapa |Regional

Emite Resolucion de Gerencia General Regional - Carta Notarial - Contrato - Adendas - Memorandum -
4ta. Etapa Oficio

Notificacion de Resolucion de Gerencia General Regional - Carta Notarial - Contrato - Adendas -
Sta. Etapa Memorandum - Oficio

DURACION
TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Recepcion del tramite de solicitud para emision de
Resolucion de Gerencia General Regional - Carta Notarial -
lera. Etapa |Contrato - Adendas - Memorandum - Oficio 1
2da. Etapa Emitir Memo a Asesoria Juridica Solicitando Opinion Legal 1
. |Emitir Memo a Asesoria Juridica Solicitando Emision del
3era. ftapa, |[proyecto de Resolucion de Gerencia General Regional 1
\ Emite Resolucion de Gerencia General Regional - Carta
4ta. Etapa Notarial - Contrato - Adendas - Memorandum - Oficio 1
Notificacion de Resolucion de Gerencia General
Regional - Carta Notarial - Contrato - Adendas -
5t4. Etapa Memorandum - Oficio 1

/ VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 01

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

90302

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Supervisar el cumplimiento de las CODIGO : GGR-03
normas institucionales de acuerdo a las competencias y funciones transferidas

ORGANO : Alta Direccion .
DEPENDENCIA : Gerencia General Regional . FECHA DE APROBACION :

I. FINALIDAD: Brindar servicios de calidad a la poblacién beneficiaria.

Il. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867 , Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N°® 27658 , Ley Marco de la Modernizacion de la Gestién del Estado .

-T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- Ordenanza Regional N° 408-2017-GRP/CR. que aprueba la modificacién del ROF.

lil. ALCANCE .

Todas las Unidades Organicas de la Sede del Gobierno Regional.
Gerencias Sub Regional de Daniel Carrién y Oxapampa.

Todas las Direcciones Regionales Sectoriales .

IV. REQUISITOS

Programa de Desarrollo Institucional aprobado .

Plan de dearrollo de las Gerencias y Direcciones Regionales Sectoriales .
Plan de Desarrollo Concertado .

V. DESCRIPCION DE ETAPAS

lera. Etapa |Evaluacion y supervision del cumplimiento de las normas institucionales
2da. Etapa  |Conformidad u observacion de las normas institucionales
3era. Etapa |Cumplimiento de las normas o medidas correctivas
DURACION
TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Evaluacion y supervision del cumplimiento de las
lera. Etapa |normas institucionales 2
Conformidad u observacion de las normas
2da. Etapa institucionales 1
Bera. .‘E,tapa Cumplimiento de las normas o medidas correctivas 2

\
\.

| VISACION ] APROBACION




6036%

Unidades Organicas de
la Sede del Gobierno

GGR

Unidades Organicas de la Sede del
Gobierno Regional

REMITE R.G.G.R. -
CARTA NOTARIAL -

CONTRATO -
ADENDA

\/—

NO

-

RECEPCION DE
DOCUMENTO

1

REVISION,
EVALUACION Y
SUPERVISION DE
suU
CUMPLIMIENTO

DEVUELVE
DOCUMENTO PARA SU
CORRECCION

Sl

DOCUMENTO
APROBADO PARA SU
TRAMITE




ANEXO No. 02 Judiid

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Inicio de Procedimiento de Ejecucion
Coactiva Administrativa

CODIGO : OEC-01

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. FECHA DE APROBACION :
. FINALIDAD:

Realizar acciones necesarias para emitir una Resolucién de Ejecucion Coactiva (REC) a fin de hacer efectivo una
acreencia de caracter no tributario (multa)..
Il. BASE LEGAL:
- Constitucion Politica del Perd
- T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.
- T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, aprobado
mediante D.S. N° 018-2008-JUS
- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva,
aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.
- Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF del Gobierno Regional de
Pasco, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 408-2017-G.R.PASCO/CR
- Manual de QOrganizacién de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Regional 434-2017-G.R.P/Gob

ill. REQUISITOS :

- Copia fedateadas del acto administrativo que origina la obligacion, que tenga la condicién de
consentida.

- Impresién de partes procedimentales del expediente y notificaciones

- Emision de la Resolucion de Ejecucion Coactiva (REC) y notificacion

- Diligencia de notificacion de la Resolucién de Ejecucién Coactiva (REC)

- Resolucién de Ejecucion Coactiva (REC) y notificacion vélidamente notificados.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

lraEtapa  Transferecias de Resoluciones {multas)

2da Etapa  Recepcion y revision de resoluciones(multas)

3raEtapa  Calificacion de procedencia de las resoluciones(multas)

4ta Etapa Proyeccion de resolucion y ejecucion coactiva y liquidacion de intereses
5ta Etapa Fotocopiado de Resoluciones y otros documentos

6ta Etapa Impresién de docuemntos para la tramitacion del proceso coactivo
7ma Etapa Revision y firma de documentos

8va Etapa  Calificacion y frima de la resolucion de ejecucion coactiva

9na Etapa  Ordenamiento y armado de notificaciones

10ma Etapa Realizacion de notificaciones ambito local

11ma Etapa Realizacion de notificaciones ambito nacional

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
1APas |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO
l CARGOS ACCIONES e T
1ra Eta Transfieren Resoluciones derivados de procedimiento 1 ”

sancionador (multas), con cargo..

Recepciona via SISGEDO y revisa en fisico las resoluciones
2Ha Etapa |con multas derivadas de las distintas Direcciones Regionales 1 24
y deriva al Ejecutor Coactivo.

."" . . "
4;;, " Recepciona, revisa procedencia de las multas
/& administrativas, genera nimero de expediente y REC, se 1 24
& deriva al Auxiliar Coactivo.

\ 0ldd
ﬁ\ﬂ“aua 9



vuJdul

Imprime ficha RUC para identificar domicilio fiscal y proyecta
4ta Etapa . la REC y efectua la liquidacién intereses. 1 24
Fotocopia de resoluciones de multas y otros anexos del
Sta Etapa . | o dignt N y 1 24
Imprime los documentos para la tramitacion del proceso.
6ta Etapa Caratula, cédulas de notificacién, constancia de notificacion, 1 24
Pa- Irotulado de sobre, conforme a la indicacién del Auxiliar
Coactivo.
Revisa y firma las cédulas y la REC, deriva al Ejecutor
7ma Etapa . Coactivo para su conformidad y firma. 1 24
8va Etapa. | Revisay firmala REC y envia al Asistente Administrativo. 1 24
Compagina y ordena la documentacion y adjunta las
ona Et fotocopias al principal y a las cédulas de notificacion, rotulado 1 24
na tlapa . [4e sobres y procede a su notificacion y/o deposita en el
servicio de mensajeria segtn el caso.
Hacen las rutas de las notificaciones locales, proceden a su
10ma Etapa |reparto y entregan el cargo al
. el . 1 24
asistente administrativo
11ma Etapa Realizan las notificaciones de obligados del ambito nacional,
P proceden a su reparto y entregan el cargo al asistente 1 24
’ administrativo.
Total
VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Inicio de Embargo en forma de CODIGO : OEC-02
Retencion.

ORGANO : Linea

DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. FECHA DE APROBACION :
. FINALIDAD:

Realizar acciones necesarias para emitir una Resolucion de embargo que ordena a un tercero (entidad financiera,

bancaria) retener fondos y/o montos que puediera tener el obligado y poner la disposicién de la Entidad.
Il. BASE LEGAL:
- Constitucién Politica del Perg
-T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.
- T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva, aprobado
mediante D.S. N° 018-2008-JUS
- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley d& Procedimiento de Ejecucion Coactiva,
aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.
- Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF del Gobierno Regional de
Pasco, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 408-2017-G.R.PASCO/CR
- Manual de Organizacion de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Regional 434-2017-G.R.P/GOB

lll. REQUISITOS :

- Resolucién de Ejecucion Coactiva (REC) y notificaciéon validamente notificados.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa  Calificacion de la deuda a efectos de embargo
2da Etapa  Liqudacion para inicio de embargo
3ra Etapa Proyeccion de resolucion de inicio de embargo
4ta Etapa Elabaracion der cedulas dirigidos a las entidades financieras
Sta Etapa Revision y firma de la resolcuion de incio de embargo
6ta Etapa Callificacion y firma de la resolucion y cedulas de inicio de embargo
7ma Etapa  Notificacion de la resolucion de incio de emabargo
8va Etapa  Anexar los cargos de notificacion de resoluciones
O9na Etapa  Declaracion de suspension y archivamiento de expediente coactiva
10ma Etapa Recepcion de informacion con saldo positivo
11ma Etapa Liquidacion y proyecto de resolucion para entrega de cheque
12ma Etapa Calificacion y firma de resolucion de entrega de cheque
13ra Etapa Revision y firma de la resolucion de entrega de cheque
14ta Etapa  notificacion de resolucion de entrega de cheque
15ta Etapa  Elabarcion de acta de entrega de cheque
16ta Etapa Recepcion de carta que pone a dispocion que pone a disposicion cheque de gerencia
17ma Etapa Remision del cheque a la direccion general de administracion
18va Etapa Recepcion de informacion con saldo negativo
19na Etapa Entrega fisica del cheque de gerencia a la adminsitracion
V, INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION
/ ETAPas |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO N ARRoAIMARS
g\ CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Verifica el vencimiento del plazo para determinar si la deuda
1ra Etapa |esta cancelada o no a efectos de dictarse la medida cautelar, 1 24

deriva al auxiliar coactivo.

En caso de no haberse cancelado la deuda y en funcion
efectua la liquidacion para inicio de embargo (muita, intereses 1 24
y pago de costos y gastos del PEC).




D0257

Elabora el proyecto de resolucién con la razén mediante la

3ra Etapa [cual se dispone el embargo en forma de retencién dirigido a 24
las entidades bancarias.
Elabora las cédulas y documentacién anexa para notificar a
4ta Etapa . los bancos y entrega al auxiliar coactivo. 24
Revisa y firma la resolucién y cada una de las cédulas
Sta Etapa . dirigidas a las entidades bancarias. 24
6ta Etapa . |Revisay firma la resolucion y las cédulas. 24
7ma Et Notifica la resolucién dirigida a las entidades bancarias, 24
ma £1apa - | 4ando cuenta al auxiliar coactivo.
8va Etapa. | Anexa los cargos de notificacion del Expediente Coactivo. 24
En caso se declare la suspension del procedimiento de
9na Etapa ejecucion coactiva por alguna de causales, se declarada la 24
na ktapa . suspension se archiva el expediente. En caso contrario se
continda su tramite.
Recepciona el documento del banco mediante el cual informa
10ma Etapa |sobre la existencia de fondos en cuentas corrientes, valores, 24
. depositos y otros del obligado y lo deriva al auxiliar coactivo.
11ma Etapa Verifica el documento, efectua la liquidacién para entrega de
p cheque de gerencia y proyecta la resolucién de entrega de 24
’ cheque por el monto adeudado.
12Ta Etapa Revisa, aprueba y firma la resolucién de entrega de cheque. 24
Iil
| Revisa y firma la resolucién de entrega de cheque y deriva al
13ra FTtapa " |asistente administrativo 24
Notifica al banco la resolucién de entrega de cheque y anexa 24

" |al expediente coactivo.




G6028¢€

15ta Etapa . Prepara el acta de entrega del cheque de Gerencia. 1 24

Recepciona el escrito del banco que pone a disposicion el 1 24

16ta Etapa . cheque de gerencia y da cuenta al ejecutor coactivo.

17ma Etapa |Suscribe el acta de entrega del cheque de gerencia y deriva a 1 24
la Direccion General de Administracién.

En caso que la entidad bancaria no informe respecto a la
existencia de fondos, valores y otros del obligado en su

; . . o . 1 24
entidad, evalua y emite informe para variacion de la medida
cautelar.

18va Etapa .

Efecttia la entrega en fisico y via SISGEDO el cheque de
19na Etapa . |gerencia a la Direccién General de Administracion para su 1 24
custodia y cobro respectivo.

Total
VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

00205

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Inicio de Embargo en forma de
inscripcién de inmueble y vehicular

CODIGO : OEC-03

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR.

FECHA DE APROBACION

I._FINALIDAD:

pudiera tener el obligado registrado en la SUNARP.

1l. BASE LEGAL:

- Constitucion Politica del Perd

-T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.

mediante D.S. N° 018-2008-JUS

aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.
- Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF del Gobierno Regional de

lll. REQUISITOS :

de la aplicacién de otra medida cautelar que haga efectivo el adeudo.
IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
1ra Etapa Calificacion de la deuda a efectos de embargo
2da Etapa  Busqueda de bienes ante la SUNARP
3ra Etapa Recepcion de informacion en sede de la SUNARP.
4ta Etapa Evaluacion de la informacion emitida por la SUNARP
5ta Etapa Liquidacion y proyeccion de resolucion de inicio de embargo
6ta Etapa Elaboracion de documentacion para inicio de embargo
7ma Etapa Revision y firma de inicio de embargo
8va Etapa  Aprobacion y firma de resoluclon de inicio de embargo
9na Etapa  Registro del embargo ante la SUNARP
10ma Etapa Notificacion de la resolucion de inicio de embargo
11ma Etapa Anexado de notificaciones al expediente coactivo
12ma Etapa Informe de la SUNARP que no registra bienes el deudor
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva,

Pasco, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 408-2017-G.R.PASCO/CR
- Manual de Organizacién de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Reg. 434-2017-G.R.P/GOB.

- T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva, aprobado

Emitir una Resolucion de embargo en forma de inscripcion de bienes inmuebles y propiedad vehicular que

- Si alguna medida cautelar dictada es infructuosa, ésta es evaluada y se procede a la variacién

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO O ARROCMADO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
N
ra Et \ |Verifica el vencimiento del plazo para determinar si la deuda 1 24
a apau\ esta cancelada o no a efectos de dictarse la medida cautelar.
\.
ll En caso no se haya cancelado ni fraccionado la deuda,
2da Eta realiza la busqueda ante la SUNARP, a fin de averiguar si el 1 24
pa obligado es propietario de inmuebles o vehiculo susceptibles
| |de embargo en forma de inscripcion.
3ra Et Efectua el recojo de la informacion en la sede de SUNARP y 1 24
ratlap? lga cuenta la ejecutor coactivo.
Evalua al informacion recepcionado de SUNARP v si tiene el
obligado algun bien inmueble o vehicular, deriva la auxiliar 1 24
coactivo.




Efectua la liquidacién para inicio de embargo y proyecta la
ata(Etapa . resolucién de embargo en forma de inscripcién. 24
Elabora la documentacioén para registrar el embargo, con los
6ta Etapa . |anexos y recaudos correspondientes y entrega al auxiliar 24
coactivo.
Revisa y firma la resolucién de embargo en forma de
7ma Etapa inscripcion 24
Revisa, aprueba y firma la resolucién de embargo en forma
8va Etapa de inscripcion 24
9na Etapa . |Tramita el embargo ante los Registros Publicos — SUNARP. 24
10ma Etapa |Realiza la notificacion al obligado 24
11ma Etapa Anexa los cargos de notificaciones al expediente coactivo. 24
En caso no se encuentren inmuebles o vehiculos
12ma Etapa |susceptibles de embargo, elabora un informe mediante el 24
. cual deja constancia que dicho obligado n cuenta con bienes
susceptibles de embargo y lo deriva la Ejecutor Coactivo.
Total
VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

002

e
fe 2

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Inicio de Medida cautelar en forma de

- > CODIGO : OEC-04
Secuestro Conservativo (especificamente vehiculos).

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. H=CRAIDE A_PROBACION
l. FINALIDAD:

Emitir una Resolucion de embargo en forma de secuestro conservativo de propiedad vehicular, con la finalidad

de afianzar la deuda no tributaria (multa).

Il. BASE LEGAL:

- Constitucion Politica del Pert

- T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.

- T.U.O de la Ley N°® 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, aprobado
mediante D.S. N° 018-2008-JUS

- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva,
aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.

- Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF del Gobierno Regional de
Pasco, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 408-2017-G.R.PASCO/CR

- Manual de Organizacion de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Reg. 434-2017-G.R.P/GOB.

lll. REQUISITOS :

- Oficio de apoyo a la fuerza publica para el cumplimiento del embargo.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1raEtapa  Calificacion de la deuda a efectos de embargo

2da Etapa  Busqueda de Propiedad vehicular ante SUNARP

3ra Etapa Recepcion de informacion en sede de la SUNARP.
4ta Etapa Evaluacion de la informacion emitida por la SUNARP
5ta Etapa Liquidacion y proyeccion de resolucion de inicio de embargo
6ta Etapa Comunicacién de apoyo de la fuerza publica (PNP)
7ma Etapa Orden de documentacion y anexos

8vaEtapa  Revision y firma de inicio de embargo

9na Etapa  Aprobacion y firma de resoluclon de inicio de embargo
10ma Etapa Tramite de embargo ante la PNP

11ma Etapa Notificacion de la resolucion de inicio de embargo
12ma Etapa Anexado de notificaciones al expediente coactivo

13ra Etapa Internamiento del vehiculo en el deposito oficial

14ta Etapa Tasacion y remate del vehiculo materia de embargo

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETapas |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO MEMEOARROXIMALD
/r CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
.'f !
\'.
1ra Eta al‘l Verifica el vencimiento del plazo para determinar si la deuda 1 24
ra tlap } esta cancelada o no a efectos de dictarse la medida cautelar.
f’ o
I* En caso no se haya cancelado ni fraccionado la deuda,
2da Eta ' |realiza la busqueda ante la SUNARP, a fin de averiguar si el 1 24
fs 4 obligado es propietario de algin vehiculo susceptibles de
/ embargo.
v
Efectaa el recojo de la informacién en la sede de SUNARP y
- . 1 24
da cuenta la ejecutor coactivo.




Evalua la informacién recepcionado de SUNARP vy si tiene el

250

4ta Etapa . obligado algin vehiculo, deriva la Auxiliar Coactivo. 24
5ta Et Efectda la liquidacion para inicio de embargo y proyecta la 24
aP3 - resolucion de embargo en forma de secuestro de vehiculo.

Elabora el oficio de apoyo de la fuerza puiblica (PNP) para el
6ta Etapa . cumplimiento de la medida cautelar. 24
7ma Eta Ordena la documentacién con los anexos y recaudos 24

m pa. correspondientes.

Revisa y firma la resolucién de embargo en forma de
6y Etapa . secuestro de vehiculo. &8

Revisa, aprueba y firma la resolucién de embargo en forma
Sna Etapa. de secuestro de vehiculo. 24
10ma Etapa Tramita el embargo ante mesa de partes de la PNP. 24
11ma Etapa Realiza la notificacién al obligado 24
12ma Etapa Anexa los cargos de notificaciones al expediente coactivo.

Si en caso que la PNP comunica de la captura del vehiculo,
13ra Etapa . |se realiza las coordinaciones para proceder a su

internamiento en el depésito oficial correspondiente.

Si el obligado cumple con el pago de la deuda se oficia ala

PNP efectte el levantamiento de la medida cautelar y si no 24

14ta Eta}a .

paga se procede a la tasaciéon y remate del vehiculo.

Total

VISACION |

APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Solicitud de suspension del

.y " A A e A COD g
Procedimiento de Ejecucion Coactiva Administrativa. e

Garantizar al administrado el debido proceso, respetando su derecho a solicitar la suspensién de los
procedimientos coactivos instaurados, conforme lo establecen las normas sobre la materia.
Il. BASE LEGAL:
- Constitucion Politica del Per
- T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.
- T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva, aprobado
mediante D.S. N° 018-2008-JUS
- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva,
aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.
- Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF del Gobierno Regional de
Pasco, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 408-2017-G.R.PASCO/CR
- Manual de Organizaci6én de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Regional 434-2017-G.R.P/GOB.

lll. REQUISITOS :

- Nombres y apellidos y/o razén social del obligado

- Nimero de DNi y RUC

- Indicar la causal de suspension conforme lo establece la Ley N° 26979, nimero de expediente
coactivo, copia de la resolucién que origina la obligacién.

- Firma del obligado y/o representante legal.

- Tasa por derecho de suspension del proceso coactivo

Nota:

* En caso de representacion presentar poder especifico en documento publico o privado con

firma legalizada ante notario publico.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. FECHA DE APROBACION :
. FINALIDAD:

1ra Etapa Revision y recepcion de solicitud de suspension
2da Etapa  Revision y calificacion de documentacion presentada
3ra Etapa Suspension inprocedente
4ta Etapa Suspension procedente
5ta Etapa Revision y firma de la resolucion
6ta Etapa Firma de la resolucion
7ma Etapa  Notificacion de la resolucion de suspension
8va Etapa  Anexado del cargo de la notificacion _
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO : =~ |
DURACION
ETapas |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPQ:APROXIMADO
~ CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
.I\‘ Revisa | isit i la solicitud d i6
\ |Revisa los requisitos y recepciona la solicitud de suspension,
ra Etapa | registra y deriva al Ejecutor Coactivo. ! 24
Revisa la documentacién presentada y de reunir los
oda Etapa requisitos, ordena poner autos a despacho a fin de resolver la 1 24
P solicitud, sin exceder el plazo de 8 dias conforme lo establece
la ley de la materia.
i Si no es procedente se resuelve dicha solicitud y se continua
./ﬁ . SraiBigpa con el tramite del procedimiento coactivo ! 24
I3
[ [foerln,
b /L 7 \e:
121\ L1 £
oz i :k




9 o]
o,

Si es procedente se emite la resolucion correspondiente y se
levanta embargo en forma de retencién (bancos), Inscripcién

4ta Etapa . (SUNARP) y secuestro (PNP) enviando los oficios 1 24
respectivos.

5ta Etapa . |Revisa y firma la resolucion. 1 24

6ta Etapa . |Firma la resolucion. 1 24
Procede a notificar al obligado en su domicilio procesal

7ma Etapa . indicado en el expediente. ! 24

8va Etapa . |Anexa el cargo de la notificacién al expediente coactivo. 1 24
Total

VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

002

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Terceria de propiedad ante cobranza de

> . CODIGO : OEC-06
deudas no tributarias.

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. FECHA DE APROBACION :
. FINALIDAD:

Garantizar al administrado el debido proceso, respetando su derecho a solicitar la terceria de propiedad respecto a

procedimientos coactivos instaurados, conforme lo establecen las normas sobre la materia.
Il. BASE LEGAL:
- Constitucion Politica del Pera
- T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.
- T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva, aprobado
mediante D.S. N° 018-2008-JUS
- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva,
aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.
- Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF del Gobierno Regional de
Pasco, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 408-2017-G.R.PASCO/CR
- Manual de Organizacion y Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Regional 434-2017-G.R.P/GOB.

Ill. REQUISITOS :

- Solicitud de terceria consignando:
a. Nombres y apellidos yfo razén social del obligado
b. Numero de DNl y RUC
¢. Domicilio procesal del solicitante
d. Fundamentos de la solicitud de terceria
e. Firma del obligado y/o representante legal
Nota:
- En caso de representacion presentar poder especifico en documento publico o privado con firma
legalizada ante notario publico.
» Copia legalizada de fecha cierta del documento que acredite la propiedad de los bienes materia
de terceria.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Revision y recepcion de la solicitud de terceria
2da Etapa  Calificacion de la documentacion presentada

3ra Etapa Solicitud de terceria procedente

4ta Etapa Solicitud de terceria improcedente

5ta Etapa Revision y firma de la resolcuion

6ta Etapa Notificaion de la resolucion de terceria

7ma Etapa  Anexado del cargo de la notificacion

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAP A\S\ UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO HEPHO T ROSMARD
\
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

\

1
\ Revisa los requisitos y recepciona la solicitud de terceria y
%ra Etapa deriva al Ejecutor Coactivo. ! 24

J

/ Revisa la documentacién presentada y de reunir los
2da Etaqé requisitos, ordena poner autos a despacho a fin de resolver la 1 24
solicitud, conforme lo establece la ley de la materia.

A

L



0028

3ra Et Si no es procedente se resuelve dicha solicitud y se continia 1 24
3 =apa |oon el tramite del procedimiento coactivo

Si es procedente se emite la resolucién correspondiente y se

4ta Etapa . revisa y se procede con la firma. 1 24

5ta Etapa . |Revisa y firma la resolucion 1 24
Procede a notificar al solicitante en su domicilio procesal

6ta Etapa . indicado en el expediente. ! 24

7ma Etapa . |Anexa el cargo de la notificacion al expediente coactivo 1 24
Total

VISACION [ APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

<o
<

o

L ¥

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Solicitud de fraccionamiento de deudas

. - o
no tributarias. CODIGO : OEC-07

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. FECHA DE APROBACION :
. FINALIDAD:

Brindar al obligado las facilidades necesarias para el cumplimiento del pago de las deudas no tributarias derivadas

de procedimientos sancionadores de las distintas Unidades sectoriales del Gobierno Regional.
. BASE LEGAL:
- Constitucién Politica del Peru
- T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.
-T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva, aprobado
mediante D.S. N° 018-2008-JUS
- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva,
aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.
- Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF del Gobierno Regional de
Pasco, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 408-2017-G.R.PASCO/CR
- Manual de Organizacion de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Regional 434-2017-G.R.P/GOB.

lil. REQUISITOS :

- Solicitud de fraccionamiento de deuda consignando:
a. Nombres y apellidos y/o razén social del obligado
b. Nimero de DNl y RUC
¢. Domicilio procesal del solicitante
d. Fundamentos de la solicitud de fraccionamiento.
e. Firma del obligado y/o representante legal
f. Cuota inicial del 30% del total de deuda materia de fraccionamiento
Nota:
+ En caso de representacion presentar poder especifico en documento publico o privado con firma
legalizada ante notario publico.
« Copia legalizada de fecha cierta del documento que acredite la propiedad de los bienes materia
de terceria.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Revision y recepcion de la solicitud de fraccionamiento
2da Etapa  Calificacion de la documentacion presentada

3ra Etapa Solcitud de fraccionamiento procedente

4ta Etapa Solcitud de fraccionamiento improcedente

Sta Etapa Revision y firma de resolucion

6ta Etapa Elaboracion de cronograma de pagos

7ma Etapa Levantamiento de la medida cautelar

8va Etapa  Notificaion de la resolucion de fraccionamiento

an(E_' pa  Anexado del cargo de la notificacion }
V. NS‘%UCCIONES' Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPA UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMEOIARROXIMADO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1ra Etada Revisa los requisitos y recepciona la solicitud de 1 24

fraccionamiento y deriva al Ejecutor Coactivo.

Revisa la documentacion presentada y de reunir los
requisitos, ordena poner autos a despacho a fin de resolver la 1 24
solicitud, conforme lo establece la ley de la materia.




Si no es procedente se resuelve dicha solicitud y se continGa

¥

3ra Etapa con el tramite del procedimiento coactivo. .
Si es procedente se emite la resolucion correspondiente y se
4ta Etapa . revisa y se procede con la firma. 24
5ta Etapa . |Revisa y firma la resolucién. 24
6ta Etapa . |Procede a elaborar el cronograma de pagos. 24
En caso que en el expediente se advierte que existe una
7ma Etapa . |medida cautelar, se procede a efectuar el levantamiento de la 24
medida cautelar, oficiandose a las distintas entidades.
8va Et Procede a notificar al solicitante en su domicilio procesal 24
vatlapa. lindicado en el expediente.
9na Etapa . |Anexa el cargo de la notificacion al expediente coactivo 24

Total

VISACION [

APROBACION

st
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO ;’_} U 2 Py 9
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Notificacion de resoluciones y otros CODIGO : OEC-08
documentos.

ORGANO : Linea

DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. FECHA DE APROBACION :
I. FINALIDAD:

Efectuar la notificacién de las resoluciones u otros documentos a los administrados y otras entidades, suscritos por
el Ejecutor y Auxiliar Coactivo.

. BASE LEGAL:

- T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.

-T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, aprobado

mediante D.S. N° 018-2008-JUS

- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva,

aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.

- Codigo Procesal.

- Manual de Organizacién de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Regional 434-2017-G.R.P/GOB.

lll. REQUISITOS :

- Resolucién o acto administrativo debidamente revisado y firmados por el Ejecutor y/o
Auxiliar Coactivo.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Impresion de cedulas y demas anexos a notificarse
2da Etapa  Recepcion y revision de cedulas de notificacion
3ra Etapa Preparacion de documentos para notificar

4ta Etapa Notificacion de actos administrativos emitidos

5ta Etapa Razon del resultado de la notificacion

6ta Etapa Informe del resultado de la notificacion

e gt - g

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETapas |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIENPOAEROXINATO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
ira Et Imprime las cédulas de notificacion, constancias y avisos, 2 48
ra ttapa estampa su firma y deriva al Asistente Administrativo
2da Etapa Recepciona y revisa las cédulas de notificacién y otros 2 48

documentos destinados a notificar, con cargo.

—~ Prepara la documentacién para notificar, incluye el
3ra‘ttapa |fotocopiado de los anexos y rotulado de sobres, realiza el 2 48
ruteado para realizar la notificacion.

Procede con el acto de notificacion de acuerdo a Ley, y da 5 48

4ta Etapa . cuenta de los mismos al Auxiliar Coactivo.

Efectuado las notificaciones, emite su razény anexa la
5ta Etapa . |notificacion al expediente, ordena, folea y deriva al Auxiliar 2 438
Coactivo.




JU B

6ta Eta Emite un informe respecto a la validez de la notificacién, si 2 48
P2 lresulta infructuosa recomienda efectuario por segunda vez.
Total
VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Atencién a demandas judiciales (Revisién
Judicial, Contenciosas Administrativas, Constitucionales y otros).

CODIGO : OEC-09

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. FECHA DE APROBACION. :
. FINALIDAD:

Representar y defender los intereses y derechos del Gobierno Regional de Pasco, en atencién a las demandas

ingresadas por mesa de partes, las mismas que han sido interpuestas contra la Oficina de Ejecucion Coactiva.
Il. BASE LEGAL:
- T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva, aprobado mediante
D.S. N° 018-2008-JUS.
- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, aprobado mediante
D.S. N° 069-2003-EF.
- T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
D.S. N° 006-2017-JUS.
- T.U.O. de la Ley del Proceso Contencioso Administrativo, aprobado por D.S. N° 013-2008-JUS
- Cédigo Procesal Constitucional, Ley N° 28237
- Cédigo Procesal Civil.
- Manual de Organizaci6n de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Regional 434-2017-G.R.P/GOB.

Ill. REQUISITOS :

- Demandas ingresados por Mesa de Partes (Revision Judicial, Contenciosas Administrativas,
Constitucionales y otros).
- Informacion del evento para proceder con la defensa ante la demanda.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Recepcion y registro de demandas y escritos

2da Etapa  Evaluacion de las demandas y resoluciones ingresadas
3raEtapa  Anexado de recaudos y medios de pruebas de los escritos
4ta Etapa Presentacion del escrito ante mesa de partes del poder judicial
5ta Etapa  Anexado del cargo al expediente judicial

6ta Etapa Armado del expediente judicial

7ma Etapa  Seguimiento del proceso judicial

8va Etapa  Notificacion de sentencia con fallo favorable

9na Etapa  Notificacion de sentencia con fallo no favorable

10ma Etapa Intervencion en audencia de vista

11ma Etapa Elaboracion del recurso de casacion

12ma Etapa Presentacion de recurso de casacion ante el poder judicial
13ra Etapa Informe de argumentos de defensa

14ta Etapa Recepcion de respuesta del poder judicial

15ta Etapa  Emision de informe final

16ta Etapa  Archivamiento definitivo del expediente judicial

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TEEMER SPRSEWAGR
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

Recibe, revisa y registra las demandas nuevas (Revision
Judicial, contenciosos administrativos, constitucionales y 2 48
otros), derivadas por los Juzgados y/o Salas de la Sede
Judicial de Pasco, deriva al Ejecutor Coactivo.

1ra Etapa

Evalua las demandas y resoluciones ingresados, y luego de
un analisis juridico, realiza la contestacion y/o respuesta a las 2 48
resoluciones judiciales, segun el plazo legal que establezca
cada Ley de la materia.

o.
-4
z

b
=&

o,




3ra Etapa

Encargado de anexar las copias de los anexos y recaudos
segun que el caso amerite, luego procede a su foliado,
anexado y entrega al Poder Judicial.

')

L1

48

JU27

n‘l‘
ey

4ta Etapa .

Presenta el escrito en mesa de Partes del Poder Judicial y
recibe el cargo de ingreso.

48

5ta Etapa .

Ubica el expediente judicial y anexa el cargo y da cuenta del
mismo al Ejecutor Coactivo

48

6ta Etapa .

Arma el file de palanca con la demanda y demas anexos, se
pone en custodia a la espera de las diversas notificaciones
de los actos procesales de acuerdo a lo ordenado por cada
instancia judicial.

48

7ma Etapa .

Analiza, evalda y realiza en seguimiento constante hasta que
se emita la sentencia, asumiendo la defensa legal de manera
oportuna.

48

8va Etapa .

De notificarse la sentencia, en caso de ser favorable, se
recepciona la sentenciay se procede a efectuar el
levantamiento de la suspension del proceso coactivo y se da
tramite a la cobranza.

48

9na Etapa .

De notificarse la sentencia, en caso de ser no favorable, se
procede a impugnar ante las instancias judiciales segun la

competencia, procediendo a elaborar el recurso de apelacion.

48

10ma Etapa

Acudir a audiencia de vista y exponer oralmente los errores y
agravios

48

11ma Etapa

En caso de estar desacuerdo con la decisién de la sentencia
preparar el recurso de casacion

48

12ma Etapa

Presentar el recurso de casacion ante mesa de partes del
Poder Judicial

48

13ra Etapa .

Preparar los argumentos de defensa de la casacion para ser
expuestos en la audiencia.

48

Recepcionar respuesta del Poder Judicial en base al recurso

" |de casacion presentado.

48




002

Emitir y derivar informe final a Gerencia General, con copia
15ta Etapa . del expediente del caso. 2 48
16ta Etapa . ((}Jgfirzrsng nfggar y archivar el expediente judicial donde 2 48
Total
VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Servicio de Control Posterior (Auditoria de .
Cumplimiento) CODIGO : OCI-1
ORGANO : CONTROL FECHA DE
DEPENDENCIA : ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL APROBACION :

I. FINALIDAD

Determinar en qué medida la entidad sujeta al ambito del Sistema, ha observado la normativa aplicable, disposiciones
internas vy las estipulaciones contractuales establecidas, en el ejercicio de la funcion o la prestacién del servicio publico y en
el uso y gestion de los recursos del Estado.

Fortalecer la gestion, transparencia, rendicion de cuentas y buen gobierno de la entidad, mediante las recomendaciones
incluidas en los informes de auditoria, que permitan optimizar sus sistemas administrativos, de gestiéon y de control interno.

Il. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repliblica

- Resolucién de Contraloria N° 273-2014-CG, aprueba Normas Generales de Control Gubernamental

- Resolucién de Contraloria N° 473-2014-CG, aprueba Directiva N° 007-2014-CG/GCSIlI denominado "Auditoria de
Cumplimiento” y el "Manual de Auditoria de Cumplimiento”

lli. REQUISITOS

- Carpeta de Servicio

- Comunicacion del inicio de la Auditoria de cumplimiento

- Plan de auditoria definitivo

- Desviaciones de Cumplimiento

- Comentarios y/o aclaraciones evaluadas por la Comision Auditora
- Informe de Auditoria de Cumplimiento aprobado

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :
1ra. Etapa Planeamiento

2da. Etapa  Planificacion

3ra. Etapa Ejecucién

4ta. Etapa Elaboracién de Informe

|5ta. Etapa  Cierre de Auditoria

VI. INSTRU@OI\I}E Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS | [UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

El auditor responsable de planeamiento del OCI elabora la carpeta de servicio (Contiene

1ra. Et Plan de apditoria inicial, documentacién e informacién relacionada con los antecedentes 7 56
ra. Ftap? |de 1a Entigad y proyecto de oficio de acreditacién) en coodinacion con la comisién auditora

y jefe de OCI.

Se comynica al titular de la Entidad el inicio de la auditoria, la Comisién Auditora evalua la
2da. Etapa |materia/a examinar, y remite el Plan de Auditoria definitivo al Jefe de OCI para su 10 80

aprobatidn.

-3
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ETAPAS

DURACION
UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO

TIEMPO APROXIMADO

CARGOS ACCIONES

DIAS

HORAS

3ra. Etapa

La comisién auditora define la muestra de auditoria de ser el caso, ejecuta el programa de
auditoria, determina las desviaciones de cumplimiento, evalla los comentarios y/o
aclaraciones.

60

480

4ta. Etapa

La Comisién Auditora elabora un informe por escrito, lo remite al supervisor para suj
revisién y consecuentemente con la autorizacion de este al Jefe del OCI para su revision y
autorizacién; el mismo que finalmente es remitido a laContraloria Regional Cerro de
Pasco, para su revisién y aprobacién correspondiente; aprobado este se comunica al
titular de la Entidad el informe que contiene las observaciones derivadas de las
desviaciones de cumplimiento, deficiencias de control interno, conclusiones vy
recomendaciones para mejorar la gestion de la entidad, a fin que se adopten las medidas
preventivas y correctivas, se inicie el procedimiento sancionador por los o6rganos
competentes de la Entidad y de ser el caso por la Contraloria a través del Organo
Instructor y las acciones legales por parte de la Procuraduria Pablica Regional.

20

160

5ta. Etapa

el Jefe de OCI realiza la evaluacién del proceso de auditoria, asi como del
registro y archivo de la documentacién por la Comisién Auditora.

10

80

Total

107

856
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Servicio de Control Simultaneo (Accién simultanea) CODIGO : OCI-2

ORGANO : CONTROL FECHA DE
DEPENDENCIA : ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL APROBACION :

I. FINALIDAD

Evaluar el desarrollo de una o mas actividades de la Entidad en ejecucion de un proceso en curso, asi como verificar y
revisar documental y fisicamente que se realice conforme a la normativa aplicable, disposiciones internas y estipulaciones
contractuales.

Il. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica

- Resolucién de Contraloria N° 273-2014-CG, aprueba Normas Generales de Control Gubernamental

- Resolucién de Contraloria N° 432-2016-CG, aprueba Directiva N° 017-2016-CG/DPROCAL "Control Simultaneo”

lll. REQUISITOS

- Plan de Accidn Simultanea

- Acreditacion del Equipo de Accién Simultanea

- Documento de comunicacion de hechos al Titular de la Entidad
- Informe de Accién Simultanea

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :
1ra. Etapa Planificacién

2da. Etapa  Ejecucion

3ra. Etapa  Elaboracién de Informe

4ta. Etapa Cierre de Accién Sumutanea

VI. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION

ETAPAS |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

TIEMPO APROXIMADO

El equipo de Accién Simultédnea obtiene y analiza la documentacion e informacion de una
o mas actividades del proceso que sera materia del servicio, con base en la cual elabora 2 16
y remite para su aprabacion al Jefe del OCI el Plan de Accién Simultanea, que contiene
entre otros aspectos, los objetivos, ef alcance y los procedimientos a desarrollar.

1ra. Etapa

El Jefe de OCI acredita al equipo de Accion Simultdnea ante el Titular de la Entidad,
2da. Etap "a‘p§rtir de la acreditacién el equipo de Accion Simultaneo aplica los procedimientos 16 128
' contenidos en el Plan de Accién Simultaneo e identifica hechos respecto de los cuales se

debeh adoptar medidas preventivas y los comunica al Titular de la Entidad.

El equipo de Accién Simutanea elabora el informe Accién Simultanea, en el que expone
de max;ra concreta y objetiva los hechos que al ser realizados sin observar la normativa
aplicable, las disposiciones internas y las estipulaciones contractuales, ponen en riesgo el
3ra. Etapa |resultado o el logro de los objetivos del proceso en curso materia de accion simultanea; el 2 16
mismo jque es remitido al Jefe de OCI para su revision y aprobacién correspondiente;
aprobatio este se remite al titular de la Entidad a fin de adopte las medidas preventivas y
correctfvas pertinentes.

el Jefd de OCI realiza la evaluacién del proceso de la Accién Simulténea, asi como del

. . . . . . 3 40
registfo y archivo de la documentacion por el Equipo de Accién Simutanea.

Total 23 200
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VI.- DIAGRAMACION (FLUJO DEL PROCEDIMIENTO): SERVICIO DE CONTROL SIMULTANEO (ACCION SIMULTANEA)

B e g e oy i TERFE
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Cweo) | ——— =
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Servicio de Control Simultaneo (Orientacién de

Oficio) CODIGO : OCI-3

ORGANO : CONTROL FECHA DE
DEPENDENCIA : ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL APROBACION :
. FINALIDAD

Comunicar al Titular de la Entidad cuando se toma conocimiento de la presencia de situaciones que puedan conllevar a la
entidad a incurrir en errores, omisiones o incumplimientos en el desarrollo de una o mas actividades de un proceso en curso,
que puedan generar riesgos que afecten los resultados o el logro de sus objetivos de la Entidad.

Il. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.

- Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica
- Resolucién de Contraloria N° 273-2014-CG, aprueba Normas Generales de Control Gubernamental

- Resolucién de Contraloria N° 432-2016-CG, aprueba Directiva N° 017-2016-CG/DPROCAL "Control Simultaneo”

l. REQUISITOS
- Situaciones que puedan conllevar a la entidad a incurrir en errores, omisiones o incumplimientos.
- Documento de comunicacion de hechos al Titular de la Entidad

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

1ra. Etapa  Analisis de Informacion

2da. Etapa  Elaboracién de Oficio de Orientacion
3ra. Etapa  Cierre de Orientacién de Oficio

VI. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO

CARGOS ACCIONES DIAS | HORAS

El auditor obtiene y analiza la documentacion e informacion de la presencia de una o mas
situaciones que puedan conllevar a la entidad a incurrir en errores, omisiones o
ingimplimientos en el desarrollo de una o més actividades de un proceso en curso, de los
guales se puede tomar conocimiento a través de la misma entidad u otras fuentes.

El auditor elabora el oficio de orientacién, en el que expone de manera concreta y objetiva| Su desarrollo no se encuentra
las situacibnes que puedan conllevar a la entidad a incurrir en’ errores, omisiones o sujeto a plazos.
incumplimientos que puedan generar riesgos que afecten los resultados o el logro de sus

objetivos; {I mismo que es remitido al Jefe de OCI para su revisién y aprobacién

1ra. Etapa

2da. Etapa

correspondiente; aprobado este se remite al titular de la Entidad a fin de adopte las
medidas pfleventivas y correctivas pertinentes.

el Jefe de [OCI realiza la evaluacién del proceso de la Orientacién de Oficio, asi como del
3ra. Etapa 1 8

registro y archivo de la documentacion por el Auditor
/ Total 1 8
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VI.- DIAGRAMACION (FLUJO DEL PROCEDIMIENTO): SERVICIO DE CONTROL SIMULTANEO (ORIENTACION DE OFICIO)
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Servicio de Control Simultaneo (Visita de Control) CODIGO : OCI-4
ORGANO : CONTROL FECHA DE
DEPENDENCIA : ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL APROBACION :
I. FINALIDAD

Constatar que los actos o hechos presenciados relacionados a la recepcion por parte de la Entidad de bienes y prestacion de
servicios en general, o los que ejecuta la entidad en los que por disposicion legal requiera la presencia del Organo de Control
Institucional o los referidos al estado y mantenimiento de la

infraestructura publica, se realicen conforme a la normativa aplicable, disposiciones internas y estipulaciones contractuales.

Il. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica
- Resolucién de Contraloria N° 273-2014-CG, aprueba Normas Generales de Control Gubernamental

- Resolucién de Contraloria N° 432-2016-CG, aprueba Directiva N° 017-2016-CG/DPROCAL "Control Simultaneo”

lll. REQUISITOS

- Plan de Visita de Control

- Acreditacion del Equipo de Visita de Control
- Acta de Visita de Control

- Informe de Visita de Control

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

1ra. Etapa  Planificacion

2da. Etapa  Ejecucién

3ra. Etapa  Elaboracién de Informe
4ta. Etapa  Cierre de Visita de Control

VI. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION

TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
El equipo de Visita de Control elabora el Plan de Visita de Control, que
1ra. Etapa |centiene entre otros aspectos, los objetivos, el alcance y los procedimientos a ejecutar y lo 2 16
mite para su aprobacion al Jefe del OCI.

| Jefe de OCI acredita al equipo de Visita de Contro! ante el Titular de la Entidad, apartir
de la acreditacién el equipo de Visita de Control aplica los procedimientos contenidos en 3 128
el Plan de|Visita de Contro! y las acciones realizadas durante la ejecucién de la visita de
control lo rjegistran en Actas

2da. Etapa
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ETAPAS

DURACION
UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES

TIEMPO APROXIMADO

DIAS

HORAS

3ra. Etapa

El equipo de Visita de Control elabora el informe Visita de Control, en el que expone de
manera concreta y objetiva los hechos que al ser realizados sin observar la normativa
aplicable, las disposiciones internas y las estipulaciones contractuales, generan riesgos
que afecten el resultado o el logro de los objetivos en la recepcién por parte de la entidad
de bienes y prestaciéon de servicios en general, 0 en los actos o hechos que ejecuta la
entidad en los que por disposicion legal requiera la presencia del OCI o los referidos al
estado y mantenimiento de la infraestructura ptblica; el mismo que es remitido al Jefe de
OCI para su revisidn y aprobacion correspondiente; aprobado este se remite al Titular de
la Entidad a fin de adopte las medidas preventivas y correctivas pertinentes.

16

4ta. Etapa

el Jefe de OCI realiza la evaluacion del proceso de la Visita de Control, asi como del
registro y archivo de la documentacién por el Equipo de Visita de Control.

40

Total

10

200
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Servicio de Control Simultaneo (Visita Preventiva) CODIGO : OCI-5
ORGANO : CONTROL FECHA DE
DEPENDENCIA : ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL APROBACION :
1. FINALIDAD

Verificar una o mas actividades vinculadas a la prestacion de servicios puablicos, asi como los servicios al ciudadano, que la
Entidad tienen a su cargo en el marco de sus competencias funcionales, con el propésito de comprobar que la prestacion se
realice conforme a la normativa aplicable, disposiciones internas y estipulaciones contractuales.

1l. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N°® 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repiblica
- Resolucion de Contraloria N° 273-2014-CG, aprueba Normas Generales de Control Gubernamental

- Resolucién de Contraloria N° 432-2016-CG, aprueba Directiva N° 017-2016-CG/DPROCAL "Control Simultaneo"

lil. REQUISITOS

- Plan de Visita Preventiva

- Acreditacion del Equipo de Visita Preventiva

- Acta de Visita Preventiva

- Documento de comunicacion de hechos al Titular de la Entidad
- Informe de Visita Preventiva

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :
1ra. Etapa Planificacién

2da. Etapa  Ejecucion

3ra. Etapa  Elaboraciéon de Informe

4ta. Etapa Cierre de Visita Preventiva

VI. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

- -
El equipo de Visita de Control elabora el Plan de Visita de Preventiva, que

1ra. Etapa |conliene entre otros aspectos, los objetivos, el alcance y los procedimientos a desarrollar y 2 16

lo remite para su aprobacion al Jefe del OCI.

El Jele de OCI acredita al equipo de Visita Preventiva ante el Titular de la Entidad, apartir
de la acreditacién el equipo de Visita Preventiva aplica los procedimientos contenidos en el
2da. Etapa |Plan ¢e Visita Preventiva y las acciones realizadas durante la ejecucién de la Visita 6 128
Preventiva lo registran en Actas; e identifica hechos respecto de los cuales se deben
adoptar medidas preventivas y los comunica al Titular de la Entidad.
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DURACION

ETAPAS |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

El equipo de Visita de Control elabora el informe Visita Preventiva, en el que expone de
manera concreta y objetiva los hechos que, al ser realizados sin observar la normativa
aplicable, las disposiciones internas y las estipulaciones contractuales, generan riesgos que

3Jra. Etapa |afecten el resultado o el logro de los objetivos en la prestacién de los servicios publicos o 2 16
los servicios al ciudadano; el mismo que es remitido al Jefe de OCI para su revisién y
aprobacién correspondiente; aprobado este se remite al Titular de la Entidad a fin de
adopte las medidas preventivas y correctivas pertinentes.

4ta. Eta el Jefe de OCI realiza la evaluacién del proceso de la Visita Preventiva, asi como del 3 40

- Flapa registro y archivo de la documentacién por el Equipo de Visita Preventiva.
Total 13 200
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Vl.- DIAGRAMACION (FLUJO DEL PROCEDIMIENTO): SERVICIO DE CONTROL SIMULTANEO (VISITA PREVENTIVA)
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Servicio Relacionado CODIGO : OCI-6
ORGANO : CONTROL FECHA DE
DEPENDENCIA : ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL APROBACION :
I. FINALIDAD

Determinar si los procesos de caracter técnico y especializado derivados de atribuciones, que generan productos distintos a
los servicios de control previo, simultaneo y posterior; y que son llevados a cabo por los 6rganos del Sistema con el propésito
de coadyuvar al desarrollo del control gubernamental.

ll. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

-Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica
- Resolucion de Contraloria N° 273-2014-CG, aprueba Normas Generales de Control Gubernamental

- Resolucion de Contraloria N° 457-2016-CG, aprueba Directiva N° 018-2016-CG/PLAN "Directiva de Programacion,
Monitoreo y Evaluacion del Plan Anual de Control 2017 de los Organos de Control Institucional"

lll. REQUISITOS
- Analisis de la documentacion e Informacion
- Informe de Servicio Relacionado

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

1ra. Etapa  Andlisis de documentacién e informacion
2da. Etapa  Elaboracién de Informe
3ra. Etapa  Cierre del Servicio Relacionado

VI. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION

ETAPAS |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
ira. Etapa El auditor obtiene y analiza la documentacion e informacién de un proceso en curso y 60 16

de,n.{r‘mih_a si estos se realizaron de conformidad a la normativa aplicable.

|6t audito"r.‘lelabora el informe de Servicio Relacionado, en el que expone de manera
oncreta y\ objetiva las situaciones que puedan conllevar a la entidad a incurrir en
2da. Etapa [incumplimientos que afecten los resultados o el logro de sus objetivos; el mismo que es 25 128
remitido al Jt.%fe de OCI para su revisién y aprobacién correspondiente; aprobado este se
remite al titular de la Entidad a fin de adopte las medidas correctivas pertinentes.

el Jefe de QCI realiza la evaluacién del proceso del Servicio Relacionado, asi como del
. . . . 5 40
registro y arthivo de la documentacién por el Auditor.

] Total 90 184

3ra. Etapa




(

(

cccccccccccccccccoccccoccc

OBTIENE Y ANALIZA LA
DOCUMENTACION E
| INFORMACION DE UN PROCESO
EN CURSO Y ELABORA EL
INFORME DE SERVICIO
| RELACIONADO EN EL QUE
| EXPONE LAS SITUACIONES QUE
PUEDAN CONLLEVAR A LA
ENTIDAD A INCURRIR EN
INCUMPLIMIENTOS DE
NORMATIVA Y LO REMITE PARA
SU APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

0025

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : CODIGO :
ORGANO : ORGANO DE DEFENSA JUDICIAL .
DEPENDENCIA : PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL FECHA DE APROBACION :
I. FINALIDAD

o @@(%@@@
OB

Ill. REQUISITOS .\ % S

A

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION

UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO

ETAPAS

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

f VISACION [ APROBACION




ORGANOS DE ASESORIA

‘ 8.- Oficina Regional de Cooperacion Internacional

9.- Oficina Regional de Gestion de Riesgos y Seguridad
Ciudadana

10.- Direccion Regional de Aseroria Juridica

11.- Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y

Acondicionamiento Territorial

12.- Sub Gerencia de Planificacion Estratégica y

Acondicionamiento Territcrial

13.- Sub Gerencia de Presupuesto y Tributacion

14.- Sub Gerencia de Estudios de Pre Inversion

15.- Sub Gerencia de Programacion Multianual de

Inversiones

\ | 16.- Sub Gerencia de Racionalizacién y Sistemas TIC




ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

0020

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : CODIGO :
ORGANO : ORGANO DE ASESORIA

DEPENDENCIA : OFICINA REGIONAL DE COOPERACION INTERNACIONAL FECHA DE APROBACION :
. FINALIDAD

i g™ O

Y
| x@\%v

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION

UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO

ETAPAS

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

.\I

\

VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : CODIGO :
ORGANO : ORGANO DE ASESORIA
DEPENDENCIA : OFICINA REGIONAL DE GESTION DE RIESGOS Y FECHA DE APROBACION :
I. FINALIDAD

. BASE LEGAL %%§®§¥©%@@
OB

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION

UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO

ETAPAS

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

VISACION | APROBACION

fagly)
P



ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Emision de Informe Legal. CODIGO : DRAJ-01

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : DIRECCION REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA

l. FINALIDAD:
Establecer la correcta aplicacién de la normatividad legal, emitiendo opiniones conducentes al

cumplimiento de funciones.

. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .
- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.
- D.S.N° 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de de la Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién

del Estado.

- D.S. N° 004-2013, aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestién Publica.

- R.M. N° 125-2013-PCM , aprueba el Plan Nacional de la Politica Nacional de la Modernizacién de la
Gestion Publica.

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-
G.R.PASCO/GRPPAT/SGRSTIC, nomas para la formulacién y Aprobacion del Manual de Procedimientos
del G.R. Pasco.

lll. REQUISITOS :

- A Solicitud y/o Requerimiento de Unidad Organica con los antecedentes necesarios
Expedientes de solicitud de opinion legal.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

La unidad orgénica solicita se emita Informe Legal, adjuntando para ello antecedentes derivando a la Oficina

Regional de Asesoria Juridica

2da Etapa Secretaria recepciona la solicitud , registra y pone a despacho, evala e! expediente y designa al profesional
especializado para que elabore a solicitud del usuario, analiza y elabora el proyecto de solicitado y eleva a

3ra Etapa La Unidad Organica solicitante recepciona lo requerido, con lo que concluye la instancia.

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

1ra Etapa

DURACION
IEMI ROXIMAD
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO HERFOARRO 2
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
La unidad organica solicita se emita Informe Legal, adjuntando para
1ra Etapa |ello antecedentes derivando a la Oficina Regional de Asesoria 12 1
Juridica.
e Secretaria recepciona la solicitud de Informe Legal, registra y pone a
despacho. Jefatura evalia, Secretaria recepciona la solicitud , registra
2da Efg pa |y pone a despacho, evaliia el expediente y designa al profesional 1/2 2

\  |especializado para que elabore a solicitud del usuario, analiza y elabora

1‘ el proyecto de solicitado y eleva a jefatura.

La Unidad Organica solicitante recepciona lo requerido, con lo que
3ra Etapf concluye la instancia. 3 6

/ Total 4 9

/ VISACION APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Elaboracion de proyectos de

convenios y/o contratos A0 a2

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : DIRECCION REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA.

I. FINALIDAD:

Formalizar los acuerdos y/o pactos que celebra El Gobierno Regional con terceras personas en busca
del cumplimiento de sus fines, objetivos y metas.

. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacién .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N°® 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.
- D.S.N° 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de dg la Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion

del Estado.

- D.S.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacién y aprobacion del ROF

de las entidades de la administracion publica

- D.S. N° 004-2013, aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestidén Pablica.

- R.M. N° 125-2013-PCM , aprueba el Plan Nacional de la Politica Nacional de la Modernizacion de la

Gestion del Estado.

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacion, Actualizacion y Aprobacion del Manual de

Procedimientos del Gobierno Regional Pasco

Ill. REQUISITOS :

Expediente Técnico y opinidn técnica de factibilidad sustentada por la unidad ejecutora, debiendo de acompafiar
asimismo los antecedentes que la originan.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1ra Etapa  La unidad Orgénica solicitante  propone a Gerencia General proyecto de convenio, adjuntando la documentacion sustentatoria y
especificaciones tecnicas

2da Etapa

Gobernacion Regional y/o Gerencia general Regional evalua el el requerimiento; de considerario procedente deriva a la Direccion
Regional de Asesoria Juridica para la formulacion del Convenio solicitado, caso contrario devuelve a la oficina de procedencia

Direccion Regional de Asesoria Juridica analiza la documentacion recibida, verificando que reuna los siguientes requisitos:
Opinion presupuestal de la Sub Gerencia de Presupuesto, constancia de viabilidad del proyecto, terminos de referencia de la
entidad y sus representantes con la que se firmara el convenio. emite apinion Legal, Elabora el proyecto de Convenio; remite a la
unidad organica solicitante, y 2 las unidades organicas que corresponda para su conformidad.

3ra Etapa

Direccion Regional de Asesoria Juridica coordina con la entidad que se suscribira el convenio para su conformidad y firma
respectiva, registra el Convenio archivando (os antecedentss, tramita proyecto de convenio a Gerencia General Regional quien visa
y eleva a la Presidencia Regional para la firma del mismo

4ta Etapa

5ta Etapa

Gobernacion Regional firma el convenio y deriva a las partes interesadas.

6ta Etapa  gecretaria General notifica el convenio a las partes interesadas.

e e v

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
Apas |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TP TR
“E\ CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
La Unidad Organi licitant G ia G | to d io,
118 EXIPa |LGiomart o docimeniackn suttentstorla y aepociicaciohes loocas 112 2

Gobernacion Regional y/o Gerencia general Regional evalua el el requerimiento; de

2d considerarlo procedente deriva a la Direccion Regional de Asesoria Juridica para la 12 3
a tapa formulacion del Convenio solicitado, caso contrario devuelve a |a oficina de

procedencia

Direccion Regional de Asesoria Juridica analiza la documentacion recibida,

verificando que reuna los siguientes requisitos: Opinion presupuestal de la Sub
Gerencia de Prasupuesto, constancia de viabilidad del proyecto, terminos de 2 8

Etapa referencia de la entidad y sus representantes con la que se firmara el convenio.

emite opinion Legal, Elabora el proyecto de Convenio; remite a la unidad organica

solicitante, y a las unidades organicas que corresponda para su conformidad.

60248



Direccion Regional de Asesoria Juridica coordina con la entidad que se suscribira e}
4ta Et convenio para su conformidad y firma respectiva, registra el Convenio archivando los 1 2
ta Etapa antecedentes, tramita proyecto de convenioc a Gerancia General Regional quien visa y|
eleva a la Presidencia Regional para la firma def mismo
Gobernacion Regional firma el convenio y deriva a las partes interesadas.
5ta Etapa 1 4
6ta Etapa Secretaria General notifica el convenio a las partes interesadas. 1 8
Total 6 27
VISACION | APROBACION

Vl.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Impugnacion de Acto Administrativo CODIGO : DRAJ-03

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : DIRECCION REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA

l. FINALIDAD:
Confirmar, revocar, declarar la nulidad, declarar la procedencia o improcedencia, la inadmisibilidad de los diferentes
recursos impugnativos que se presenten ante la Gerencia General Regional, las Gerencias Regionales y en general
Il. BASE LEGAL:
- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .
- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .
- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867
- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modemizacion de la Gestion del Estado.
- D.S.N° 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de de la Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion
- D.S. N° 004-2013, aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica.
-R.M. N° 125-2013-PCM , aprueba el Plan Naciona de la Politica Nacional de la Modernizacion de la
- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-

GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulaci6n, Actualizacién y Aprobacion del Manual de

Procedimientos del Gobierno Regional Pasco
.La Directiva N° 002-2015-SERVIR/GDSRH “Normas para la Gestion del Proceso de Administracién de

Puesto y Elaboracion y Aprobacion del Cuadro de Puestos de la entidad —~CPE”, aprobado con Resolucién
‘Resolucién Presidencial N° 161-2013-SERVIR/PE, que aprueba la directiva N° 001-2013-

SERVIR/GDSRH, Formulacion del Manual de Perfiles de Puesto-MPP.

Ill. REQUISITOS :

-Interpuesto un recurso impugnativo, dentro del término legal, ante la instancia correspondiente, en la

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
El solicitante que se considera afectado por un acto administrativo, interpone recurso impugnativo, que considere
correspondiente, por mesa de partes, Adjunta al recurso las pruebas que considere.

1ra Etapa

2da Etapa Recepciona la solicitud ds interposicion de recurso impugnativo con todas las pruebas adjuntadas y Recepciona el recurso
impugnativo y lo deriva a la unidad Organica quejada o &l superior, segun corresponda.

3ra Etapa Recepciona el recurso impugnativo y lo deriva a la unidad Orgénica quejada o al superior, segun corresponda.

Secretaria recepciona el recurso, poniendo de conocimiento a Jefatura, Jefatura toma conocimiento, analiza y considera necesario
4ta Etapa derivar & la Oficina Regional de Asesorfa Juridica para que emita informe legal, Elabora un informe técnico, lo ajunta al recurso y|
los antecedantes y todo lo deriva a la Oficina Regional de Asesoria Juridica para que emita el Informe Legal
Secretaria, recepciona, registra el expediente presentado, para luego dar cuenta al Jefe Regional de Asesoria Juridica, Jefatura
toma conocimiento y designa al profesional responsable para evaluar y emitir informe legal, Profesional responsable toma
5ta Etapa conocimiento, evaliia, elabora al informe legal que resuelve el recurso impugnativo, el proyecto de resolucién y lo eleva a
Jefatura, Jefatura toma conacimiento, revisa y suscribe informe legal de recurso impugnativo, caso contrario remite al profesional
responsable para subsaner las observaciones que hubieran

6ta Etapa Secretaria recepciona el informe legal, el proyecto de resolucion y comunica a Jefatura, Jefatura toma conocimiento y firma de
estar conforme &l proyecto de resolucion derivando al solicitante

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO WS e LG,
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
El solicitante que se considera afectado por un acto administrativo, interpone recurso
1ra Etapa impugnativo, que considera correspondiente, por mesa de partes, Adjunta al recurso 1/2 4

l las prusbas que considere.

Recapciona la solicitud de interposicion de recurso impugnativo con todas las
2da Etapa |pruebas adjuntadas y Recepciona el racursa impugnativo y lo deriva ala unidad 112 1
Orgdnica quejada o al suparior, segun corresponda.

Recepciona el recurso impugnativo y lo deriva a la unidad Orgénica quejada o al
superior, segun corresponda.

3ra Etapa

Secretaria recepciona el recurso, poniendo de conocimiento a Jefatura, Jefatura toma
conecimiento, analiza y considera necesario derivar a la Oficina Regional de
_|Asesoria Juridica para que emita infarme legal, Elabora un informe técnico, Io ajunta 5 12
al recurso y los antecedentes y todo lo deriva a la Oficina Regional de Asesoria
Juridica para que emita el Informe Legal.




registra el exp p para luego dar cuenta al Jefe
Regional de Asesoria Juridica, Jefatura toma y designa al p i
responsable para evaluar y emitir informe legal, P i toma
Sta Etapa . |evatia, elabora el informe legal que Ive el recurso i ivo, el p de 15 72
y lo eleva a Jefatura,Jefatura loma conocimiento, revisa y suscribe informe legal de recurso
i ivo, io remite al profesi para las obser
que hubieran
Secretaria recepciona el informe lega!, el proyecto de resolucién y comunica a
Bta Etapa |Jefatura, Jefatura toma conocimiento y firma de estar conforme el proyecto de
resolucién derivando al solicitante 8 50
Total
VISACION | APROBACION

VI.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)

59243
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

SOBRE PROYECTOS DE CARACTER LE'GAL QUE FORMULAN LOS CODIGO : DRAJ-04
DIFERENTES SISTEMAS ADMINITRATIVOS DEL G.R.PASCO

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : DIRECCION REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA.

I._FINALIDAD:
Contribuir a la Resolucion de interes de los servidores, funcionarios, administrados y/o ususarios del

G.R.Pasco.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- D.8.N° 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de de la Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién
- D.S. N° 004-2013, aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Pablica.

- R.M. N° 125-2013-PCM , aprueba el Plan Nacional de la Politica Nacional de ia Modernizacién de la
-D.L. 276 , Ley de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico y su regtamento el
D.S. N° 005-90-PCM.

GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacion y Aprobacion del Manual de
Procedimientos del Gobierno Regional Pasco

lll. REQUISITOS :

- Establecer el procedimiento para coordinar las actividades funcionales de las Asesorias

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

El solicitante solicita Absolucion de consultas sobre proyectos de caracter Legal que formulan los diferentes
1ra Etapa sistemas administrativos del G.R.Pasco.

Direccion Regional de Asesoria Juridica con el pedido la consulta formulada, analiza y evalua documento que
2da Etapa contiene la consulta, designa abogado para para que absuelva la consulta formulada

el profesional encargado absuelve la consuita eficientemente, de esa manera evitando tramites y formalidades
3ra Etapa burocraticos inecesarias conforme a las normas de caracter administrativo vigentes

El Director de asesoria Juridica verifica el informe de absolucion de consulta, dispone el registro y devuelve
4ta Etapa con sus antecedentes a la dependencia solicitante de la consulta.

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESQ TSHRO ARRORIMARO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

El solicitante solicita Absolucion de consultas sobre proyectos de

caracter Legal que formulan los diferentes sistemas administrativos del
1ra Etapa G.R.Pasco.g au " 1/2 2

/” TN Direccion Regional de Asesoria Juridica con el pedido la consulta
A 2da Etapa [formulada, analiza y evalua documento que contiene ia consuita, 112 4
¢ | |designa abogado para para que absuelva la consulta formulada
]

el profesional encargado absuelve la consulta eficientemente, de esa
manera evitando tramites y formalidades burocraticos inecesarias

3ra Etana conforme a las normas de caracter administrativo vigentes 1 3

El Director de asesoria Juridica verifica el informe de absolucion de
consulta, dispone el registro y devuelve con sus antecedentes a la 142 2

4ra Efapa dependencia solicitante de la consulta.
/ Total 2112 11
/ VISACION | APROBACION

V.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)

0024¢
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO :FORMULACION DE
PROYECTO DE RESOLUCION

CODIGO : DRAJ-05

ORGANO : Linea

DEPENDENCIA : DIRECCION REGIONAL DE ASESORIA JUF

I. FINALIDAD:

Contribuir a la Resolucion de interes de los servidores,
funcionarios, administrados y/o ususarios del G.R.Pasco.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.
- D.S.N° 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de de la Ley

Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.

D.S. N° 004-2013, aprueba la Politica Nacional de Modernizacion

de la Gestién Publica.

- R.M. N° 125-2013-PCM , aprueba el Plan Nacional de la
Politica Nacional de la Modernizacion de la Gestién del Estado.

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-
G.R.PASCO/GRPPAT/SGRSTIC, nomas para la formulacién y Aprobacién del Manual de
Procedimientos del G.R. Pasco.

Ill. REQUISITOS :
querimiento con antecedentes

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
'I Unidad organica solicita que emita Resolucion Ejecutiva Regional acompafiando
1ra Etapa  antecedentes, dirigido a la Gobernacion Regional y/o Gerencia General Regional, seglin sea

el caso
Gobernacion Regional y/o Gerencia General Regional recepciona, registra y pone a

despacho, secretaria mediante proveido deriva DAJ para su atencion

2da Etapa

¥



3ra Etapa

4ta Etapa

5ta Etapa

6ta Etapa

X 3 Wa)

Direccion Regional de Asesoria Juridica recepciona, registra y pone a despacho, el Director
toma conocimiento y con proveido deriva al profesional que atendera el requerimiento, el
profesional evalua y elabora el proyecto de Resolucion solicitado y con cargo entrega a
secretaria, el Director toma conocimeitno, revisa y pone visto bueno al proyecto de
Resolucion, la secretaria registra proyecto de Resolucion y con cargo envia a las unidades

ArAanirae nara el viearinn

Secretaria de la unidad organica recepciona, registra, sella y pone a despacho de la jefatura
para su conocimiento, evaluacion y visto bueno.y deriva a secretaria de Asesoria juridica.

secretaria de Asesoria Juridica recepciona, registra y traslada a Gerencia General Regional pa

Gerencia General Regional recepciona, registra, selia y pone a despacho, jefatura toma
conocimiento, evalua y pone visto bueno, remite a Secretaria de Gobernacion Regional, luego
trasladan a Tramite Docuemntario para distribucion de copias a quienes corresponda.

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO

ETAPAS

DURACION _ UNIDADES ORGANICAS | 11EMPO APROXIMADO
DE PROCESO CARGOS ACCIONES

DIAS HORAS

1ra Etapa

2da Etapa

Unidad organica solicita que emita Resolucion
Ejecutiva Regional acompafiando antecedentes, 1 2
dirigido a la Gobernacion Regional y/o Gerencia

Gobernacion Regional y/o Gerencia General
Regional recepciona, registra y pone a despacho, 1
secretaria mediante proveido deriva DAJ para su
atencion

3ra Etapa

Direccion Regional de Asesoria Juridica recepciona,
registra y pone a despacho, el Director toma
conocimiento y con proveido deriva al profesional que
atendera el requerimiento, el profesional evalua y 2 6
elabora el proyecto de Resolucion solicitado y con
cargo entrega a secretaria, el Director toma
conocimiento, revisa y pone visto bueno al proyecto
de Resolucion, la secretaria registra proyecto de

4ta Etapa

Secretaria de la unidad organica recepciona, registra,
sella y pone a despacho de la jefatura para su 1 1
conocimiento, evaluacion y visto bueno.y deriva a
secretaria de Asesoria juridica.

5ta Etapa

secretaria de Asesoria Juridica recepciona, registra y
traslada a Gerencia General Regional para el V°B® 1 1/2

6ta Etapa

/

Gerencia General Regional recepciona, registra, sella
y pone a despacho, jefatura toma conocimiento,
evalua y pone visto bueno, remite a Secretaria de 3 16
Gobernacion Regional, luego trasladan a Tramite
Docuemntario para distribucion de copias a quienes

/ |

TOTAL 9 29172

VISACION APROBACION
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ANEXO No. 02 002:¢

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Conducciéon y evaluacion del plan y el CODIGO : GRPPAT -

proceso del Presupuesto Participativo 1

ORGANO : Asesor FECHA DE

DEPENDENCIA : Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y APROBACION :
Acondicionamiento Territorial 31/08/2017

l._ FINALIDAD:

Modernizar la gestion publica regional

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .
- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestién del Estado.
- D.S.N° 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de de la Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion

del Estado.

- D.S. N° 004-2013, aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestién Publica.

- R.M. N° 125-2013-PCM , aprueba el Plan Nacional de la Politica Nacional de la Modernizacién de la
Gestidn Publica.

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-
G.R.PASCO/GRPPAT/SGRSTIC, nomas para la formulacién y Aprobacion del Manual de Procedimientos
del G.R. Pasco.

- Ley N° 28056 — Ley Marco de Presupuesto Participativo, modificado por la Ley N° 29298
- Reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 142-2009-EF y modificado mediante Decreto N° 131-

2010-EF
- Resolucién Directoral N° 007-2010-EF/76.01 que aprueba el Instructivo N° 001-2010-EF/76.01

“Instructivo para el Proceso del Presupuesto Participativo Basado en Resultados”

lll. REQUISITOS :

- Plan de trabajo y el reglamento del proceso del presupuesto participativo

- Propuestas de lineamientos y estrategias de modernizacion de la gestién publica regional .
- Reuniones de trabajo previo al proceso del Presupuesto Participativo.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
1ra Etapa Presentacion del plan de trabajo y el reglamento del proceso del presupuesto participativo
2da Etapa Evaluacion del plan de trabajo y el reglamento del proceso del presupuesto participativo
3ra Etapa Aprobacion por Consejo Regional
4ta Etapa Seguimiento en la ejecucion del presupuesto participativo
5ta Etapa Firma del acta por las autoridades del Gobierno Regional de Pasco y las Municipalidades

6ta Etap Ulmlento a la incorporacion al aplicativo del Presupuesto Partlmpatlvo
V. INST_RUC‘{igg ONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO : : i

DURACION

UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO

ETAPAS

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

Presgntacion del plan de trabajo y el reglamento del proceso
resupuesto participativo por la Sub Gerencia de 15 12
eamiento Estrategico y Demarcacion Territorial.
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2da Etapa

Evaluacion del plan de trabajo y el reglamento del proceso del
presupuesto participativo, luego remision a Gerencia General
Regional para su aprobacion.

48

3ra Etapa

El reglamento del proceso del presupuesto participativo es
enviado para su revision y aprobacion por Consejo Regional
mediante ordenanza regional.

12

12

4ta Etapa

Seguimiento en la ejecucion del presupuesto participativo a
llevarse a cabo en las tres provincias de la region Pasco
segun fechas acordadas en reunion por la alta direccion y la
Sub Gerencia de Planeamiento Estrategico y Demarcacion
Territorial.

60

240

5ta Etapa

La firma del acta por las autoridades del Gobierno Regional de
Pasco y las Municipalidades se realizara en cada taller
realizado en las tres provincias.

6ta Etapa

La incorporacion de los proyectos al aplicativo del Presupuesto
Participativo lo realizara la Sub Gerencia de Planeamiento
Estrategico y Demarcacion Territorial.

48

Total

97

369

VISACION | APROBACION

VI.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
Vil.- FORMULARIOS .
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DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) : CONDUCCION Y EVALUACION DEL PLAN Y EL
PROCESO DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Acciones de coordinacion con las

L . . . CODIGO : GRPPAT - 02
distintas instancias del Gobierno central

ORGANO . Asesor FECHA DE

DEPENDENCIA : Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y APROBACION :
Acondicionamiento Territorial 31/08/2017

. FINALIDAD:

Contar con instrumento de gestién institucional que oriente hacia una gestién publica regional eficiente,
moderna, competetiva , transparente, y con calidad de servicio.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizaciéon de la Gestion del Estado.

- D.S.N° 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de de la Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del
Estado.

- D.S. N° 004-2013, aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica.

- R.M. N° 125-2013-PCM , aprueba el Plan Naciona de la Politica Nacional de la Modernizacion de la
Gestién del Estado.

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-
G.R.PASCO/GRPPAT/SGRSTIC, "Normas para la formulacién y Aprobacion del Manual de Procedimientos
del G.R. Pasco".

- R.E.R. N° 0266-2016-G.R.P/GOB aprueba la Directiva General N° 003-2016-GRP-GGR/DGA, "Normas y
procedimientos para la asignacion de viaticos por comision de servicios a funcionarios y servidores del G.R.
Pasco.

Ill. REQUISITOS :
- Presuspuesto anual para comision de servicios y viajes

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Programar reuniones de trabajo y/o asisitir a reuniones priorizada

2da Etapa Solicitar comision de servicio al despacho de Gerencia General Regional

3ra Etapa Dirigirse a los distritos y/o provincias a fin de asistir a las reuniones programadas

4ta Etapa Trasladar las necesidades presupuestales y de inversion, entre otros a las entidades del
Gobierno Central

5ta Etapa Toma de decisiones en base a lo acordado en las reuniones con las entidades del Gobierno
Central, Unidades Ejecutoras y alta direccion de la sede GOREPA.

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
" |DURACION

UHIIIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO:ARROXIMADO

ETAP
| CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

Programar reuniones de trabajo y/o asisitir a reuniones
1ra Etdpa |priorizadas con las Unidades Ejecutoras y entidades del 7 168
obierno Central.
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2da Etapa

Solicitar comision de servicio al despacho de Gerencia
General Regional, adjuntando el plan de trabajo para su
aprobacion.

3ra Etapa

Luego que la comison de servicio sea aprobado, el gerente
con su equipo tecnico se dirigira a los distritos y/o provincias a
fin de asistir a las reuniones programadas anticipando todo los
recursos necesarios.

24

4ta Etapa

Despues de asistir a las reuniones programadas, trasladaran
las necesidades presupuestales, inversion entre otros a las
entidades del Gobierno Central para su financiamiento y
priorizacion.

24

5ta Etapa

En base a lo acordado en las reuniones con las entidades del
Gobierno Central, Unidades Ejecutoras y la alta direccion, se
tomaran las decisiones correspondientes en la SEDE del
GOBIERNO REGIONAL DE PASCO

120

Total

17

344

VISACION | APROBACION

VI.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
VIl.- FORMULARIOS .




DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) : ACCIONES DE
COORDINACION CON LAS DISTINTAS INSTANCIAS DEL GOBIERNO
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CENTRAL
UNIDADES EJECUTORAS Y/O
GRPPAT GGR ENTIDADES DEL GOBIERNO
CENTRAL
PRESENTACION DEL RECEPCION DEL PLAN
PLAN DE TRABAJO EN " | CON LA SOLICITUD DE
BASE A LAS COMISION
COORDINACIONES Y
LO PROGRAMADO Y 1
EMISION DE SOLICITUD
DE COMISION DE
SERVICIO
EVALUAC.
DEL
J PLAN
APROBACION DEL PLAN DE
TRABAJO Y LA COMISION DE
SERVICIO, ASIMISMO
REMISION A GRPPAT.
RECEPCION DE LA
AUTORIZACION DE LA
COMISION DE SERVICIO,
ASIMISMO REALIZAR EL SE LLEVA A CABO LAS
VIAJE PARA LLEVAR A REUNIONES DE TRABAJO
CABO LAS REUNIONES CONLOS
PROFESIONALES Y/O
SECTORISTAS

EN BASE ALO
ACORDADQ CON LAS

ENTIDADES DEL
GOBIERNO CENTRAL O
LAS UNIDADES
EJECUTORAS Y LA
REUNION CON LA ALTA
DIRECCION, SE REALIZA
LA TOMA DE
DECISIONES
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ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Seguimiento a la formulacién y/o

A Y . CODIGO : GRPPAT - 03
actualizacion de los documentos de gestion del pliego

ORGANO : Asesor
DEPENDENCIA : Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y - 31/08/2017
Acondicionamiento Territorial ’

I. FINALIDAD:
Optimizar el funcionamiento de los sistemas administrativos del G.R. Pasco .

l. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacién .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- D.S.N? 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de de la Ley Marco de [a Modernizacion de la Gestion del
- D.S. N° 004-2013, aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestién Puablica.

- R.M. N° 125-2013-PCM , aprueba el Plan Nacional de la Politica Nacional de la Modernizacion de la

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-
G.R.PASCO/GRPPAT/SGRSTIC, nomas para la formulacion y Aprobacién del Manual de Procedimientos
del G.R. Pasco.

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-
G.R.PASCO/GRPPAT/SGRSTIC, "Normas para la formulacién y Aprobacién del Manual de Procedimientos
del G.R. Pasco. '

lll. REQUISITOS :
- Propuestas para la modificacion de funciones, denominacion, entre otros.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
1ra Etapa Propuestas de actualizacion y/o reformulacion de los documentos de gestion
2da Etapa Opinién técnica favorable
3ra Etapa Conformidad de esta Gerencia
4ta Etapa Revision del documento de gestion por la Direccion Regional de Asesoria Juridica
5ta Etapa Revision del documento de gestion por Consejo Regional
6ta Etapa Implementacién del documento de gestion

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

FECHA DE APROBACION

Conformidad de esta Gerencia sobre el informe presentado por
3rd Etapaff la oficina de Racionalizacion y la aprobacion por Gerencia 2 12
| |General Regional

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TEMEOIARROXINADS
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Presentacion de las propuestas de actualizacién y/o
1ra Et4o reformulacion de los documentos de gestion que fueron 30 620
ra 3P |elaborados por las unidades organicas y unidades ejecutoras
| |del G.R.Pasco.
" Opinién técnica favorable de las propuestas presentadas por
2da/ Etapa parte de la oficina de Racionalizacion. 10 21

Gf{?:“g'fé Revision del documento de gestion por la Direccién Regional 3 18
~~( -?Jn\de Asesoria Juridica y elaboracion de la R.E.R.

K
* e s S
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5ta Etapa Revision del documento de gestion por Consejo Regional del 5 60
a Elapa |G R. Pasco. y aprobacion mediante Ordenanza Regional
Implementacion del documento de gestion en las Unidades
6ta Etapa |Organicas y Unidades Ejecutoras del Gobierno Regional de 219 5256
Pasco.
Total 269 5987
VISACION | APROBACION

VI.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
Vil.- FORMULARIOS .
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DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) : SEGUIMIENTO A LA FORMULACION Y/O ACTUALIZACION DE LOS

DOCUMENTOS DE GESTION DEL PLIEGO
SGRSTIC GRPPAT SECRETARIA GGR DRAJ CONSEJO REGIONAL
GENERAL
RECEPCION DE LAS
PROPUESTAS DE
ACTUALIZACION Y/Q
REFORMULACION DE
LOS DOCUMENTQS DE
GESTION QUE FUERDN
ELABORADOS POR
LAS UNIDADES
ORGANICAS ¥
UNIDADES
EJECUTORAS DEL
G.R.PASCO.
OPINION TECNICA
FAVORABLE DE LAS RECEPCION DE LOS
PROPUESTAS RECEPCION Y ITOS DE
PRESENTADAS POR CONFORMIDAD DE GESTION
PARTE DE LA OFICINA ESTA GERENCIA,
DE RACIONALIZACION. | EMISION A GGR
PARA 8U
\_/‘_- APROBACION
—* REVISION FINAL Y
ELABORACION DE
ACTO RESOLUTIVO
RECEPCION DELA
RER.Y
LAS UNIDADES
PARA SU
CONOCIMIENTO
APROBACION
MEDIANTE
ORDENANZA
REGIONAL, EMISION
A GRPPAT
RECEPCION DE LA
QRDENANZA REGIONAL
Y TRAMITE PARA SU -
PUBLICACION EN EL
DIARIO EL PERUAND
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Plan de Desarrollo Regional Concertado CODIGO: SGRPEDT-01
ORGANO : Asesoramiento

DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Planificacién Estrategicay Demarcacién Territorial FECHA DE APROBACION :
l. FINALIDAD:

Instrumento de base territorial y de caracter integral, orientador del desarrollo regional y del presupuesto participativo.

Il. BASE LEGAL:
Constitucion Politica del Pert - 1993
Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo
Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado
Ley N° 27867, Ley Orgéanica de Gobiernos Regionales
Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacién
Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativo General
Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal
Decreto Legislativo N° 1252 Créase el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones como sistema
administrativo del Estado
Ley N° 28056, Ley Marco del Presupuesto Participativo
Ley N°28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado
Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento
Estrategico y disposiciones vigentes de la Ley 28522
Decreto Supremo N° 304-2012-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto N° 28411
Decreto Supremo N° 054-2011-PCM, aprueba el Plan Estratégico de Desarrollo Nacional
Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Decreto que aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica al 2021.
Decreto Supremo N° 046-2009-PCM, Reglamento de Organizacién y Funciones del Centro Nacional de Planeamiento
Estrategico
Ordenanza Regional N° 401-2016-G.R.P/CR - Aprueba el Plan de Desarrollo Regional Concertado Hacia el 2021

Ill. REQUISITOS :
Aprobacién del inicio de! proceso de planeamiento estrategico territorial y constitucion de equipos de trabajo
Sensibilizacién a la alta direccion
Capacitacién de funcionarios del sector
Elaboracién del Plan de Trabajo
Definicién de los actores y su intervencién

IV. FASE ANALISIS PROSPECTIVO:

Etapa 1 Disefio del modelo conceptual

Etapa 2 Identificacion y Analisis de tendencias
Etapa 3 Identificacién de variables estrategicas
Etapa 4 Diagnéstico de variables estrategicas
Etapa 5§ Construccién de Escenarios

Etapa 6 Redaccién del documento prospectivo

V. FASE ESTRATEGICA

Etapa 1 /~ “Escenario Apuesta
Etapa2 | Vision
Etapa3 | Objetivos Estratégicos, indicadores y metas

Etapa 4 Accibnes Estrategicas
Etapa 5 Ideniificacién de Ruta Estrategica
Etapa 6 Redz#ccién del documento estrategico

Etapa 7 Redaccién y difusién del PDCR

AIENTO
OR}aL -
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VI. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO : FASE PROSPECTIVA

bud.c

DURACION

ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO LAl LRERE
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Etapa 1 1. Comprender el Territorio
Diserio del  |2. Identificar los componentes 20 240
modelo 3.Representar graficamente el modelo conceptual
conceptual  |4. Describir el modelo conceptual
Primer momento: analisis de impacto de las tendencias sobre el
modelo conceptual
Etapa 2 1. Escangar las Tendencias_ 4 32
Identificacion y 2. Selec&_:lonar las Tendencias 4 32
andlisis 3. Desc.?rlbir Ia_s Tendencias _ 4 32
de tendencias 4. Analizar el impacto de las Tendfe[l0|a§ 4 32
Segundo momento: ldentificacién de eventos de futuro
1. ldentificar los eventos de futuro 4 32
2. Seleccionar los eventos de futuro 4 32
Etapa 3 1. Identificar las variables 7 56
Identificacién de |2. Definir las variables 7 56
Variables 3. Clasificar las variables 7 56
Estrategicas (4 "|dentifidar las variables estrategicas 7 56
1. Identificar los indicadores 7 56
2. Calcular el estado actual 5 40
Etapa 4 3. Registrar la evolucién historica 4 32
Diagnéstico de |4. Obtener el valor de referencia 4 32
variables  |5. Analizar las variables estrategicas en el territorio 4 32
estratégicas |6. Analisis causal 4 32
7. ldentificar los actores 4 32
8. Redactar el diagnéstico 4 32
Construir el escenario optimo 4 32
Construir el escenario tendencial 4 32
Etapa 5 Construir los escenarios exploratorios 4 32
Construccién de|1. Identificar las principales incertidumbres 4 32
escenarios  |2. Definir la estructura basica para cada escenario exploratorio 4 32
3. Definir los escenarios exploratorios 4 32
4. Definir los riesgos y oportunidades 4 32
VIi. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO : FASE ESTRATEGICA
DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO IEMBOIARROXIADO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Es determinado sobre los escenarios construidos en la Fase de Analisis|
Prospectivo de acuerdo al periodo del plan estratégico que
Etapa 1 corresponda. Este escenario representa la aspiracion a ser lograda, en
. un tiempo determinado, por el sector o territorio y constituye la base de
Escenario la Visién
Apuesta
1. Determinar la posicidn estratégica de cada variable estratégica 4 32
_~12: Redaccién del Escenario Apuesta 3 24
/ |3:\Identificacién de riesgos y oportunidades 5 40
Cohstruir una declaracion de la situacion futura que se aspira alcanzar 5 40
Etapa/2  |en €| Territorio.
VISION 1: Construccion de la visién 2 16
2: Redaccion de la vision 2 16
Definir los cambios que se quieren alcanzar en el territorio para mejorar
las condiciones y calidad de vida de los ciudadanos en el marco del 0
desarrollo nacional.
Es |a descripcién del propésito a ser alcanzado, que es medido a través
de jndicadores y sus correspondientes metas, las cuales se establecen 0
de/acuerdo al periodo del plan que se esta trabajando.
A Identificar los instrumentos de politica territorial 6 48
/' 2: Relacionar entre las variables del escenario de apuesta y las 6 48
procedentes de los instrumentos de politica regional
3: Revision de la lista de variables a ser consideradas como objetivos 5 40
| estratégicos
| 14: Redaccion del propésito del objetivo estratégico 5 40
il 15: Conceptualizacion del propésito 5 40
-/ 6: Formulacién de indicadores 8 64
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Determinar qué es lo que en el territorio se tiene que hacer para lograr 0
los objetivos estratégicos.
Etapa 4 1: Continuar con el analisis de los pasos 1y 2 de la etapa anterior 4 32
Acciones |2: Relacionar las variables de la Fase de Analisis Prospectivo y las 4 32
Estratégicas [Procedentes de los instrumentos de politica regional
3: Revision de la lista de acciones estratégicas 3 24
4: Redaccion de la accion estratégica 2 16
5: Formulacién de indicadores 8 64
Determinar la secuencia I6gica y jerarquica de la relacién “Accién
estratégica - objetivo estratégico”, para una gestién ordenada’y efectiva 0
Etapa 5 que genere el mayor “v_alt_:r p_uplico" para el.ciudadano y los debidos
Ruta impactos en su beneficio individual y colectivo.
Estratégica 1: Priorizacién de objetivos estratégicos 5 40
2: Construccidn de la ruta estratégica 5 40
3: Formulacién de metas 5 40
4. Matriz de objetivos estratégicos y matriz de acciones estratégicas 5 40
Etapa 6 Inclusién de Anexos 0
Redaccién del 1. Proyectos de Inversién Pablica de impacto Territorial 4 32
2. Plantilla de Articulacién y de Planes Estratégicos 3 24
Documento - -
Estrategico <5 Glosarlg de Terminos. ] 1 8
4. Redaccién del documento estrategico 3 24
Compilacién de la Fase Prospectiva y Fase Estrategica 0
1. Redaccién final del Plan de Desarrollo Regional Concertado 5 40
Actualizado Pasco al 2021
Etapa 7
Redacci6ny | 2- Remision del PDCR Pasco al 2021 a la Comisién de Planeamiento 1 4
Difusion del | Estratégico para su validacién
PDRC. 3. Informe Técnico del CEPLAN 2 16
4. Aprobacién del PDRC Pasco al 2021 - Consejo Regional 2 2
5. Presentacion y Publicacion del PDRC Pasco al 2021 - portal de 1 8
transparencia de la institucién.
Total 255 2102
VISACION [ APROBACION

VL.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
VIl.- FORMULARIOS .
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Plan Estratégico Institucional 2017-2019 | CODIGO : SGRPEDT-02

ORGANO : Asesoramiento

FECHA DE
DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Planificacién Estrategica y Demarcacién AP:OBACION J
Territorial ’
. FINALIDAD:

Este documento desarrolla los objetivos estratégicos institucionales, las acciones estratégicas
institucionales acompaiiadas de sus correspondientes indicadores y metas, que la Entidad
efectuara en un periodo de tres afios, para contribuir al logro de los objetivos establecidos en
el PDRC al 2021

Il. BASE LEGAL:
Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.
Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867
Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de
Planeamiento Estratégico y las Disposiciones Complementarias Segunda, Tercera, Cuarta, Quinta, Sexta, Sétima ,
Sétima de la Ley N° 28522

Decreto Supremo N° 054-2011-PCM, Plan Estratégico de Desarrollo Nacional y Decreto Supremo N° 089-2011-
PCM y Decreto Supremo N° 051-2012-PCM que disponen su actualizacion.

Decreto Supremo N° 304-2012-EF, Texte Unico Ordenado de Ia Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional
de Presupuesto

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica y su
Plan de Implementacién 2013-2016, aprobado por Resolucién Ministerial N° 125-2013-PCM.

Resolucién del Presidencia de Consejo Directivo N° 010-2016-CEPLAN/PCD

Ordenanza Regional N° 401-2016-G.R.P/CR - Aprueba el Plan de Desarrollo Regional Concertado al 2021

Resolucién Ejecutiva Regional N° 0076-2017-G.R.P./GOB, Aprueba el Plan Estrategico Institucional 2017-2019

lll. REQUISITOS :

- Plan de trabajo aprobado

- Plan de Desarrollo Regional Concertado Actualizado Pasco al 2021
- Conformacién del Equipo Técnico

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

Etapa 1 Etapa preparatoria

Etapa 2 Misién Institucional

Etapa 3 Objetivos Estratégicos Institucionales y sus Indicadores
Etapa 4 Acciones Estratégicas Institucionales y sus Indicadores
Etapa 5 Ruta Estratégica

Etapa 6 Redaccién del PEI

Etapa 7 Aprobacion y Publicacién del PEI

V. INST!(lJ_CfiIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TENBO ARG MADO.
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
A ] 1. Aprobacion del Inicio del proceso de planeamiento 1 8
apa
Etgpa 2. Designacidn de la comision y del equipo tecnico de 1 8
Pfeparatoria plar?eamiento estrategico
3. Elaboracién del Plan de Trabajo 3 24
La ley de creacion de los Gobiernos Regionales establece varias
competencias y funciones y la misién define el rol central de la 0
institucién
1: Identificar el rol central 4 32
2: |dentificar el sujeto 4 32
3: Identificar los atributos 4 32
4: Redactar la misién institucional 4 32




Identificacién de los objetivos institucionales 0
Proceso para redactar el objetivo estrategico Institucional 0
Etapa 3 Objetivos | 1. |dentificar al sujeto 4 32
_ estratégicos 5740 vificar la condicion de cambio 4 32
institucionales y -
sus 3: Identificar el verbo 4 32
indicadores  |4: Redaccién del objetivo estratégico institucional 4 32
Formular los Indicadores 0
Indicador de resultado. 10 80
Determinar acciones estratégicas institucionales tipo A: 0
Bienes y servicios
1: Identificar el bien o servicio 4 32
2: Identificar el atributo 4 32
3: Identificar al beneficiario 4 32
:: Redaccion de las acciones estratégicas institucionales tipo 4 32
Formulacién de indicadores para las acciones
estratégicas institucionales tipo A
Eta.pa 4 Indicadores de producto 0
Acciones - — =
estratégicas Las ac.clones gstra_teglcas tipo B, de.soporte 0
institucionales 1: Analizar la situacién actual de la Entidad 5 40
y sus 2: Determinar las acciones estratégicas institucionales tipo B 5 40
indicadores
3: Redactar las accion estratégica institucional tipo B 5 40
4. Indicadores de Proceso o Indicadores de Producto 5 40
Las acciones estratégicas Institucionales tipo C 0
1: ldentificar los proyectos de inversion plblica jerarquizados
en el PDRC que contribuyan a alcanzar los objetivos 5 40
estrategicos institucionales
2: Redactar las acciones estratégicas tipo C 2 16
Formulacion de indicadores para las acciones 0
estratégicas institucionales tipo C
1. Indicadores de Proceso o Indicadores de Producto 8 64
1: Priorizacién de objetivos estratégicos institucionales 8 64
2: Priorizacion de las acciones estratégicas institucionales 8 64
3: ldentificacién de las unidades organicas participantes 4 32
Etapa 5 4: Formulacién de metas para los objetivos estratégicos 5 40
Ruta institucionales y las acciones estratégicas institucional
Estrategica 5: Matriz resumen de objetivos y acciones estratégicas 5 40
institucionales
3. Definir los escenarios exploratorios 5 40
4. Definir los riesgos y oportunidades 5 40
Etapa 6
Redaccion del |Redaccién del PEI 4 20
PE!
Etapa 7
Pﬁ’;ﬁf;i‘;g;" d);I Aprobacién y Publicacién del PEI 2 16
PEI
Total 144 1140
s~ VISACION | APROBACION

VI.- DIAG MACIPN(FLUJOGRAMA)

VII.- FORMULARI
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Plan Operativo Institucional CODIGO : SGRSTIC-03
ORGANO : Asesoramiento

DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Planificacion Estrategica y Demarcacién FECHA DE APROBACION :
Territorial

I. FINALIDAD:

Gestionar y Asignar los recursos publicos, fisicos y financieros con eficiencia en funcién a prioridades

i. BASE LEGAL:
Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.
Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867
Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de
Decreto Supremo N° 054-2011-PCM, Plan Estratégico de Desarrollo Nacional y Decreto Supremo N° 089-2011-
Decreto Supremo N° 304-2012-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional
Decreto Supremo N° 004-2013-PCM que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica y
Resolucion del Presidencia de Consejo Directivo N° 010-2016-CEPLAN/PCD

Ordenanza Regional N° 401-2016-G.R.P/CR - Aprueba el Pian de Desarrollo Regional Concertado al 2021

Resolucion Ejecutiva Regional N° 0076-2017-G.R.P./GOB, Aprueba el Plan Estrategico Institucional 2017-2019

lll. REQUISITOS :

- Plan de trabajo aprobado
- Plan de Desarrollo Institucional 2017-2019
- Conformacion del Equipo Técnico

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

Etapa 1 Desagregacién de las acciones estratégicas en actividades
Etapa 2 Vinculacién con el presupuesto publico
Etapa 3 Identificacion de elementos criticos
Etapa 4 Redaccién del POI
Etapa 5 Aprobacion y difusion del POI
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO M
/- | CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Etapa 1 1: Identificacion de las actividades 4 32
Desagregation |2: Formulacion de indicadores para las actividades
de las acciones ||Indicadores de proceso
estratégicps en ||ndigadores de insumos
actividafles  [3. £/ rmy|acién de metas para las actividades 4 32
Etapa 2: Pripﬁer momento: En la formulacion de la estrategia 3 24
Vincmazid 'con %undo momento: Con la asighacion presupuestal 2 16
el-vE?'ésifb:%\ Tercer momento: l?urante la implementacién del plan 2 16
& 1~ %loperativo institucional - ejecucién del presupuesto 0




002: ¢

Etapa 3: g
Identificacién Determinacién de los elementos criticos de las actividades 0
de elementos 0

criticos

0
Estructura para la redaccion del POI 0
Registro en el Aplicativo del POI 0
I. Perfiles de Usuarios 1 8
1.1 Matriz de Objetivos y Acciones Estratégicas 4 32
Institucionales del Pliego Gobierno Regional Pasco
1.2 Centros de Costo de la Unidad Ejecutora 2 16

Etapa 4: 1l Acces_o al §istema . 0

Redaccién del 2.1' Autgntnﬁcamon del Usuario con perfil normal de la 1

POI Unidad Ejecutora _
2.2 Ventana de Inicio 1 8
lll.  Registro del POI 0
3.1 Actividades Operativas, Unidad de Medidas, Metas 5 40
Fisicas y Financieras
3.2 Reprogramacién Actividad Operativa 2 16
3.3 Evaluacioén Actividad Operativa 4 32
3.4. Consolidado a nivel de Pliego 4 32

Etapa 5:

Redaccién del | Estructura para la redaccion del POI 5 40
POI
Etapa 6: Presentacion a la Alta Direccién POI Anual 2 16
Aprobacién y |Aprobacion mediante Resolucion del Titular del Pliego 2 16
D'f":'g:‘ del | hifusion del POI en pagina web portal del G.R. Pasco 1 8
Total 49 392
VISACION APROBACION

Vl.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
VIl.- FORMULARIOS .




DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) : FORMULACION, APROBACION
~ DELPLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

G.R.P.P.A.T., SGPEDT DEL
G.R.PASCO

GOBERNACION

EQUIPO TECNICO REGIONAL

( INICIO )

TRABAJO CON LAS
RECEPCION DEL
UNIDADES P)
ORGANICAS Y N ol DE CADA POERIVADO A APROBACION Y
EJECUTORAS UNIDAD ORGANICA ASESORIA REMISION DE
PARA LA Y EJECUTORA DEL JURIDICA PARA SU — R.E.R
FORMULACION GOREPA FORMULACION DE
DEL PO1 | R.E.R
\/ CONSOLIDADO DEL

POl POR LA SGPEOT
Y EQUIPOTECNICO

REMISION DEL POI A
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PUBLICACION DE
LA NORMA YEL |«
POI

IMPLEMENTACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTOQ
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Audiencias Plblica Regional de Rendicion de

Cuentas CODIGO : SGPEDT-04

ORGANO : Asesoramiento

FECHA DE

DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Planificacion Estrategica y Demarcacion Territorial APROBACION :

|. FINALIDAD:

Informar a la poblacion scbre los avances, logros y limitaciones de las actividades y proyectos ejecutados en el
gjercicio fiscal anterior.

ll. BASE LEGAL:

- Constitucién Politica del Peru

Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacién .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867
Decreto Legislativo N° 1088, Ley de! Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de
Planeamiento Estratégico y las Disposiciones Complementarias Segunda, Tercera, Cuarta, Quinta, Sexta,

Decreto Supremo N° 054-2011-PCM, Plan Estratégico de Desarrollo Nacional y Decreto Supremo N° 089-201 1-
PCM y Decreto Supremo N° 051-2012-PCM que disponen su actualizacion.

Decreto Supremo N° 304-2012-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto

Decreto Supremo N° Q04-2013-PCM que aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica y
su Plan de Implementacién 2013-2016, aprobado por Resolucién Ministerial N° 125-2013-PCM.

Resolucién del Presidencia de Consejo Directivo N° 010-2016-CEPLAN/PCD
Ordenanza Regional N° 401-2016-G.R.P/CR - Aprueba el Plan de Desarrollo Regional Concertado al 2021
Resolucién Ejecutiva Regional N° 0076-2017-G.R.P./GOB, Aprueba el Plan Estrategico Institucional 2017-2019

lll. REQUISITOS :
- Plan de Trabajo Aprobado

- Reglamento de las Audiencias Plblicas

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

-
G
= %

Etapa 1 Preparacion
Etapa 2 Convocatoria
Etapa 3 Reuniones de Coordinacion
Etapa 4 Efaboracion del Informe
Etapa 5 Audiencias Pudblicas descentralizadas
DURACION
e UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO GO ARROXINADD
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1. Elaboracion del Plan de Trabajo y Reglamento de la Audiencia. 5 40
/ \
f 2\ Presentacion del plan de Trabajo y Reglamento a Gerencia de 1
P)nneamiento Presupuesto y A.T.
ETAPA1.  |3. Revision del Reglamento y Plan de Trabajo 1
PREPARACION |4/ Aprobacién del Plan de Trabajo 5 40
5. Aprobacién del Reglamento de la Audiencia Pdblica 5 40
5, Conformacién de Comisidn Técnica, responsable de la
laboracién y consolidacién del Informe a propuesta de Gerencia 5 40
General.
6. Invitacion a la sociedad civil. 1 5
7. Difusién del cronagrama y el reglamento 5 40
8. Inscripcion, Identificacion yAEreditacién de participante 30 60
Audiencia Pablica en la provincia determinada por el Ejecutivo
9. Inscripcion, Identificacién y Acreditacion de participantes 30 60
Audiencia Publica en la ciudad de Pasco- Sede Regional

U

149



10. Reunién de coordinacion de Gerentes Regionales y Directores 0 0 2 “ o
Regionales Sectariales para definir criterios y presentacién de 6 2 o
ETAPA 3. REUNIONES | trabajo.
DE COORDINACION
11. Elaboracion de informes técnicos — Inversidn Publica 2016 y
- L. . . . . 15 120
actividades estratégicas a nivel sectorial y por Gerencias Regionales.
12. Presentacion de los informes técnicos detallados a la Comisién 1 8
ETAPA 4. Técnica.
ELABORACION |13. Sistematizacion y redaccion del informe final, 5 40
DEL INFORME |14. Presentacion del Informe Final a Presidencia Regional 1 8
15. Ajuste del informe para su publicacién 3 24
16. Distribucidn del informe (resumen ejecutivo) a los 1 1
representantes de Sociedad Civil Organizada
ETAPA 5. 17. Exposicién del Gob dor Regional, en la Provincia
AUDIENCIA . xp. sicion de. a. ern¢.7 'or Regional, enla Pro 1 5
PUBLICA determinada por el Ejecutivo
18. Exposicion del Gobernador Regional, en el dmbito de la Sede 1 5
Regional
ETAPA 6
PUBLICACION |19. Publicacién del informe en la Web de la regién. 1 8
DEL INFORME
Total 123 552
VISACION | APROBACION

Vi.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
Vil.- FORMULARIOS .




-

002

==

NOIOJY V130 93M
V1 N3 JNHUOINI
73a NOYOINENd

TYNId INNOANI
734a NOIDOVa3N
A NOIDVZILVNEL

TVNOIOZY

SVavZITvyiNIsaa
Svonand
SVIONTIaNY

HOOVYNY3E0D
73d NOISID0dX3

NOIDO3dIQ V11V

{sejuen)

ap uppipuey)
vonand
VIaNAlanv v13a
NOIDNI3r3 Vvd
NOIJVZI4OLNY

0J8VdH'9
T30 103498 "LV d'dHD

Y™ VNN 30 SIAVYL
Y OLNINVIO3Y A
NV1d 130 NOIDVEONdY]

TYNOIDIY
NOIDVYNSIA0D

NV1d 13
JATANAAA

._ JLNINIQIIX3 @

NIWVIO3Y
ANVId
13a
JVNTIVAI

OLN3IWV193Y
ANV1d T13a
NOIOdI93Y

YIONIIANY V1

30 OLNINV193Y
A Orvaval

3d NVY1d 134
NOIDYYO08Y13a

OJIND3AL OdINDA

SYOITENd SVIONIIANY 3a NOI2NO3ra : (OLNIINIA3D0¥d 130 VAVIOOrnd) NOIOVAVEOVIQ |



00221

ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Proceso del Presupuesto Participativo Regional SOICOBGREDT:

05
ORGANO : Asesoramiento FECHA DE
DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Planificacin Estrategica y Demarcacién Territorial APROBACION ;

l. FINALIDAD:

El Proceso Participativo tiene como fin recoger las necesidades y aspiraciones de desarrollo de la sociedad, para considerarlos en los
presupuestos y promover su ejecucidn a través de programas y proyectos prioritarios, que deben ser parte del proceso de desarrollo
regional articulados al cumplimiento de la Vision y objetivos estratégicos de los Planes de Desarrollo Regional o Local y alineados al
Plan Bicentenario del Pert hacia el 2021

Il. BASE LEGAL:

Constitucion Politica del Pert.

Ley N° 27680 - Ley de Reforma Constitucional del Capitulo XIV del Titulo IV sobre Descentralizacién.

Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N° 27902,

Decreto Legislativo N° 12562, Crea El Sistema Nacional De Programacion Multianual y Gestién e Inversiones

* Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado por D.S. N° 304-2012-EF
Ley N° 28056, Ley Marco del Presupuesto Participativo.

Ley N° 29298, Ley que modifica la Ley N° 28056 - Ley Marco del Presupuesto Participativo.

Decreto Supremo N° 142-2008-EF - Reglamento de la Ley Marco del Presupuesto Participativo.

Instructivo N° 001-2010-EF/76.01, aprobado por Resolucion Directoral N° 007-2010-EF/76.01 — Instructivo para el Presupuesto Participativo
Basado en Resultados

* Decreto Supremo N° 097-2009-EF establece los criterios de alcance, cobertura y montos de ejecucion para delimitar los proyectos de
inversién publica de impacto regional

* Decreto Supremo N° 132-2010-EF - Modifica los articulos 3, 4 y 5 del D.S. N° 097-2009-EF,

* Ley N° 30518 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2017

* %

L

*

* % % %

lil. REQUISITOS :
- Plan de trabajo aprobado
- Reglamento del Proceso del Presupuesto Participativo Regional
IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
Etapa 1 Preparacion
Etapa 2 Concertacion
Etapa 3 Coordinacién
Etapa 4 Formalizacion
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO N O RO XNADO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Elaboracion y aprobacién del Plan de Trabajo 5 40
Aprobacion del Plan de Trabajo i 5 40
Reglamento del Proceso Participativo Regional 2018 5 40
Aprobacion del Reglamento - Consejo Regional 10 10
Conformacién Equipo Técnico 2 8
Etapa 1 Sensibilizacion y Difusion del PPR. 2018 Difusién de la normatividad Regional 3 6
Preparacién
Preparacién de materiales para el Diagnéstico y los talleres de trabajo 2 4
Invitacién a las Instituciones a participar en el proceso participativo 2 4
Convocatoria Piblica 60 20
= Inscripcién y acreditacion de participantes 3 (5]
/ \ | Acciones de Capacitacién 3 6
Identificacién y priorizacion de brechas socio econémicas 5 40
Ethpa 2 | | Talleres de priorizacion de Proyectos 3 15
., || Asignacién Presupuestaria de Proyectos 3 24
Congertacion | f - —
|| Reunion para la formalizacion de los Acuerdos 3 6
|| Asamblea Deliberativa. 1 5
!Etapa 3. .|| Accién de coordinacién de autoridades 3 6
Coordinacion |
- tapa 4 Rendicién de Cuentas 2 12
Fo ﬂ;':alizaci Rendicion de Cuentas del Comité de Vigilancia y Control 3 12
Informe Técnico Final 10 80
Total 133 384
VISACION | APROBACION

N(FLUJOGRAMA)
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Proceso Estratégico para la Demarcacién
y Organizacién Territorial T s
ORGANO : Asesoramiento
DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Planificacién Estrategica y Demarcacion FECHA DE APROBACION
Territorial

L._FINALIDAD:

Definir circunscripciones territoriales que cuenten con poblaciones caracterizadas por su identidad histérica y
cultural, su capacidad para demandar y mantener servicios basicos y sociales, asi como contar con un ambito
geografico soporte de sus relaciones sociales, econémicas y administrativas.

Il. BASE LEGAL:

Constituciéon Politica del Peru

Ley N° 27795, Ley de Demarcacion y Organizacion Territorial

Decreto Supremo N° 019-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27795

Decreto Supremo N° 094-2005-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Presidencia del Consejo de Ministros

lll. REQUISITOS :

Estudio de Diagnéstico y Zoonificacion provincial
Plan Nacional de Demarcacién y Organizacién Territorial

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

Etapa 1 Estudio de Diagndstico y Zonificacion provincial
Etapa 2 Procedimiento de las acciones de normalizacion
Etapa 3 Procedimiento de las acciones de regularizacion
Etapa 4 Procedimiento de las acciones de formalizacion

VI. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO: CATEGORIZACION DE CENTROS POBLADOS

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO [iEaiabiieril W
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1. Solicitud a la Secretaria de Demarcacién Territorial de la PCM, para 1 5
formular o reformular el EDZ de una determinada provincia
2. Resolucién de la Secretaria de Demarcacion Territorial autorizando la 4 8
|formulacion del EDZ solicitado
3. Recopilacién de datos socio economicos, 20 160
L . o L o 40 320
4. Elaboracion del Estudio de Diagnéstico y Zonificacién de la provincia
5. Elaboracién de la cartografia 20 160
6. Esquematizacion, digitalizacion, impresion del EDZ 5 40
7. Presentacién a la Secretaria de Demarcacion Territorial - PCM para 1 5
_|sw evision.
’ B/\ De existir observaciones la oficina de demarcacién territorial debe 30 5
Ievqntar las observaciones previo informe técnico.
y an__ﬂemlSIén del EDZ provincial a la Secretaria de Demarcacion 1 5
'Tgyltorlal de la PCM para su aprobacién mediante resolucién del titular




VII. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO : ACCIONES DE CATEGORIZACION

SURE

1. Los interesados presentan su solicitud con la documentacién

sustentatoria 1 3
2: La oficina de demarcacion territorial verificara el cumplimiento de los 30 240
2 requisitos (Art.36°RLDT)
c ATEGbRIZ A |3: Aperturado el expediente la oficina Demarcacion Territorial adicionara
CIONDE |l@ documentacion (Art.38°RLDT)
CENTROS |4 Elaboacion de informe evaluatorio respectivo - Oficina demarcacion
POBLADOS Y |territorial
CAMBIOS DE (5. |a Oficina de demarcacion territorial, remitira el informe técnico
NOMBRE  |acompariado del expediente respectivo al Gobernador Regional
sefialando su procedencia o no.
6. Aprobacién del expediente mediante resolucion del titular del pliego
VIIl. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO : ACCIONES DE DELIMITACION
1. La oficina de Demarcacién Territorial verifica y elabora la propuesta
técnica de delimitacion y redelimitacion integral de su territorio provincial, 90 720
de acuerdo a documentacion técnico-geografica y cartografica existente
(Titulo IX del RLDOT)
3. ACCIONES 2. Convocatoria a los gobiernos locales involucradosa fin de lograr un 45 360
) DE acuerdo de limites para el sector en conflicto
DELIMITACIO| 3. De Lograrse consenso se levanta el acta respectiva con la firma de
N YIO los aldadesl la cual constituye documento publico
REDELIMITA . - o
CION 4. De no lograrse consenso la oficina de demarcacion territorial levanta
el acta dejando constancia del hecho y procedera a determinar la
propuesta técnica definitiva
5. Establecida la viabilidad técnica de la propuesta, se procede a
incorporar al expediente técnico a fin de continuar el proceso (Titulo IX-
RLDOT)
VIX. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO : ACCIONES DE FORMALIDAD
Acciones de creacién, fusion de distritos y provincias, anexiones
4 ACCIONES territoriales
DE 1. Solicitud acompafiada de la documentacién sustentatoria
CREACION |2. La oficina de demarcacion territorial verifica el cumplimiento de los 30 240
DE requisitos (Art.36° RLDOT) y EDZ
DISTRITOS Y3 Dq procecer la propuesta se registra y se apertura el expediente, en
PROVINCIAS | ca50 contrario se devuelve a interesados.
ANEXIONE : - - — -
TERRITORI 4. Aperturado el expediente la oficina de demarcacion territorial 90 220
ES adicin_#ré la documentacion sefialada art. 38° RLDOT.
5. Establecida la procedencia de la accién de demarcacion territorial se
incorpora al expediente unico provincial. (Titulo IX-RLDOT)
[ f Total 408 2991

I

APROBACION

VISACION
/
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

del Estado a su cargo y el resultado de su gestion.

!ll, BASE LEGAL:

Constitucién Politica del Per

Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversién Publica, y sus modifi calorias.

Ley N° 27658, Ley marco de Modemizacion de la Gestidn del Estado, y sus modifi catorias.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, y sus modifi catorias.
Ley N° 28112, Ley marco de la Administracion Financiera del Sector Publico, y sus modifi catorias.

Ley N° 28716, Ley de Control Intemo de las entidades del Estado, y sus modifi catorias

Ley N° 29158, Ley Orgénica del Poder Ejecutivo, y su modificatoria.

Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la efi ciencia de la actividad empresarial del Estado

Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento
Decrato Supremo N° 043-2003-PCM gue aprueba el Texte Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a
Decreto Supremo N° 102-2007-EF, que aprueba el Reglamento del Sistemna Nacional de Inversién Publica, y sus modifi catorias
Decreto Supremo N° 063-2010-PCM, que aprueba la implementacién del Portal de Transparsncia Estandar en las Entidades de la
Administracién Publica.

Decreto Supremo N° 176-2010-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1031, que promueve la eficiencia de la
actividad empresarial del Estado

Decreto Supremo N° 304-2012-EF que aprusba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional
de Presupuesto, y sus modifi catorias.

Resolucion Ministerial N°© 200-2010-PCM, que aprueba la Directiva “Lineamientos para la implementacidn del Portal de
Transparencia Esténdar en las entidades de la Administracién Piblica”, y sus modifi catorias

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprusba las Normas de Control Interno

Resolucion de Contraloria N° 273-2014-CG, que aprusba las Normas Generales de Control Gubernamental, y su modificatoria.
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Contraloria General de la Republica vigente.

1. REQUISIT

Directiva N° 015-2016- CG/GPROD “Rendicién de Cuentas de los Titulares de las Entidades”
Aplicativo Informatico “Rendicion de Cuentas”.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Rendicion de Cuentas del Titular del Pliego a la SGRPEDT-07

Contraloria General de la Repiblica i

ORGANO : Asesoramiento

DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Planificacién Estrategica y Demarcacién Territorlal FECHA DE APROBACION :
I. FINALIDAD:

Es el proceso mediante el cual el Titular de la entidad informa a la Contraloria sobre el uso de los fondos y bienes

=
I(%;\J(FLUJOGRAMA)

f
/

IV. ETAPAS DEL CEDIMIENTO:
Etapa 1 Acceso al Aplicativo Informatico "Rendicién de Cuentas"
Etapa 1 Elaboracién
Etapa 2 Presentacion
Etapa 3 Evaluacién
Etapa 4 Publicacion
VI. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO:
DURACION TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
El Titular de la entidad registra su solicitud de acceso y Ia de sus gestores en el 1 5
E':I'f 1“.:’;\;‘;::" aplicativo informético.
|nf°|:.méﬁco La Contralorfa luego de verificar la identidad y condicién de Titular de la entidad,
“Rendicién de | "€Mite el cédigo de usuario y contrasefia a la direccién de correo 2 10
Cuentas” electrénico indicada en su solicitud.
El Titular de la entidad solicita usuarios y claves de acceso para sus gestores a 1 8
través del aplicativo informatico
Etapa 2 Los gestores registran en el aplicativo informatico, la informacién requerida en los|
Elab p 16 formatos del Informe. El Titular de la entidad consolida y valida el contenido del 30 240
avoracion Informe para su presentacion a la Contraloria
El Titular de la entidad presenta el Informe segun los tipos y plazos establecidos,
Etapa 3 a través del aplicativo informatico. Se entiende presentado el informe cuando el
Preser?taci 4n aplicativo haya generado para el Titular de la entidad su constancia de 1 8
presentacion del informe a la Contraloria, la cual contiene un cédigo de barras
—..| que le otorga validez a la citada constancia.
Etaga 4 . La Contraloria realiza la comprobacién selectiva posterior del contenido del
Evaliiacién ‘|_nforme bajo criterios técnicos y objetivos, a través de la unidad orgénica
tompetente
Efapa 5 £l Titular de la entidad pone a disposicion de la ciudadania el Informe, a través 5 40
Pubjlicacién | de su portal web institucional.
/ Total 40 311
—____/ VISACION [ APROBACION
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EJEMPLO: DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO)

SGPEOT PRESIDENCIA REGIONAL

( INICIO )

) 4

SOLICITUD DE USUARIO Y
CLAVE PARA INGRESO
AL APLICATIVO DE LA

CONTRALORIA DE LA AUTORIZACION DE

REPUBLICA USUARIO Y CLAVE

-

MEMORANDO MULTIPLE

SOLICITUD DE SOLICITANDO
INFORMACION A LAS INFORMACION A LAS
UNIDADES ORGANICAS Y | + | UNIDADES ORGANICAS Y
EJECUTORAS EJECUTORAS.

}

RECEPCION DE
INFROMACION Y
INGRESO DE DATOS AL
APLICATIVO DE LA
CONTRALORIA DE LA
REPUBLICA

r

IMPRESION Y REMISION
DEL INFORME A LA

CONJRALORIA
GENERAL DE LA
A
|

REPUBLI
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Memoria Anual del Pliego SGRPEDT-08

ORGANO : Asesoramiento

DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Planificacién Estrategica y Demarcacién | FECHA DE APROBACION :
Territorial

. FINALIDAD:

Detalle de las principales acciones, logros, dificultades y propuestas de solucién, balance y/o
evaluacién de resultados de la gestion durante un ejercicio anual

ll. BASE LEGAL:

* Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N° 27902,
* Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional Pasco

lll. REQUISITOS :

Plan y cronograma de trabajo.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

Etapa 1 Guia Metodologica
Etapa 2 Elaboracién de la Memoria
Etapa 3 Sistematizacion del Informe
Etapa 4 Presentacién de la Memoria anual
Etapa 5 Publicacion
VI. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO:
DURACION TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Propuesta de guia metodolégica para elaboracién de Ia
: 15 120
Etapa 1 Memoria
. o Exposicion y validacion de la guia metodolégica por la 1 8
Guia Metodolégica alta Direccion
Remisiéon a las Gerencias y direcciones regionales. 1 8
Etapa 2 Elaboracién | Entrega de la informacion a la Gerencia Regional de
. = 15 120
de la Memoria Anual | Planificacién y Presupuesto
<
"'.\ Revision, consolidado y sistematizacion de la 5 40
Etapg3 | informacién - Sub Gerencia de Planificacion E.
Sistematizacioh Ajustes de la informacion con participacién de los
. . . 5 40
| responsables de cada unidad organica
Etapa 45 | Presentacién de la Memoria Anual a la Alta Direccién 1 5
Presentacion de'la | para su aprobacion.
Remisién al Consejo Regional para su aprobacion 1 8
' Publicacion de la Memoria Anual en la pagina web del 1 8
TN ?;,:&. Gobierno Regional Pasco
v:‘pr;-,;‘? WQ‘;}"?‘/
Nopoma[-5o% Total 45 357

VISACION | APROBACION
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DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) :
FORMULACION, APROBACION, IMPLEMENTACION Y

GOBERNACION
SGPEOT G.G.R REGIONAL
( INICIO )
A 4

PLAN DE TRABAJO Y Socw,‘,'f:ﬁ '\9 N DEL
GUIA METODOLOGICA | I RECE:EAI?JN DEL AUTORIZACION DE

EJECUCION

MEMORANDO MULTIPLE
SOLICITANDO
INFORMACION ALAS o
UNIDADES ORGANICAS
Y EJECUTORAS.
v
RECEPCION Y
SISTIMATIZACION DE LA S USTENTACTON AN
- —»{ SUSTENTACION ANTE

INFORMACION EL CONCEJO
REGIONAL

0N y

\ FIN
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

A

e

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : CODIGO :
ORGANO : ORGANOS DE ASESORIA

DEPENDENCIA : SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO Y FECHA DE APROBACION :
I. FINALIDAD

Il. BASE LEGAL | : %%® e @@
@@%\‘“@
lll. REQUISITOS : %@ |

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION

UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO

ETAPAS

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

/ VISACION | APROBACION
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ANEXO N2 01
ESTRUCTURA DE PROCEDIMIENTO

ENTIDAD GOBIERNO REGIONAL DE PASCO

Formulacion y Evaluacion de Proyectos en el Marco del
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO  |Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de CODIGO SGEPI - 01

Inversiones
ORGANO Asesoramiento FECHA DE
DEPENDENCIA Sub Gerencia de Estudios de Pre Inversién APROBACION

I. FINALIDAD
Eficacia: Buscar asegurar la consistencia entre los Proyectos de Inversidn Publica (PIP) y las Prioridades del

Estado, de acuerdo a los Planes Sectoriales, Regionales y/o Locales.

Eficiencia: Fomentar la Rentabilidad y la Calidad de los PIP, asegurando la sostenibilidad del Bien o Servicio
que busca proveer en su puesta en marcha.

Impacto: Promueve que la Implementacion y logros de los PIP contribuyan al crecimiento econdmico del
Pais.

Il. BASE LEGAL

a. Ley N2 27867 - Ley Orgdnica de Gobierno Regionales.

b. Ley N2 27783 - Ley de Bases de Descentralizacién.

c. Ley N230518 - Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el afio fiscal 2017.

d. Ley N2 28716 - Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

e. Decreto Supremo N2 027-2017-EF, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252

f. Decreto Legislativo N2 1252 - Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacién
Multianual y Gestién de Inversiones.

|8. Resolucion Directoral N® 002-2017-EF/63.01

h. Directiva N2 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacién y Evaluacién en el marco del Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones

i. Ordenanaza Regional N2 408-2017-G.R.P/CR - Aprabar la Modificacién del Reglamento de Orgamizacién
y Funciones (ROF) del Gobierno Regional de Pasco.

1. ALCANCE

Gerencias Regionales del Gobierno Regional de Pasco

Direcciones Regionales Sectoriales del Gobierno Regional de Pasco

Gerencia Sub Regional de Daniel Carrién y Oxapampa

IV. REQUISITOS

Priorizacion de la Cartera de Proyectos aprobada por la Direccién General de Programacién Multianual de
Inversiones (DGPMI) o los Sectores segun corresponda.

Anexos 01, 02, 03, 04, 05 y 06, que se encuentra en la Pagina del MEF.

Formatos 01, 02, 03, 04, 05 y 06, que se encuentra en la Pagina del MEF.

V. DESCRIPCION DE ETAPAS

Priorizacién y Aprobacidn de la Cartera de Proyectos por la

DGPMI o Sectores.
Recepcion de la Cartera de Proyectos, Verificacion y Realiza la

2da ETAPA Metodologia de Seleccidn, formulacién y Evaluacién de las
Fichas y de los Proyectos en Planta.

1ra ETAPA

Emisidn de la Cartera de Proyectos para la Inclusion al PAC.
Los Proyectos que son seleccionados por proceso, si cumplen

3ra ETAPA . .
con lo solicitado se otorga la Buena Pro pero si no cumplen el
proceso se declara desierto y/o Nulo.
Realizacion de los Estudios Definitivos y Responsable de la

4ta ETAPA Ejecucién Fisica de las Inversiones de la misma forma realiza la
Liquidacidn Fisica, Financiera y Cierra el Proyecto en el Banco
de Inversiones.

5ta ETAPA Recepcién de la Solicitud del Proceso a ser Convocado.

6ta ETAPA Elaboracién del Estudio de Mercado

7ma ETAPA Aprobacién del Expediente de Contratacién.

8va ETAPA Aprobacién de las Bases

ona Et APA Elaboracidn del Contrato para la Formulacién del Estudios de

Pre Inversién.
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Tiempo APROXIMADO

ETAPA CARGOS/ACCIONES
DIAS HORAS

La Sub Gerencia de Programacion e Inversiones y CTl realiza la
1ra ETAPA Priorizacidn de la Cartera de Proyectos y es aprobada por la 20 6
DGPMI o Sectores.

La Sub Gerencia de Estudios de Pre Inversion (UF) recepciona
la Cartera de Proyectos seguido a ello realiza la Verificacién en
el Banco de Inversiones de la misma forma efectua la
Metodologia de Seleccion entre Proyectos y NO Proyectos.

De los NO Proyectos se formulara y Evaluara las Fichas con el
resultado de Viable o No Viable.

2da ETAPA De los Proyectos se designara cuales de ellos seran elaborados 70 8
por Administracidn Directa (Planta) y por Proceso de
Convocatoria (Terceros). Los Proyectos que son seleccionados
|para la realizar en planta se procede con su Formulacién y
Evaluacion como resultado de la misma es Viable o No Viable,
de la misma forma son para los Proyectos que seran
elaborados por Procesos de Seleccién.

[Cos Proyectos Priorizados y Aprobados por la DGPMI 0 10s
Sectores se emite a la Unidad de Proceso para su Inclusidn al
PAC.

Los Proyectos que son selecionados por proceso, si cumplen
con lo solicitado se otorga la Buena Pro, pero si no se llega a
cumplir lo solicitado el proceso se declara desierto y/o Nulo,
La Unidad de Procesos es el responsable de declarar el
resultado del oroceso

La Gerencia de Infraestructura es la encargada de realizar los
Estudios Definitivos de los Proyectos Viables de la misma
forma son responsables de la Ejecucién Fisica de las
Inversiones. De Ia misma forma realizan la Liquidacién Fisica
Finaciera. Asimismo son los encargados del Cierre del Registro
respectivo en el Banco de Inversiones.

3ra ETAPA 80 8

4ta ETAPA 60 8

La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Sta ETAPA Acondicionamiento Territorial recepciona la Solicitud del 4 6
Proceso a ser Convocado.,
6ta ETAPA La Unidad de Procesos elabora el Estudio de Mercado 8 5
La Direccion General de Admistracién aprueba el Expediente
de Contratacién

La Gerencia General Regional aprueba las Bases de
Contratacién.

7ma ETAPA

8va ETAPA

La Direccién Regional de Asesoria Juridica elabora el Contrato
para la Formulacién del Estudio de Pre Inversion.

Total 260 60

9na ETAPA




S, i
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%9 ppro. 45

hﬂuuuuuuu.uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu.uuuuuuuuuuuuuuuu



001¢¢

ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Elaboracion de la Programacion Multianual de
Inversiones (PMI).

ORGANO ¢ Linea

CODIGO : SGPMI-01

FECHA DE APROBACION
26/06/2017

DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones.

. FINALIDAD:

Contar con una herramienta de gestion, la que planifica la ejecucion financiera de las inversiones del
Gobierno Regional Pasco.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion.

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867.

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestién del Estado.

- Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones y Deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion
Pablica.

- Directiva N° 001-2017-EF/63.01, Directiva para la Programacién Multianual en el Marco del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

- D.S.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacion y aprobacion del ROF de las
entidades de la administracion publica.

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO-GRPPAT/SGRSTIC
Normas para la Formulacion, Actualizacion y Aprobacion del Manual de Procedimientos del Gobierno
Regional Pasco.

lll. REQUISITOS :

- OPMI sectoriales comunica los indicadores de brechas de infraestructura o acceso a servicios publicos al
Gobierno Regional

- PMI aprobado por el Gobernador Regional.

- DGPMI da consistencia al PMI presentado por el Gobierno Regional.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Elaboracion del diagnéstico de la situacion de las brechas de infraestructura o de acceso a
servicios publicos, definicion de objetivos y crietrios de priorizacion para las inversiones;
siendo revisada y aprobada por el OR.

2da Etapa Realizar la seleccion de la cartera de inversiones.

3raEtapa “Elaboracion y propuesta del Programa Multianual de Inversiones.

4ta Etapa Aprobacion del Programa Multianual de Inversiones.

5ta Etapa Presentacion del Programa Multianual de Inversiones a la DGPMI.

6ta Etapa Actualizacion del Programa Multianual de Inversiones.
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V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO

DIAS HORAS

La OPMI de cada sector conceptualiza y establece los indicadores
de brechas de infraestructura o acceso a servicios plblicos
correspondiente al sector, y comunica al Gobierno Regional.

La OPMI del Gobierno Regional elabora el diagnostico detallado de
la situacion de las brechas de infraestructura o acceso a servicios
publicos del ambito regional.

Identificado las brechas y establecidos los criterios de priorizacion
la OPMI remite al OR para su aprobacion, y el OR comunicara la
aprobacion de los mismos a la OPMI.

Y, finalmente el OR del Gobierno Regional comunica a ta DGPMI
sus crieterios de priorizacion, mediante su registro en el Médulo
de PMI.

1ra Etapa 60 360

Para la cartera de inversiones, las UFs y UEl informan a la OPMI el
estado de sus inversiones (inversiones a liquidar, de
funcionamiento, de continuidad, estudios en transito e ideas);
para luego la OPMI realiza la seleccién y priorizacion de las
inversiones a ser financiadas total o parcialmente con recursos
publicos.

2da Etapa 30 180

La OPMI elabora el PMI y registra en el moédulo de Programacion
3ra Etapa Multianual de Inversiones, para luego presentar al OR para su 5 30
aprobacion.

El Programa Multianual de Inversiones es aprobado por el
Gobernador Regional mediante una Resolucion Ejecuctiva
4ta Etapa Regional; luego informa a los sectores su PMI a fin que emitan 4 24
orirentaciones en el marco de sus funciones, su politica sectorial,
y evitar duplicidades de inversiones.

El OR del Gobierno Regional presenta a la DGPMI - MEF el reporte
del registro informatico de la PMI a fin de verificar la consistencia
5ta Etapa _fentre las brechas de infraestructura y/o de acceso a servicios 5 30
publicos identificados, los objetivos, criterios de priorizacion y las
metas e indicadores propuestos con la cartera de inversiones.
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La OPMI revisa el avance de las metas de producto e indicadores
de resultados previstos en el PMI con la informacion revisada de
las UF y UEI, asimismo tomando en cuenta la informacion sobre la

pta Etapa evaluacion efectuada por la DGPMI respecto a la consistencia de la 30 180
PMI y la programacion presupuestaria anual, luego realiza la
actualizacion de la cartera de inversiones del PMI.
TOTAL 134 804

VI.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
Vil.- FORMULARIOS .

Leyenda :

PMI Programacién Multianual de Inversiones
SGPMI  Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones
OPMI  Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

DGPMI Direccion General de Programacion Multianual de Inversiones

OR Organo Resolutivo
UF Unidad Formuladora
UEI Unidad Ejecutora de Inversiones
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ANEXO No. 02 0018

ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO N

ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Realizar el seguimiento de las metas de producto|

e indicadores de resultados de la PMI. CODIGY : SGENI02

ORGANO : Linea : -
FECHA DE APROBACION

26/06/2017

DEPENDENCIA :+ Sub Gerencia de Programacion Multianual de inversiones.

I. FINALIDAD:

Verificar el logro de las metas de producto e indicadores de resultados previstos en el PMI.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion.

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

- Ley N°27902, Ley que modifica la Ley N° 27867.

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones y Deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion
Plblica.

- Directiva N° 001-2017-EF/63.01, Directiva para la Programacion Multianual en el Marco del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

- D.S.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacion y aprobacion del ROF de las
entidades de la administracién publica.

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

- R.E.R. N® 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N® 015-2009-G.R.PASCO-GRPPAT/SGRSTIC
Normas para la Formulacion, Actualizacion y Aprobacion del Manual de Procedimientos del Gobierno
Regional Pasco.

lll. REQUISITOS :

- Plan de trabajo aprobado.

- Propuesta de seguimiento de las metas de producto e indicadores previstos en el PML.

- Registro del seguimiento del PMI en el Banco de Inversiones del sistema y publicacion en el portal
institucional.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Elaboracion, presentacion y aprobacion del Plan de Trabajo sobre seguimiento de las
metas de producto e indicadores previstos en el PMI.

2da Etapa Solicitar informacion a las UF y UEI sobre el avance de las metas de producto e indicadores
de las inversiones.

3ra Etapa Propuesta de seguimiento de las metas de producto e indicadores de resultados previstos

™\ en el PMI, para su revision.

4ta EFtapa |\ Registro del seguimiento del PMI en el aplicativo informatico del Banco de Inversiones y
\,publicacién en el portal institucional.
V./INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
DIAS HORAS
/ Formulacién y presentacion det Plan de Trabajo sobre
seguimiento de las metas de producto e indicadores previstos en 5 30
el PMI por parte de la OPMI. Aprobacion del presente plan por
parte de la GRPPAT.
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2da Etapa

La OPMI solicitara a cada UFs y UEl sobre el avance de las metas
de producto e indicadores de las inversiones ejecutadas.

20

120

3ra Etapa

la OPMI formulara el seguimiento del PMI bajo los Formatos Nos.
06 y 07 segiin emana la Directiva correspondiente.

30

180

4ta Etapa

La OPMI registrara el seguimiento de las metas de producto e
indicadores previstos en el PMI en el aplicativo informatico del
Banco de Inversiones del sistema, asi como publicara en el portal
institiccional.

30

TOTAL

60

360

VI.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
VII.- FORMULARIOS .

Leyenda :

o‘-"‘b
-

ENTO
OR1aL -

>,
N M;-.. .
‘og

NN
\ Q

PMI Programacion Multianual de Inversiones
SGPMI  Sub Gerencia de Programacién Multianual de Inversiones
OPMI  Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

GRPPAT Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto y Acondicionamiento Territorial

UF Unidad Formuladora
UEI Unidad Ejecutora de Inversiones
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
|DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Monitorear el avance de ejecucion de las

CODIGO ; SGPMI-03

inversiones.
ORGANO : Line :
3 FECHA DE APROBACION
L : Ui 26/06/2017
DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones.

. FINALIDAD:

Contar con informacion de medicion de avance de las inversiones lo que se habia programado y de ser el
caso enmendar acciones adecuadas.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion.

- Ley N° 27867, Ley Orgéanica de Gobiernos Regionales.

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867.

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones y Deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversién
Pablica.

- Directiva N° 001-2017-EF/63.01, Directiva para la Programacion Multianual en el Marco del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

- D.S.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacion y aprobacion del ROF de las
entidades de la administracion publica.

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO-GRPPAT/SGRSTIC
Normas para la Formulacion, Actualizacion y Aprobacién del Manual de Procedimientos del Gobierno
Regional Pasco.

lll. REQUISITOS :
- Plan de trabajo aprobado.
- Informe de avance de ejecucion de las inversiones.

- Reporte de avance sobre la ejecucion de las inversiones en el sistema de seguimiento de inversiones.

1IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Elaboracion, presentacion y aprobacion del Plan de Trabajo sobre el monitoreo de avance
de la ejecucién de las inversiones.

2da Etapa Solicitar informacion a las UF y UEI sobre el avance de la ejecucion de las inversiones.

3ra Etapa Informar el avance de ejecucion de las inversiones, para su revision.

4ta Etapa Efectuar reporte sobre el avance de ejecucion de las inversiones en el sistema de
seguimiento de inversiones.

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

.”; \

TIEMPO APROXIMADO

/
ETAP UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
DIAS HORAS

Fermulacion y presentacion del Plan de Trabajo sobre el
1ra Etapa onitoreo de avance de ejecucion de las inversiones por parte de 5 30
OPMI. Aprobacion del presente plan por parte de la GRPPAT.

La OPMI solicita a cada UFs y UEI sobre el avance de ejecucion de

. . 20 120
d{as inversiones.
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3ra Etapa !a OPA{\I formulara el informe de avance de ejecucion de las 60 360
inversiones.
4ta Etapa L.a OPMI reporta.el.avance qe eJeFuc1on de las inversiones en el 5 30
sistema de seguimiento de inversiones.
TOTAL 90 540

VI.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
VIl.- FORMULARIOS .

Leyenda :

PMmI Programacion Multianual de Inversiones

SGPMI  Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones

OPMI  Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

GRPPAT Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto y Acondicionamiento Territorial
UF Unidad Formuladora

UEI Unidad Ejecutora de Inversiones
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Efectuar la evaluacion ex post de los proyectos
de inversion.

ORGANO : Linea

CODIGO : SGPMI-04

FECHA DE APROBACION
26/06/2017

DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones.

I. FINALIDAD:

Conocer si los proyectos fue adecuadamente planteado, ejecutado y esta generando resultados.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion,

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867.

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones y Deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion
Plblica.

- Directiva N° 001-2017-EF/63.01, Directiva para la Programacion Multianual en el Marco del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

- D.S.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacién y aprobacién del ROF de las
entidades de la administracion pdblica.

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCQ/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO-GRPPAT/SGRSTIC
Normas para la Formulacion, Actualizacion y Aprobacidn del Manual de Procedimientos del Gobierno
Regional Pasco.

Ili. REQUISITOS :

- Plan de trabajo aprobado.
- Informe de evaluacion ex post de los proyectos de inversién.

- Registrar el resultado de evaluacion ex post de los proyectos de inversién en el Banco de Inversiones.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Elaboracién, presentacion y aprobacion del Plan de Trabajo sobre evaluacién ex post de los
proyectos de inversion.

2da Etapa Recopilacion de informacion de campo sobre resultados ex post que viene generando el
proyecto de inversién.

3ra Etapa /Formulacién de la evaluacion ex post de los proyectos de inversion intervenidos.

4ta Etapa [ Efectpar el registro de evaluacion ex post de los proyectos de inversion en el aplicativo

z informatico del Banco de Inversiones.

V. INSTRUCCIONES { DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

TIEMPO APROXIMADO

ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO

. DIAS HORAS

f
/
Formulacién y presentacion del Plan de Trabajo sobre evaluacion
1ra Etapa ex ;jost de los proyectos de inversién por parte de la QPMI. 5 30
ol Ap/‘obacién del presente plan por parte de la GRPPAT.
-~ REG?@
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e

La OPMI a travez de sus técnicos recopilan informacion de campo

2da Etapa y lo procesan a fin de obtener el resultado que viene generando el 60 360
proyecto de inversion intervenido.

3ra Etapa la OPMI formu_lara e.l’mforme dg evaluacién ex post de los 30 180
proyectos de inversion intervenidos.

4ta Etapa !_a OPI‘V\’I r<.eglstra lg evaluacion ex post 'de lost proyectos de 5 30
inversion intervenidos en el Banco de inversiones.

TOTAL 100 600

ACl

VI.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)

VH.- FORMULARIOS .

Leyenda :

PMI Programacion Multianual de Inversiones
SGPMI  Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones
OPMI

Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

GRPPAT Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto y Acondicionamiento Territorial
UF Unidad Formuladora

UEI Unidad Ejecutora de Inversiones

P
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FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO: Efectuar la
evaluacion ex post de los proyectos de inversion

OPMI - GOREPA GRPPAT - GOREPA

Elaboracién g |
el

resentacion r Conformidad del
|§n de trabajo sobre plan de trabajo de

a evaluacién ex post evaluacién ex post
de los proyectospde J Lde los proyectos de

inversién inversion

v

Recopila
informacién de
campo y formula la
evaluacion ex post
de los proyectos de

. inversién
intervenidos

Registro de la evaluacion ex
post de los proyectos de
inversién en el Banco de

Inversiones

|
FIN




ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
[DENOMINACION DEL PROCEDIMIEN

TO : Formulacidn , Ejecucion y Evaluacion del proceso de
modermizacién de la gestién publica regional en el G.R. Pasco ( plan de simplificacién administrativa CODIGO : SGRSTIC-01

y plan de mejora de atenci6n al ciudadano).

ORGANO : Asesoramiento

DEPENDENCIA : Sub Gerencla de Racionalizacién y Sistemas TIC- GRPPAT. AL A,PROBAQION

. FINALIDAD:
Modernizar la gestién piiblica regional

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacién .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiemos Regionales

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

-~ D.S.N° 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de de la Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.
-D.S. N° 027-2007-PCM, aprueba las politicas nacionales de obligatorio cumplimiento para las entidades del Gobierno

Nacional .
Resolucion Ministerial N° 186-2015-PCM, aprueba el nuevo “Manual para Mejorar la Atencién a la Ciudadania”

- D.S. N° 004-2013-PCM, aprueba el Plan Nacional de Modernizacién de la Gestién Piblica.
- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y su modificatoria D.L. N° 1272.
- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacién y Aprobacién del Manual de Procedimientos del Gobierno
Regional Pasco
lll. REQUISITOS :
- Plan de trabajo aprobado
IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
1ra Etapa Formulacién del Plan de Trabajo del proceso de simplificacién administrativa y plan de mejora de atencion al

ciudadano.
Evaluacion y aprobacion del Plan de Trabajo del proceso de simplificacion administrativa y plan de mejora de

atencion al ciudadano por la GRPPAT.

Evaluacién y aprobacion del Plan de Trabajo del proceso de simplificacion administrativa y plan de mejora de
atencién al ciudadano por la Alta Direccion .

Aprobacién del Plan de Trabajo del proceso de simplificacién administrativa y plan de mejora de atencién al
ciudadano mediante R.E.R. Con opinién legal de Asesoria Juridica .

Ejecucion del Plan de Trabajo del proceso de simplificacién administrativa y plan de mejora de atenci6n al

2da Etapa
3ra Etapa

4ta Etapa

5ta Etapa
ciudadano.
Evaluacion del plan de Trabajo del proceso de simplificacién administrativa y plan de mejora de atencién al
6ta Etapa ciudadano.
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DELPROCEDIMIENTO : CIC P NN e 2|
DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO WL T e

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

Formulacién del Plan de trabajo sobre simplificacién administrativa y mejora de
1ra Etapa |atencion al ciudadano por el equipo técnico de la oficina de racionalizacion y 30 120
remisién a la GRPPAT , para su evaluacién y aprobacién

Evaluacién y conformidad del Plan de trabajo sobre simplificacién administrativa
2da Etapa |y mejora de atencion al ciudadano por la GRPPAT y remisién a la Alta 5 20
Direccién para su evaluacién y aprobacion

Evaluacién y aprobacion del Plan de trabajo de simplificacion administrativa y
mejora de atencion al ciudadano por !a Alta Direccion y remision a la direccion
Regional de Asesoria Juridica para opinién legal y formulacién de la R.E.R. de
aprobacion .

“JAprobacién del Plan de trabajo de simplificacién administrativa y mejora de
ta Etapa . [atencion al ciudadano por la Gobernacion Regional mediante R.E.R. y autoriza 3 12
sy ejecucion del plan a la GRPPAT..

Ejé;ucibn del Plan de trabajo sobre simplificacién administrativa y mejora de

atel\cién al ciudadano por el equipo técnico de la oficina de racionalizacion. 0 S50

5ta Etapa .

1

Evaluiacién del Plan de trabajo sobre simplificacién administrativa y mejora de
6ta Etapa .|atention al ciudadano por el equipo técnico de la oficina de racionalizacién y 15 120
remjsién del informe final a la GRPPAT.

Tofal 148 672
7 VISACION I APROBACION
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FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO : FORMULACION, EJECUCION Y EVALUACION DEL
PROCESO DE MODERNIZACION DE LA GESTION PUBLICA REGIONAL EN EL G.R.PASCO.

EQUIPO TECNICO-SGRSTIC. GRP.PAT. GOBERNACION REGIONAL | PIRECCION REGIONA. DE ASESORIA

REMISION

DEL PLAN

PLAN DE TRABAJO
PARA EL PROCESO DE
MODERI;IZRASION DEL

] RECEPCION DEL
RECE:S\?IN DEL Rggfsf"&" EXPEDIENTE

APROBACION DEL PROYECTO DE RE.R
PLAN POR LA ALTA
DIR. Y REMISION A

D.R. DE ASESORIA
JURIDICA GOBERNACION

REGIONAL.

DEVOLUCION DEL PLAN

AL AREA USUARIA
PARA SU

RECTIFICACION

e

FIN REMISION DEL PLAN
ALAALTA
DIRECCION PARA SU
APROOBACION

REMISION A LA
ALTA DIRECCION
SU APROBACION

DE LA R.E.R.
R.E.R. Y E
EXPEDIENTE

RECEPCION
DEL EXP.

R.E.R.YEL
EXPEDIENTE Y
REMISION A LA
GRPPAT.

RECEPCION DEL RECEPCION DEL
EXP. Y EJECUCION EXP.Y REMISION A
DEL PLAN., LA SGRSTIC PARA
8U EJECUCION.
R.E.R.YEL
EXPEDIENTE
—

EVALUACION DEL
PLAN DEL PROCESO
jOE MODERNIZACION
DE LA GESTION
PUBLICA .
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ANEXO No. 02 = &

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Formulacion, evaluacion , aprobacién e implementacion de
Instrumentos de Gestion (ROF Y TUPA) del GRP.

CODIGO : 8GRSTIC-02

ORGANO : Asesoramiento . FECHA DE
DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Racionalizacién y Sistemas TIC- GRPPAT. APROBACION :
l._FINALIDAD:

Contar con instrumento de gestion institucional que oriente hacia una gestién publica regional eficiente, moderna, competitiva ,

transparente, v con calidad de servicio.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizaciéon de la Gestion del Estado.

- D.S.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacién y aprobacién del ROF
de las entidades de la administracion piblica

- D.S. N° 079-2007-PCM , Lineamiento para formulacion y aprobacion del TUPA .

- D.S. N° 043-2006-PCM, aprueban lineamientos para la elaboracion y aprobacién del ROF.

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacién y Aprobacién del Manual de Procedimientos del Gobierno

Regional Pasco

lil. REQUISITOS :

- Plan de trabajo aprobado

- Propuestas del ROF y TUPA de las Unidades Organicas y Direcciones Regiaonales Sectoriales del G.R.P.

- Reuniones de trabajo para la evaluacién de las propuestas del ROFy TUPA.

IV, ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1raEtapa  Formulacion del Plan de Trabajo

2da Etapa  Aprobacion del Plan de trabajo por la GRPPAT.

3ra Etapa  Aprobacién del Plan de trabajo por la GGR.

4ta Etapa  Aprobacion del Plan de trabajo por la Gobemacién Regional

Sta Etapa  Formulacién del proyecto de ROF y TUPA .

6ta Etapa  Evaluacion del proyecto de ROF y TUPA por la GRPPAT

7maEtapa Evaluacion del proyecto de ROF y TUPA por la GGR.

8va Etapa Evaluacion y aprobacién por la Alat Direccion y Remisién a Consejor Regional.

9na Etapa  Aprobacion por el Consejo Regional .

10ma Etapa Publicacion de la ordenanza regional y el ROF ( el Peruano y la Web insitucional).

11avaEtapa Implementacion y evaluacion del ROF.

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPOARROXINADOD
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

Formulacién del Plan de trabajo por el equipo técnico y remision a

1ra Etapa GRPPAT, para su evaluacion y conformidad. 7 28
Conformidad y aprobacién del Plan de trabajo por la GRPPAT y

2da Btapa | omision a la GGR. 2 4

3ra Etapa Aprobacién del Plan de trabajo por la GGR y remisién a la Alta 2 4

Direccién para su aprobacion via R.E.R.

Aprobacion del Plan de trabajo por la Gobernacién Regional via
4ta Etapa . |R.E.R. previa opinién legal de la Direccién Regional de Asesoria, y 3 12
remisision a la GRPPAT para su ejecucion ..

Formulacién del proyecto del ROF y/o TUPA por la SGRSTIC y

Sta Etapa . |Unidades Organicas del G.R.Pasco, evaluacién y y conformidad por 60 240
la GRPPAT.
Evaluacion y aprobacion del proyecto del ROF y/o TUPA, informe

6ta. Etapa |técnico y norma de aprobacion por la GRPPAT y remisi6n a la GGR 3 12

para su aprobacion.

Evaluacion y aprobacion del proyecto del ROF y TUPA, informe
7ma Etapa [téchico y norma de aprobacion por la GGR. Y remision Alta 2 8
Direccion para su aprobacion.

“|Evaluacion y Aprobacidn del Expediente del ROF y/o TUPA por la
8va/Etapa |Alla Direccion y remision del Expediente y Ordenanza Regional a 3 12
Coﬁ'sgjo Regional para su aprobacion .

aprobation por Consejo Regional mediante Ordenanza Regional y
remision a la Alta Direccién para su publicacion en el diario el
Peruanolo Diario Regional , Difusién en la Pagina Web del Gobierno
Regionalipor la SGRSTIC-Unidad de Sistemas.

a Etapa

Publicaci¢n de la Ordenanza Regional en el diario el Peruano o
Uma Etapa | Diario Re};ional , Difusién en la Pagina Web del Gobierno Regional 3 12
por la SGRSTIC-Unidad de Sistemas.

-

1{ava Etapa Implementacion y evaluacién del ROF y TUPA por la GRPPAT y 00 120
SGRSTIC.
Tota)/ 180 472

NISACION | APROBACION

ACION(FL.UJOGRAMA)
RIOS .
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FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO: FORMULACION, EVALUACION , APROBACION E IMPLEMENTACION DE LOS INSTRUMENTOS DE

GESTION INSITUCIONAL ( ROF y TUPA) DE LA SEDE Y DIRECCIONES REGIONALES SECTORIALES. 2.1 FORMULACION

DEVUELVE EL

PLAN PARA
MODIFICAR

-

AUTORIZACION
PARA

EQUIPO TECNICO- DIRECCION REGIONAL DE
SGRSTIC. GRPPAT. GGR ASESORIA JURIDICA. GOBERNACION REGIONAL | CONSEJO REGIONAL
REMISION DEL RECEPCION RECEPCION Y RECEPCION , RECEPCION
PLAN DEL PLAN REMISION A OPINION DEL PLAN
PLANGE TRABATS FARA T PLUTDE TRABAIO Y REVISIONA TER
FORMULAR Y EVALUAR G.R.
INSTRUMENTOS DE “PROVECTODE
GESTION DE LA S8EDE RE.R. DE
CENTRAL. APROBACION DEL

APROBACION DEL
FLAN DE TRABAJO A
TRAVES DE UNA

FORMULACION
DEL PROYECTO

PROYECTO DE INST.
DE GESTION
FORMULADC POR LA

SGRSTIC Y UNIDADES

REMISION DEL
PROYECTO DE

INSTRUMENTO DE
GESTION
CONSENSUADO Y
OPINION TECNICA.

RECEPCION DEL

R.ER
REMISION DEL PLAN
ALAALTA
DIRECCION PARA SU
AUTORIZACION
PARA
FORMULACION
DEL PROYECTO.
RECEPCION DEL
RECEPCION DEL RECEPCION DEL RECEPCION , EXPEDIENTE Y
EXPEDIENTE EXPEDIENTE QPINION LEGAL A CONSEJO
¥ REMISION A REGIONAL
PROYECTQ DE PROYECTO DE G.R.
PROYECTO DE
INTRUM. DE GESTION INTRUM. DE GESTION INSTRUMENTOS DE
GESTION

INSTRUMENTOS DE

GESTION, OPNION
TECNIA Y LEGAL

EXPEDIENTE Y
REMISION A COMISION

NEDIANTE ORDENANZA
REGIONAL

PUBLICACION DE LA REMISION DEL
EVALUACION DEL ORDENANZA INSTRUMENTO DE
INSTRUMENTO DE E GESTION Y
GESTION APROBADO IMPLEMENTACION ol
E {MPLEMENTADO DEL INSTRUMENTO REP(i}gEII::IA gﬁ)ﬂ}&su
DE GESTION.
JMPLEMENTACION

=4

.o
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Formulacién, evaluacion , aprobacién , implementacion

de Instrumentos de Gestién (MOF-MPP Y MAPRO) del GRP. el

ORGANO : Linea FECHA DE
DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Racionalizacién y Sistemas TIC- GRPPAT. APROBACION

I FINALIDAD:
Contar con instrumentos de gestion que orientan una gestién moderna , transparente y calidad de atencion al usuario.
Il. BASE LEGAL:
- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .
- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .
- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867
- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado. o
- D.S.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulaciéon y aprobacion del ROF
de las entidades de la administracion publica
- R.J. N° 058-77-INAP/DNR, aprueba la Directiva N° 002-77-INAP/DNR,"Normas para la Formulacién de Manuales de
Procedimientos en entidades publicas.
- R.J. N° 095-95-INAP/DNR, aprueba la Directiva N° 001-95-INAP/DNR,"Normas para la formulacién de Manual de
Organizacién y Funciones,
- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprusba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacion, Actualizacion y Aprobacion del Manual de Procedimientos del Gobierno
Regional Pasco
1. REQUISITOS :
- Plan de trabajo aprobado
- Propuestas del MOF y MAPRO de las Unidades Organicas y Direcciones Regiaonales Sectoriales del G.R.P.
- Reuniones de trabajo para la evaluacion de las propuestas del MOF y MAPRO.
IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
1ra Etapa  Formulacién del Plan de Trabajo
2da Etapa  Aprobacion del Plan de trabajo por la GRPPAT.
3ra Etapa  Aprobacion del Plan de trabajo por la GGR.
4ta Etapa  Aprobacion del Plan de trabajo por la Gobernacidn Regional
Sta Etapa Formulacién del proyecto de MOF-MPP y/o MAPRO .
6ta Etapa  Evaluacién del proyecto de MOF y/o MAPRO por la GRPPAT y remisision a la Alta Direccién |
7ma Etapa  Evaluacion del proyecto del MOF y/o MAPRO por la Alta Direccion .
8va Etapa Aprobacion mediante acto resolutivo el MOF y/o MAPRO por la Gobernacién Regional.
9na Etapa  Publicacién de la R.E.R. y el MOF y/o MAPRO en la Web insitucional).
10ma Etapa Implementacion y evaluacion del MOF y/o MAPRO. _ -
V/INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO: e = s

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMEOARROXINADD
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Formulacion del Plan de trabajo por el equipo técnico y remisién a
1ra Etapa GRPPAT, para su evaluacion y conformidad. 7 28
Conformidad y aprobacion del Plan de trabajo por la GRPPAT y
2da Etapa |romision a la GGR. 2 4
3ra Etapa Aprobacién del Plan de trabajo porla GGR y remision a la Alta 2 4

Direccion para su aprobacion via R.E.R.

Aprobacion del Flan de rabajo por la Gobernacion Regional via R.E.R
4ta Etapa . |previa opinitn legal de la Direccién Regional de Asesoria, y remision a 3 12
la GRPPAT para su ejecucion ..

Formulacién del proyecto del MOF y/o MAPRO por la SGRSTIC y
Unidades Organicas del G.R.Pasco, evaluacion y aprobacion del
proyecto del ROF por &l equipo técnico y remisisdn a la GRPPAT, para
su evaluacién y aprobacion.

Sta Etapa . 60 240

Evaluacién y aprobacién del proyecto del MOF y/o MAPRO, informe
6ta. Etapa |técnico y norma de aprobacion por la GRPPAT y remision a la Alta 3 12
Direccién para su aprobacién.

Evalﬂacién del proyecto del MOF y/o MAPRO, informe técnico y norma
7ma Etaga |de aprobacion por la Alta Direccitn y remision del Expediente a La 7 28
Gobern ; cidn Regional para su aprobacién mediante acto resolutivo.

Aprobac\‘bn del Expediente del MOF y/o MAPRO por la Gebernacién
8va Elppa Regional\y remisién del Expediente y R.E.R. a la GRPPAT y SGRSTIC 7 28
para su pt\blicacibn e implementacidn.

PublicaciénL de la R.E.R.y el MOF y/fo MAPRQ aprobado en la Pagina
9va Htapa |Web del Gibiemo Regional por la SGRSTIC-Unidad de Sistemas y 5 20
Remision & las Unidades Organicas por GGR.

i implementgacioén y evaluacién del MOF yfo MAPRO por la GGR,
“’m" Etapa| GRpPAT ;f SGRSTIC. 15 60
Total | o7| 388
VISAGION | APROBACION
<o VITOMERAMACION(FLUJOGRAMA)
& R :

. 0 o
3

o% 8

~%, 73
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FLUJOGRAMA DEL PROGEDIMIENTO: FORMULACION, EVALUACION , APROBACION E IMPLEMENTACION DE LOS
INSTRUMENTOS DE GESTION INSITUCIONAL ( MOF-MPP, MAPRO) DE LA SEDE Y DIRECCIONES REGIONALES

SECTORIALES. 3.1 FORMULACION

EQUIPO TECNICO- GERENCIAREGIONALDE | oppeyein GENERAL REGIONAL- DIRECCION REGIONAL DE
iy PLANEAMIENTO e ASESOnn RGN Dras. | GOBERNACION REGIONAL-G.R
b PRESUPUESTO Y A.T.-GRPPAT. -
INICIO
REMISION DEL RECEPCION DEL RECEPCION Y RECEPCION , RECEPCION Y
INSTRUMENTO DE EXPEDIENTE. REMISION DEL OPINION LEGAL, Amégnmon DEL
INSTRUMENTO DE EXP.A AJ. PY. RER. .—PEDIENTE
Y REMISIONA SUSCRIPCION DE LA

ER R.E.R. DE APROBACION|

GESTION FORMULADO

F
POR EL EQUIPO TECNICO

Y UNIDADES ORGANICAS
G.R.DEL PABCO. DEL INST. DE GESTION .

OPIIGION LEGALY
TECNICA.

RECEPCION DEL ,

DEL INSTRUMENTO|

DE GESTION PARA
MODIFICAR.

-

REMISION DEL
INSTRUMENTO DE
GESTION MAS EL
INFORME FAVORABLE
DE COMFORMIDAD DE
LA GRPPAT.

PUBLICACION DE LA REMISION DEL
R.E.R.Y PUBUR.CEAglghEEE E INSTRUMENTO DE
INSTRUMENTO DE i GESTION YR.ER.
INSTRUMENTO DE
GESTION EN LA WEB GESTION EN LA WEB PARA SU
E IMPLENTACION. E IMPLEMENTACION PUBLICACIONE
: IMPLEMENTACION
INSTRUMENTO DE

GESTION Y R.E.R.

INSTRUMENTO DE
GESTIONY R.E.R.

GESTION Y RE.R.
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

001

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Evaluacion y aprobacién del Cuadro de

; - o3 SN : . CODIGO : SGRSTIC-04
Asignacion de Personal Provisional.CAP-P. de la Sede y Direcciones Regionales sectoriales .

ORGANO : Asesoramiento . FECHA DE
DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Racionalizacion y Sistemas TIC- GRPPAT. APROBAGCION :
1. FINALIDAD:

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestién del Estado.

- R.P. N° 304-2015-SERVIR-PE , aprueba la directiva N°® 002-2015-SERVIR/GDSRH " Normas para la

Gestion del Proceso de Administracién de Puesto y Elaboracién y aprobacion del Cuadro de Puestos de

Entidad -CPE.

- R.P. N° 052-2016-SERVIR-PE , aprueba la Directiva N° 001-2016-SERVIR/GDSRH " Normas para la

Gestion del Proceso de Disefior de Puestos y Formulacién del Manual de Perfiles de Puesto ".

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacion y Aprobacion del Manual de Procedimientos del

Gobierno Regional Pasco

0. REQUISITOS :

- Cuadro de Asignacién de Personal Provisional -CAP-P

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Recepcién del expediente del CAP-P

2da Etapa Evaluacion del expediente det CAP-P. y emisién de opinion técnica.

Jra Etapa Remisién del expediente a la Autoridad Nacional de Servicio Civil , para su evaluacién y opinion técnica .

4ta Etapa Recepcion del expediente mas el informe favorable de SERVIR .

5ta Etapa Remision a Consejo Regional para su aprobacion.

6ta Etapa Aprobacion del expediente por Consejo Regional y remisison a la Alta Direccion .
7ma Etapa Publicacién e implementacién del CAP-P .

Contar con instrumentos de gestion que orientan una gestion moderna , transparente y calidad de atencién al usuario.

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO i P ROXIMADO
CARGOS AGCIONES DIAS HORAS
1ra Et Recepcion del expediente del CAP-P, por la Sub Gerencia de 1 2
ra Elapa | pacionalizacion y Sistemas remitido por el area usuaria .
Evaluacién del expediente del CAP-P, por la Sub Gerencia de
2da Et Racionalizacién y Sistemas, Oficina de Racionalizacién dentro del 7 28
aEapa | marco de las normas legales y emision de la opinién tecnica favorable
y/o rechazo para su remision a SERVIR .
3ra Et Remision del expediente por la GRPPAT a la Autoridad Nacional de 1 8
ra tlapa | garvicio Civil , para su evaluacién y opinién técnica.
4ta Et Recepcion del expediente del CAP-P, mas el informe de SERVIR y 2 8
8 =18pPa .| ramision a la GGR para su evaluacion y conmformidad.
RemisiSQ del expediente del CAP-P a Consejo Regiona! para su
Sta Etfpa . aprobacifn via ordenanza regional . 7 28
1
6ta Et Aprobaciﬁlln de! CAP-P por Consejo Regional y remision a Alta Direccion 5 20
a Ftapa. para su publicacion ye implementacion .
7mL Etapa Publicacién e implementacion del CAP-P por GRPPAT. 5 20
Total / 28 114
VISACION | APROBACION
P /
o @ /
“VL G CION(FLUJOGRAMA)
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Asistencia técnica en modernizacién de la
gestién publica regional a servidores del Gobierno Regional Pasco .

ORGANO : Asesoramiento
DEPENDENCIA : Sub Gerencla de Racionalizaclén y Sistemas TiC- GRPPAT.

CODIGO : SGRSTIC-05

FECHA DE APROBACION

I. FINALIDAD:
Mejorar el desarrollo de capacidades y la productividad de los servidores del G.R. Pasco

ll. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacién .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.

- D.S.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacién y aprobacién del ROF

de las entidades de la administracion publica

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO

- GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacién y Aprobacion del Manual de Procedimientos del
Gobierno Regional Pasco

- R.E.R: N° 723-2008-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 0006-2008-G.R.P-GRPPAT/SGRSTIC."Normas
para la elaboracién , trdmite , aprobacion y actualizacién de directivas en el G.R.Pasco "

lll. REQUISITOS :

- Plan de trabajo aprobado

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Formulacién del Plan de Trabajo

2da Etapa Remisién del plan de trabajo por la GRPPAT a la Alta Direccion para su aprobacién via R.E.R.
Aprobacién del Plan de Trabajo sobre asistencia técnica a servidores del G.R.Pasco en modernizacion
de la gestién publica mediante R.E. R. y autorizacién de ejecucién del ptan .

4ta Etapa Ejecucidn del Plan de Trabajo

3ra Etapa

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TP RO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

Formulacién del Plan de trabajo sobre asistencia técnica por el
equipo técnico de la Oficina de Racionalizacion-SGRSTIC y

1ra Etapa |remisi6n a la Gerencia Regional de Planeamiento , 7 28
Presupuesto y A:T. para su conformidad y tramite de aprobacién

Conformidad y remisién del plan de trabajo de asistencia técnica

2da Etapa |por la GRPPAT a la Alta Direccién para su aprobacion via 2 8
Ve B.E.R.
N\

.lf h!

/ \
Apllpbacién del Plan de Trabajo sobre asistencia técnica a

3r4 Etapa |servjdores del G.R.Pasco en modernizacion de la gestion 2 8
parb‘;lca mediante R.E. R. y autorizacién de ejecucion del plan .

Ejecucién del Plan de Trabajo sobre asistencia técnica en
4ta Etapa .|modérnizacion de la gestion plblica a servidores de la sede y 60 240
dire?ciones regionales sectoriales.

i

Tofal 71 284
/ VISACION | APROBACION
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FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO : ASISTENCIA TECNICA EN MODERNIZACION DE LA
GESTION PUBLICA REGIONAL A SERVIDORES DEL G.R.PASCO.

EQUIPO TECNICO-SGRSTIC.

G.R.P.PAT.

GOBERNACION REGIONAL

DIRECCION REGIONAL DE ASESORIA
JURIDICA .

REMISION
DEL PLAN DE
ASISTENCIA

FORMLULACION DEL PLAN

RECEPCION DEL

DE ASISTENCIA TECNICA A
SERVIDORES DEL G.R.P.

L

DEVOLUCION DEL PLAN
AL AREA USUARIA
PARA SU

PLAN

RECEPCION

RECTIFICACION

=T

FIN

REMISION DEL PLAN
A LA ALTA
DIRECCION PARA sSU

APROBACION

DEL PLAN

APROBACION DEL
PLAN POR LA ALTA
DIR. Y REMISION A
D.R. DE ASESORIA
JURIDICA

RECEPCION DEL

EXPEDIENTE

PROYECTOQ DE RE.R
DE APROBACION DEL
PLAN DE ASISTENCIA
TECNICA A
SERVIDORES DEL
G.R. PASCO.

REMISION A LA
N ReBOR A E:P ALTA DIRECCION
GRPPAT PARASU suof&ogléc;ou
EJECUGION. SLaR A
SUSCRIPCION DE LA R.
RER.YELEL PLAN EXPEDIENTE
DE ASISTENCIA
TECNICA A
SERVIDORES DEL
RECEPCION DEL
RECEPCION DEL
PLAN DE PLAN. Y REMISION
ASISTENGIA A LA SGRSTIC PARA
TECNICA PARA SU LA SCRETIC PAI
RER.VEL
EXPEDIENTE
N
\
|

A ©
o . fil§
{22 \ , &=y
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\ va\. 4 ‘V‘z}
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Formulacién, evaluacioén y Aprobacién
de directivas internas del G.R. Pasco .

CODIGO : SGRSTIC-06

ORGANO : Asesoramiento FECHA DE
DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Racionalizacién y Sistoamas TIC- GRPPAT. APROBACION :
1. FINALIDAD:

Optimizar el funcionamiento de los sistemas administrativos del G.R. Pasco .

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27444, |ey de Procedimiento Administrativo General y su modificatoria por D.L. N® 1272.

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacién y Aprobacién del Manual de

Procedimientos del Gobierno Regional Pasco

lil. REQUISITOS :

proyecto de directiva de los sistemas administrativos .

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Formulacion y evaluacién de directivas.

2da Etapa Remisién a la GRPPAT. para su conformidad y tramite.

3ra Etapa Evaluacion del proyecto de directiva por la Direccién Regional de Asesoria Juridica

4ta Etapa Formulacién de la R.E.R. de aprobacién por la Direccién Regional de Asesoria Juridica.
5ta Etapa Aprobacién de la Directiva por la Gobernacién Regional.

6ta Etapa Implementaci6n de la Directiva aprobada .

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESQO I S S i s
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

Formulacién y Evalaucién de la directiva por la Oficina de
1ra Etapa |Racionalizacién y remisisén a la GRPAAT para su 5 20
conformidad y tramite .

Conformidad de la directiva por la GRPPAT y remision a la
2da Etapa |Direccién Regional de Asesoria Juridica para su evaluacion 2 8
y elaboracién de R.E.R. de aprobacién .

Evaluacién de la directiva por la Direcciéon Regional de > 8

3ra Etapa | ) cosorfa Juridica

4ta. Etapa |Elaboracion de la R.E.R. de aprobacion de la directiva y 2 8
/ . emisis6n a la alta Direccion.
/ "\‘
\
Sta Etapa | o, dobacion de la Directiva por la Gobernacion Regional. 2 8
6ta Etapa |Implementacién de la Directiva apobadad por el area usuaria 7 28
cprrespondiente .
Total 20 80

/  VISACION | APROBACION




00172

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO: FORMULACION, EVALUACION , APROBACION DE DIRECTIVAS INTERNAS
DELITUCIONAL ( MOF-MPP, MAPRO) DEL G.R. PASCO 6.1 FORMULACION

>

PUBLICACION DE LA
YLA
DIRECTIVA EN LA

REMISION DEL PY DE
DIRECTIVA, SUSTENTO|

NICO Y
CONFORMIDAD DE LA
GRPPAT.

PUBLICACION DE LA
E.R. Y LA DIRECTIVA

WEBE
IMPLEMENTACION.

DIRECTIVA Y R.E.R.
APROBADA .

ENLAWEBE

EQUIPO TECNICO- GERPE"C'A REGIONALDE | nppeNcIA GENERAL REGIONAL- DIRECCION REGIONAL DE | oo o e AL GLR
SGRSTIC. CANEAMIENTO), GGR ASESORIA JURIDICA-DRAA. H
PRESUPUESTO Y A.T.-GRPPAT.
INICIO
RECEPCION DEL RECEPCION ,
REMISION DE LA RECEPGION DEL PREC o B DIRECRVA D PINON LEGAL RECEPCION Y
SDIRECTIVA PARA PROYECTO DE DIRECTIVA Y REMISION A D.RAJ. PY.RER. AP';%E:S&NTIE’EL
1 NFORMIDAD Y REMISION A GGR. PARA PARA SU EVAL Y PROY. v RE'MISIbN A
PORUETR SRR morre ER_ 'SUSCRIPCION DE LA
-1 PROYECTO DE DIRECTIVA SUSCRIPCION DE LA
¥ SUSTENTO TECNICO P STENTO TEEMIGO Y A AR R.E.R. DE APROBACION
CONFORMIDAD DE LA OPINION LEGAL ¥ TECNICA.
G.R.P.P.AT.
RECEPCION DEL
PY. DE DIRECTIVA E‘,;AELL‘_’:C 8
PARA LEVANTAR
OBSERVACIONES. REECT.

REMISION DE LA
DIRECTIVA ¥ R.E.R.

IMPLEMENTACION.

DIRECTIVA Y RE.R.
APROBADA .

PARA SU
PUBLICACION E
IMPLEMENTACION

DIRECTIVA Y RE.R.
APROBADA .

58,
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ANEXO No. 02 0 0 1 ;~. {‘

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

[P)aE:igMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Mantenimiento y actualizacion del portal Web y Transparencia del Gobiemo Regional CODIGO : SGRSTIC-01
ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : Sub G ia de Racl i6n y S TIC- GRPPAT. FECHA DE APROBACION :

I._FINALIDAD:
Brindar informacion oportuna y actualizada a la ciudadania en general

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacién .

- Ley N°27867, Ley Organica de Gobiemos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modemizacién de la Gestion del Estado.

- D.S.N° 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de de la Ley Marco de la Modemizacién de la Gestién del Estado.
-D.S. N° 027-2007-PCM, aprueba ias politicas nacionales de obligatorio cumplimiento para las entidades del Gobiemo Nacional
- D.S. N° 004-2013-PCM, aprueba e! Plan Nacional de Modemizacién de la Gestion Publica.

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO

GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacién y Aprobacion del Manual de Procedimientos del Gobiemo Regional Pasco

[[[R TOS :
- Informacion de las unidades organicas
- Personal especialista para la publicacion de la informacion

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa La sub g ia de racionali ion y si TIC solicita con d ionalag ia de pl i prasup y ici i territarial i i ia a sar publi en
el portal de transparencia estandar :

2da Etapa Lag ia regi der i presupuesto y acondici 1 teritorial peil registra y se de tramite correspondiente para que a traves de la gerencia general de de lramite
correspondiente
3ra Etapa
Lag ia general pciona el y da tramite a traves de un memorando a la unidad organica correspondiente la que cumpla con enviar la informacion
4ra Etapa Las uni ganicas recepcionan sl ydum y emp a procesar y preparar la informacion solicitada enviando con docurnento a la gi ia regional de pl i presuy ¥
acondicionamiento teritorial
5ta Etapa La g ia regi de pl i presur y acondicinamienta pciona la i iada por las uni icas y derivan a la sub gerencia de racionalizaciony sistemas TIC
6ta Etapa La sub gt ia de racionalizacion y si TIC peil registra y deriva el documento al resposable del portal
6ta Etapa
E! responsable del portal web recibe la informacion, lo recopila, clasifica y lo publica en el portal web de !a institucion
7ma Etapa Una ves publicada la informacion, ad recibida se p de a archivar indicandose que ya se publico
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION
TIEMPQO APROXIMA
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO ALY =
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

La sub gerencia de racionaliazacion y sistemas TIC solicita con documentacion a la
1ra Etapa gerencia de planemiento, presupuesto y acondicionamiento territorial informacion 1 1
necesaria a ser publicada en el portal de transparencia estandar

La gerencia regional de planeamiento presupueste y acondicionamienta temitorial
2da Etapa recepciona, registra y da tramite correspondiente para que a traves de la gerencia general 1 2
se de el tramite correspondiente

La gerencia general recepciona el documento y da tramite a traves de un memorando a la
3ra Etapa ] . y . 3 . 1 2
_-unidad organica correspondiente para que cumpla con enviar la informacion
b
."( !
Las unidades dyganicas recepcionan el memorandum y empiezan a procesar y preparar la
4taEtapa /| informacion sdiicitada enviando con documento a la gerencia regional de planeamiento, 1 2
/ presupuesta y acondicionamiento territorial

La gerencia tfegional de planeamiento, presupuesto y acondicinamiento recepciona la
5ta Etapa infomacign enviada por las unidades organicas y derivan a la sub gerencia de 1 1
racionalizaciony sistemas TIC

El responsaple del portal web recibe la informacion, lo recopila, clasifica y lo publica en el 1
portal web de la institucion

6ta Etap

Unif ves publicada la informacion, adocumentacion recibida se procede a archivar 3 i
indicandose que ya se publico

VISACION ] APROBACION
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EJEMPLO: DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) : Mantenimiento y
actualizacion del portal Web y Transparencia del Gobierno Regional Pasco

documentacién
informacién necesaria a
ser publicada en el portal
de transparencia estandar

Recepciona, registra y

Gerente Regional Toma
conocimiento y evalua su
tramite

Genera informe u oficio

para que a traves de la
Gerencia General se envie|
a las unidades organicas

J

deriva el doct al
resposable del portal

la informacion recopilada
se procesar, clasificay
ordena para su
publicacion

se procede a su
publicacion de la
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en el portal web

la informacion recibida se
procede a archivar
indicandose que ya se
publico
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oficio para que a traves de
la Gerencia General se
envie a las unidades
organicas

SUB GERENCIA DE
RACIONALIZACION Y R GERE;';&’:‘O?&T_ERAL UNIDADES ORGANICAS
SISTEMAS TIC
INICIO
Recepciona y Registra Recepciona y Registra

para dar tramite para dar tramite Recepciona y Registra

correspondiente correspondiente para dar tramite
correspondiente

Seilcitsicon Genera Memorandum u
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Genera informe con la

di tacion
en el plazo establecido

y deriva documento a
ser publicado
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ANEXO No. 02 0 0 1 5 E

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Soporte Tecnico en hardware y software al Gobiemo Regional Pasco CODIGO : SGRSTIC-02
ORGANO : Linea

DEPENDENCIA : Sub G la de allzaclon y Sist: TIC- GRPPAT. FECHA DE APROBACION :
I._EINALIDAD:

Brindar atencion oportuna y de calidad ante incidencias en hardware y software a los usuarios del Gobiemo Regional Pasco

il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiemos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modemizacion de la Gestién del Estado.

- D.S.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacitn y aprobacién del ROF
de las entidades de la administracién publica

- D.S. N° 079-2007-PCM , Lineamiento para formulacién y aprobacion del TUPA .

- D.S. N° 043-2006-PCM, aprueban lineamientos para la elaboracién y apobacién del ROF.
- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO

GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacién y Aprobacién del Manual de Procedimientos del Gobierno Regional Pasco
lil. REQUISITOS :

Reporte de Incidencia de! Usuario
Personal especialista en soporte informatico

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

Solicitud o Reporte de incidencia a la sub gerencia de racionalizacion y sistemas TIC
1ra Etapa

La sub Gemcia de Racionalizaicon y sistemas TIC recibe llamada o documento del incidente /fproblema, anotando el nombre del usuario, nombre
2da Etapa de la unidad organica y detalle del problema

3ra Etapa La Sub Gerencia de Racionalizacion y Sistemas TIC analiza el Problemarincidente para determinar el tipo de aistencia a realizar

4ta Etapa Si el tipo de asistencia es telefonica, remota o presencial de le asiste al usuario hasta solucionar el problema.

5ta Etapa Si el problema persiste se traslada el dispositivo al area especializada para su verificacion y correcion

Si el problema es grave a causa de algun problema de hardware o algun otro la Sub Gerencia de Racionalizacion emite un informe a la unidad organica correspondiente indicando la causa

6ta Etapa y la solucion al problema

7ma Etapa La unidad organica recepciona el documento para evaluar la solucion al informe realizado por la sub gerencia de racionalizacion y sistemas tic

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO IO O
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1ra Etapa Solicitud o Reporte de incidencia a la sub gerencia de racionalizacion y sistemas TIC 1 0.1

La Sub Gemcia de Racionalizaicon y sistemas TIC recibe llamada o documento del incidente /problema, anotando el nombre del usuario,
2da Etapa [nombre 1 0.1
de la unidad organica y detalle del problema

3ra Etapa La Sub Gerencia de Racionalizacion y Sistemas TIC analiza el Problema/incidente para determinar el tipo de aistencia a realizar 1 0.4
.'rlr

4ta Etapa |Si el tipo de asistencia es telefonicl#, remota o presencial de le asiste al usuario hasta solucianar el problema. 1 1

Sta Etapa |Si el problema persiste se traslada/el dispositivo al area especializada para su verificacion y correcion 1 3

6la Etapa Si el problema es Lrave a causa fle algun problema de hardware o algun otro la Sub Gerencia de Racionalizacion emite un informe a la j 1

unidad organica crrespandients/indicando la causa y la solucion a! problema

La unidad organich recepciond el documento para evaluar la solucion al informe realizado por la sub gerencia de racionalizacion y 1 9

7ma Etapa sistemas tic

APROBACION
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DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) : Soporte Tecnico en hardware y software al Gobierno -

Regional Pasco

UNIDADES ORGANICAS

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION Y SISTEMAS TIC

( INICIO )
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incidencia a la sub
ia de
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organica y detalle del

roblema
Se brinda asistenci B
Telefonica
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sistemas TIC

Recepciona documanto Y

Registra Incidencia

l & i
Analisis del / Presenclal
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ind-iclndo el proBlaml yla
solucion

evalua el diagi
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

: GOBIERNQ REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Evaluacién y opinién técnica sobre el cuadro de Puestos de la Entidad -CPE, Cuadro de
Asignacion de Personal Provisional -CAP-P, y el Manual de Perfiles de Puesto.

CODIGO : SGRSTIC-03

ORGANO

DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Raclonalizacién y Sistemas TIC- GRPPAT.

: Linea FECHA DE APROBACION

: 28/02/2016

1ra Etapa

2da Etapa

3ra Etapa

4ta Etapa

5ta Etapa

6ta Etapa

I._FINALIDAD:
Contar con un instrumento de desarrollo institucional que oriente hacia una gestidn publica regional eficiente, moderna, competitiva y transparente, y que ello se

traduzca en la mejora de la calidad de servicio a la ciudadania.

1. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N°® 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacidon de la Gestién del Estado.

- R.P. N° 304-2015-SERVIR-PE , aprueba la directiva N° 002-2015-SERVIR/GDSRH " Normas para la
Gestién del Proceso de Administracion de Puesto y Elaboracion y aprobacién del Cuadro de Puestos de
Entidad -CPE.

- R.P. N° 052-2016-SERVIR-PE , aprueba la Directiva N° 001-2016-SERVIR/GDSRH “ Normas para la
Gestién del Proceso de Disefior de Puestos y Formulacién del Manual de Perfiles de Puesto ".

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO

GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacion, Actualizacion y Aprobacién del Manual de Procedimientos del Gobierno Regional Pasco

1ll. REQUISITOS :
- Proyectos de Cuadro de Puestos de la Entidad, Cuadro de Asignacién de Personal Provisional y
Manual de Perfiles de Puestos .

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

La unidad de lamacen deriva hardware, sofware o insumo a la sub Gercnia de Racionalizaicon Y sistenas TIC para su revisision

La Sub Gerencia de Raclonalizacion y Sistemas TIC Recepciona y Revisa los equipos informaticos (Hardwars, softwars, insumos) de acuerdo a la orden de compra y
especificaciones tecnicas

La Sub Gerencia de Racionalizacion y Sistemas TIC emite informe ya sea de conformidad o observando algun problema con hardware, software o insumo

La unidad de almacen recpciona el informe para que continue su tramite

Si hay alguna observacion en el informe la unidad de almacen comunica al proveddor para subsanasr la observacion

El proveedor recepciona la observacion y la subsana para enviar nuevamente a la sub gerencia de racionalizacion y sistemnas TIC

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO EMIQATTOAMADD
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1ra Eta La unidad de almacen deriva hardware, sofware o insumo a la sub Gercnia de Racionalizaicon Y sistemas TIC 1 2
pa para su-revisision
/ \
La $ub Gerencia e Racionalizacion y Sistemas TIC Recepciona y Revisa los equipos informaticos (Hardware,
2da Etapa |software, insumos),de acuerdo a la orden de compra y especificaciones tecnicas 1 2
3ra Et Lk Sub Gerencia de Racionalizacion y Sistemas TIC emite informe ya sea de conformidad o observando algun 1 0.5
ra Eapa | foblema con hardwiire, software o insumo ’
4ta Etapa l{a unidad de almaten recpciona el informe para que continue su tramite 1 0.5
5ta Etapa |Si hay alguna gbservacion en el informe la unidad de almacen comunica al proveddor para subsanasr la 1 1
. opservacion
6ta Etapa edor recepciona la observacion y la subsana para enviar nuevamente a la sub gerencia de 3 24
. d ionglizacion y sistemas TIC

N | APROBACION
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ORGANOS DE APOYO

17.- Secretaria General

18.- Direccion de Imagen Institucional

19.- Direccion General de Administracion

20.- Direccion de Abastecimiento y Patrimonio

21.- Direccion de Contabilidad

22.- Direccion de Tesoreria

23.- Direccion de Recursos Humanos




Anexan® 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL PASCO

 DENOMINACION  DEL  PROCEDIMIENTO:  Tramite | CODIGO: $G-1
' Documentario : —
| FECHA DE APROBACION:

ORGANO : Apoyo
DEPENDENCIA: Secretaria General o | |
I OBJETIVO:
Brindar un adecuado servicio al usuario externo e interno.
il. BASE LEGAL:

e leyn® 27783, Ley de Bases de Descentralizacién.
Ley n® 27867, Ley Orgénica de Gobiernos Regionales.
Ley n® 27658, Ley Marca de Modernizacién de la Gestidn del Estado
Ley n® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.
Ordenanza Regional n® 311-12-GRP/CR. Que aprueba el ROF
Directiva General n® 002-2005-G.R.PASCO-GGR/ORDIEI I
e Directiva n° 002-94-INAP/DNR.
Nl ALCANCE: |
i ¢ Todas las Unidades Orgdnicas de |a sede del Gobierno Regional.
* Gerencias Sub Regionales de Daniel Alcides Carrién y Oxapampa
i & Todas las Direcciones Regionales Sectoriales,
! ® Puablico en general
V. REQUISITOS:
| ¢ Ladocumentacion ingresante esté debidamente foliado.
e Ladocumentacidn ingresa a su hora determinada {8:00 am a 5:30 pm)
* Eltréamite de los documentos personalmente e identificado.
Lo DESCRIPCION DE ETAPAS
1 1™ Etapa: Inicio del tramite

| 27 Etapa; fin del tramite
ETAPAS | DURACION | TIEMPO APROXIMADQ
| UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO DE DIAS " HORAS
.......... | CARGOS ACCIONES i de
| 1" Etapa: | INICIODETRAMITE 251 | 2008
2% Etapa: | FIN DEL TRAMITE 1231 . 2008
. VISACION___ [ APROBACION ]

GHAL PASCH
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Cédigo: SG-01

" TRAMITE DOCUMENTARIO

Vv

Interesado elabora el
documento

v

v

Se recepciona
documento y verifica
segln a la Directiva del
SISGEDO.

v

N4

Encargada de tramite
notifica a interesado
| para gue subsane
observaciones

v

NO
¢ Subsano?

S N7

Encargada de tramite

60162
nAg

OFICINA DE GOBERNACION OFICINA QUE PROVEE |
INFORMACION B i
1 I
4 2
Gobernacion toma
conocimiento y deriva a >
oficina provee informacién

deriva documento

v

Recepciona la
documentacion, evalia y
procesa informacion si es de ‘—'1
conocimiento ¢ para brindar
informacion y elaborar
documento don informacion

v

v

Evalua y elabora la
documentacién
indicando la existencia
o no de la informacion

v

\4

Tramite Pocumentario
recfgpc’idha-y notifica

[ ¥\

| -
- v
= Interesado fimfa y
- devuelve cajgo
b
- finai
'
L
.v,'
—
A —
L -

GOBIERNO REGIGNAL PASCQ

£ SECRETARIA GENERAL

i v N

GUILAR ACUNA
Ing. F"Sggggr':\‘#i"o‘::suwn



Anexo n° 01 '’ n N 5
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL PASCO

e i i e A

| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO: Tramite, Foliacian Y | CODIGO: $G-2
] Distribucién de Resoluciones, Convenios y Contratos ]

| ORGANO : Apoyo hiﬁcﬂﬁkﬁdﬁuow: R T
| DEPENDENCIA: Secretaria General B |
SN OBJETIVO: j

l Contar con documentos técnicos y normativos, eficientes vy oportunos que
permitan mejorar la gestidn ptiblica regional.
1. BASE LEGAL:
f * leyn® 27783, Ley de Bases de Descentralizacién,
Ley n® 27867, Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales.
Ley n® 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestidn del Estado
Ley n°® 27444, Ley de Pracedimiento Administrativo General. i
Ordenanza Regional n° 311-2012-GRP/CR. Que aprueba el ROF
Directiva General n® 002-2005-6.R.PASCO-GGR/ORDIE!
*  Directiva n® 002-94-INAP/DNR. '
M. ALCANCE: l
|
|

¢ Todas las Unidades Orgénicas de Ia sede del Gobierno Regional.
I ¢ Gerencias Sub Regionales de Daniel Alcides Carrién y Oxapampa
| ® Todas las Direcciones Regionales Sectoriales,
¢ Pdblico en general
V. REQUISITOS: I
* Resoluciones Ejecutivas Regionales debidamente firmado. !
* Convenios debidamente firmados, ’
¢ Contratos debidamente firmados.
* Ad. Adendas debidamente firmados.
; V. DESCRIPCION DE ETAPAS
j 17 Etapa: tramitacién de los diferentes documentos legales para las firmas
| correspondientes.

‘ 2% Etapa: foliacién de los diferentes documentos legales.
L. _ 3"FEtapa: dis:c_r_igt,igiég“g_g_lﬂoﬂeﬂes_d_gcumentos legales. _
i ETAPAS ] DURACION | TIEMPQ APROXIMADO_
i UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO DE | DIAS HORAS
| | carsosacciones o K )
I'1° Etapa: Tramitacion de diferentes docurnentos legales | 251 | 2008
I’ /" | para las firmas correspandientes. i {
; 2% Etapa: } Folidcién de diferentes documentos legales. 251 ! 2008
3" Etaba:_| Distribucion de diferentes documentos legales, | 251 12008
_______ | APROBACION o

SECREYTARIA GENERAL

*
eoaL v iNpn
T ol
i LAR AC
Ing. Fergg‘r:lgg#t#'s‘f geu’anm.

ﬁb,i,‘-.ceosvsnuo REGIONAL PASCO




- 00160

nns4
CODIGO: $G-02

i

SECRETARIA GENERAL: AREA RESOLUCIONES | OFICINAS QUE PREVEE FIRMAS

1
_ A4
L Recepcion de documentos ‘

legales de DRAJ 4
v Firma de documentos
f legales culminado

v

Se recepciona los ‘

documentos legales

A4

SI
¢ Conforme? > @

NO
v
Encargado de tramite de
firmas devuelve a fa
oficina para que
subsane cohservaciones

v

g NV>
¢ Subsano?
\\\““f

\ 2/ Sy

Encargado de trdmite
firmas deriva documento

v
L

Foliacién y numeracion de '

]

los documentos legales

L/J

strlbucwn de los
do umentos legales
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Anexo n° 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL PASCO

| DENOMINACION ™ DEL PROCEDIMIENTO: Recepcion, | CODIGOT S6.3

verificacién y custodia de los documentos internados a I
| Archivo Central . L . _
i ORGANO:Apoyo

e — { FECHA DE APROBACION:
DEPENPEN_CI_@: Secretariaﬁeneral . |
. OBJ?T]V‘(‘J—: o T E—— '
,[ Organizar, Custodiar, mantener en buen estado los documentos de gestion y
; Brindar informacién adecuada y oportuna a los usuarios internos y externos
cuando lo soliciten
. BASE LEGAL; }
* Lleyn®27783, Ley de Bases de Descentralizacign.
* Lleyn°®27867, Ley Orgénica de Gobiernos Regionales,
Ley n® 27658, Ley Marco de Modernizacién de I3 Gestion del Estado l
Ley n® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General. f
i
|

Ordenanza Regjonal n° 311-12-GRP/CR. Que aprueba el ROF
Directiva General n° 002-2005—G.R.PASCO-GGR/ORDIEI
Ley n® 25323, Ley de creacién del sistema Nacional de Archivo f
D.L. n® 19414, sobre |3 conservacion e incremento de documentos f
archivisticos

* leyn®2780s, Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica !
M. ALCANCE: f

® Todas las Unidades Orgénicas de la sede del Gobierno Regional.

®* Gerencias Sub Regionales de Danjel Alcides Carrién Yy Oxapampa |
i ® Todas las Direcciones Regionales Sectoriajes.
LW, RequisiTos:

* Acervo documentario de Ja diferentes unidades organicas del Gobierno

Regional de Pasco
'8 DESCRIPCION DE ETAPAS
1" Etapa: Recepcion de documentos archivisticos de las diferentes unidades

L_ _ 37 Etapa: Custodia de documentos archivisticos

B e N & =V -y T 1ADO
~-UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO DE{DIAS I'HORAS

hirn [ -FCARGOSACCiloNES T S S |
rl""’ Etapa: | Red‘gpcién de documentos archivisticos de las | 251 2008

-

—

| orgénicas. |
! 2% Etapa: verificacién de documentos archivisticos. J

difefentes unidades organicas, !
Verificacién de documentos archivisticos. 251 2008
Custodia de documentos archivisticos. 251 12008

APROBACION.

S S— = i —— R

! da
; 2% ftapa:
|37 Jtaf_a;

L i

VIS CION

SECRETARIA GENERAL

T o—)
i fLAR ACUNA
ing. Fargeagggr%n#lso G‘i‘%é’nn

&« GOBIERNO REGIDNAL PASCO
s




GULLE

WU 0N,
CODIGO: §G-03

e

B ) . _SECRETARIA GENERAL: ARCHIVO ) CENTRAL T

INICIO

Recepcién del acervo
documentario de las oficinas

é'

< <
-

Se recepciona el acervo
documentario

Encargado del Archivo
Central devuelve a la
oficina para que
subsane observaciones

A N4
Encargado de Archivo
central custodia ios

archivadores

< <
=

Ordena los archivadores en
lugar del archivo central
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Anexo n° 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL PASCO

. Coordinacién la buena ‘marcha de la secretaria general. e -y
. ORGANO : Apoyo T - ‘_f FECHA DE APROBACION:
DEPENDENCIA: Secreta@_(ieneral n S e
L. OBJETIVO:
Cumplir con las normas legales y documentos de gestion institucional,
1L BASE LEGAL:

* Lleyn® 27783, Ley de Bases de Descentralizacion.
Ley n° 27867, Ley Orgénica de Gobhiernos Regionales.
Ley n® 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestidn del Estado
Ley n® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General,
Ordenanza Regional n° 311-12-GRP/CR. Que aprueba el ROF
Directiva General n° 002-2005-G.R.PASCO-GGR/ORDIE]
Ley n® 25323, Ley de creacién del sisterna Nacional de Archivo
D.L. n° 19414, sobre la conservacion e incremento de documentos i
| archivisticos i
| * leyn® 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica |
. ALCANCE:
¢ Todas las Unidades Orgénicas de la sede del Gobierno Regicnal. ’
¢ Gerencias Sub Regionales de Daniel Alcides Carrién y Oxapampa {
* Todas las Direcciones Regionales Sectoriales.
¢ Pudblico en general ;
V. REQUISITOS: |
|
|
|
i

| DENOMINACION DEL  PROCEDIMIENTO: Direccién v | CODIGO: 5G4 "—“'
H

|

i

i

® @ ¢ o o @ e

® Agenda del Gobernador Regional

® Programa de desarrolio Institucional aprobado de la Oficina

[ * Coordinar con la alta direccién de las actividades a desarrollar.

! V. DESCRIPCION DE ETAPAS

17 Etapa: Direccién y cumplimiento de las actividades programadas.

! 2% Etag_a:_ngrdinaciép con la_a_v_l_t_aﬂ_f_diurgg:_iqg para la ej_ecuci_c_’m_QE las actividades,

"ETAPAS | DURACION - | TIEMPO APROXIMADO |
| | UNIDADES  ORGANICAS DE  PROCESO DE ' DIAS [ HORAs 1
T CRSosaccones [T T
1™ Et é‘?\_'\ Direccién y cumplimiento de las actividades ' 251 2008 J
| '‘programadas. |
2% pa: ’Cbordinacién con la alta direccion para la | 251 !2008 [
|| eitcucién de s actividades, e R—
' visatioN | [APROBACON |

—- -

... Goaigg pASCr
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Organizacién y ejecucién de CODIGO : DIl0
- - 3 : 1
ceremonias para el inicio de obras a nivel regional.
ORGANO : Apoyo
A FECHA DE
DEPENDENCIA : Direccién de Imagen Institucional APROBACION :

|. FINALIDAD:

Cumplir con el programa de inversiones del afio fiscal, para satisfacer las necesidades de la poblacién.

. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacidn

- Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.

- Ley N° 30518,Ley de Presupuesto del Sector Publico

- Ley N° 23221 Colegio de Periodistas de Pera

- Decreto Supremo N.096-2005-RE - El Ceremonial de Estado y Regional

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacién y Aprobacion del Manual de

Procedimientos del Gobierno Regional Pasco

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

lll. REQUISITOS ;

- Verificar el Terrenc apropiado para ejecutar la obra (2 0 3 dias antes)

- Memorando y/o orden verbal del Gobernador u otra autoridad

- Hoja de recorrido de las instalaciones a ser inauguradas, este recorrido debera ser ensayado

previamente (un dia antes o dos)

- Mantener operativo los equipos audiovisuales, (filmadora, camara fotografica, tripode).

- Puesta de primera piedra para ejecucion de obra

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Convocatoria a la poblacién y autoridades del lugar.

2da Etapa Difusion del certamen a realizarse

3ra Etapa Invitacién a principales Autoridades y poblacion para inauguracién de obra

4ta Etapa Ubicacién del estrado oficial

5ta Etapa Programa especial por inauguracién de obra

6ta Etapa inauguracién de obra programada _

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION =
UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO S O e

CARGOS ACCIONES

ETAPAS
DIAS HORAS
1fa Etapa |Convocatoria a la poblacién y Autoridades del lugar. 5 20
\
2da Etapa |Difusién del certamen a realizarse 30 30
3ra Etapa Invitacién a las principales Autoridades y poblacion para 5 10

inauguracién de obra

4ta Etapa . |Ubicacién el estrado oficial. 2 6
T P

.|Programa especial por inauguracioén de obra 3 5

.linauguracién de obra programada

W VISACION APROBACION

‘FDIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
Hn.- FORMULARIOS .

\

l

001

oy
€
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DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) : FORMULACION, APROBACION, IMPLEMENTACION Y
EVALUACION DEL ROF

DIRECCION DE
IMAGEN
INSTITUCIONAL

(inicio

(]:onv% atoria a
a poblacion

Autoridades del
lugar,

Difusién del certamen
arealizarse

!

Invitacion a las principales
Autoridades y poblacién
para inauguracién de obra

!

Ubicacién del
estrado oficial.

|

Programa especial por
inauguracién de obra

:

inauguracién
de obra
programada

FIN
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Visitar a las diversas obras que se .
2 ; ODIGO : DII-02
ejecutan a nivel Regional
ORGANO : Apoyo
: o~ FECHA DE
DEPENDENCIA : Direccién de Imagen Insitucional APROBACION :

I. FINALIDAD:
Mantener informado a la poblacién, respecto al avance de las obras que ejecuta la Entidad.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacién .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.
- Ley N° 29230, Ley que impulsa lainversién Publica y Regional

- Ley N° 30518,Ley de Presupuesto del Sector Plblico

- Ley N° 23221 Colegio de Periodistas de Pert

- Ley N° 23221 del Colegio de Periodistas

- Decreto Supremo Nro. 096 2005-RE El ceremonial de Estado y Regional
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

lil. REQUISITOS :

- Plan de trabajo de apertura de obra

- Coordinacion con responsables para ejecutar obra.

- Memorando y/o orden verbal del Gobernador u otra autoridad del Gobierno Regional
- Mantener operativo los equipos audiovisuales, (filmadora,camara fotografica, tripode).
- Difusién del avance de la obra

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Visita al lugar de la ejecucion de obra.

2da Etapa Verificacion del avance de obra

3ra Etapa Difusién de la obra en ejecucion

4ta Etapa Difusion de la obra en ejecucién

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO : |  TIEMPO APROXIMADO
DURACION
ETAPAS DIAS HORAS
UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO CARGOS ACCIONE
g -
T
1ra Etgpa Vis\ia al lugar de la ejecucién de obra. 12 24
2da Efapa Ver})’lcacién del avance de obra 3 9
3ra Etapa Di){)sién de la obra en ejecucién 15 30
L tal
. ‘%! VISACION APROBACION
&
ey
V=D MACION(FLUJOGRAMA)

“ViEEORMULARIOS .

g

o

Lo,
py
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DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) : Visitar a las diversas obras que se ejecutan a
nivel Regional

DIRECCION DE
IMAGEN
INSTITUCIONAL

(micio)

isita al lugar de
la ejecgcmn de

obra.

Verificacién del
avance de obra

|

Difusion de la obra en
ejecucion

G




ANEXO No. 03

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Organizacién de ceremonias oD O
protocolares y eventos especiales i
ORGANO : Apoyo

DEPENDENCIA : Direccién de Imagen Insitucional A:REOC: :cll:,:N =

1. FINALIDAD:

Gobierno Regional.

il. B GAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacién .

- Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.
- Ley N°® 29230, Ley que impulsa lalnversién Pablica y Regional

- Decreto Supremo N.096-2005-RE - El Ceremonial de Estado y Regional
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

lil. REQUISITOS :

- Plan de trabajo de inauguracién de obras

- Plan de trabajo de apertura de obra

- Mantener los Equipos audiovisuales en buen estado

- Plan de actividades del Gobierno Regional

- Cronograma de actividades:deportivos,culturales

- hoja de monitoreo de las obras ejecutadas (avances)

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Convocatoria a la poblacién y autoridades del lugar.
2da Etapa Difusion del certamen a realizarse

3ra Etapa Ubicacién del estrado oficial

4ta Etapa Difusién de Obras ejecutadas. _

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

Cumplir con los actos civicos, aniversarios,festividades en el marco del desarrollo de sus competencias del

DURACION

ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO AlSNEOARROXIN, RO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1ra Etapa |Convocatoria a la poblacién y autoridades del lugar. 20 28
2da Eﬁpé‘- Difusién de certamenes a realizarse 30 20
[ 1\
3ra Etapa Ulicacién del estrado oficial 3 6
41a Etapa |Healizacién de evento (apertura- inauguracion) 1 5
Difusién de obras gjecutadas.

APROBACION
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DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) : Organizacién de ceremonias protocolares y
eventos especiales

DIRECCION DE
IMAGEN
INSTITUCIONAL

(nicio )

Visita al lugar de
la ejecucion de
obra.

Verificacion del
avance de obra

!

Realizacién de evento
(apertura-inauguracion)

Difusién de la obra en
ejecucién

!

FIN
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ANEXO No. 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Monitoreo de las Actividades
del Sistema Administrativo.

ORGANO : Apoyo
DEPENDENCIA : Direccion General de Administracion. FECHA DE APROBACION :

CODIGO : DGA-01

I._FINALIDAD:

Instrumento institucional que permite coordinar, programar, dirigir, planificar y monitorear los procesos tecnicos y acciones que corresponden a los
sistemas administrativos de personal, contabilidad, tesoreria y abastecimiento y patrimonio.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27658 , Ley Marco de la Modernizacion de la Gestién del Estado .

-T.U.Q Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- Ordenanza Regional N° 408-2017-GRP/CR. que aprueba el ROF.

- LEY N° 30225 ley de contrataciones del estado.

- D.S. N® 350-2015-EF aprueba el reglamento de la ley N° 30225,

- LEY 28693 Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria

Ill. REQUISITOS :

- Reunion de trabajo aprobado

Tener conocimiento de los 11 sistemas Administrativos ( Gestion de Recursos Humanos, Abastecimiento, Presupuesto Publico, Tesoreria,
Endeudamiento Publico, Contabilidad, Inversion Publica, Planeamiento Estrategico, Defensa Judicial del Estado, Control, Modernizacion de la Gestion
Publica.

|IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Monitorear Codificaciones

2da Etapa Revisa y Evalua

3ra Etapa Emitir Informacion Tecni
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

|DURA 1
| Fmmibs

Monitorear la codificaciones de bienes
traEtapa |patrimoniales adquiridos por cualquier tipo de 8 18
modalidad

Revisa y Evalua los expedientes tecnico, O/S

2da Etapa Y O/C para sus respectivos pagos 7 15
Emitir Informacion Tecnica de control
3ra Etapa. relacionados a las Direcciones de s ”

Contabilidad, Recursos Humanos,
Abastecimientos y patrimonio.

Total
| VISACION | APROBACION




001

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO : MONITOREO DE LAS ACCTIVIDADES DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO

GERENCIAS, SUB

RECEPCIONA, TRAMITA

SECRETARIA GENERAL- DIREGCION GENERAL DE
GERENCIAS, DIRECCIONES
TRAMITE DOCUMENTARIO ADMINISTRACION Y/O (UNIDADES, OFICINAS)
‘ INICIO )
I“l
[ DIRECTORREVISA,
EVALUA LOS
EXPEDIENTES, OIS Y
RECEPCIONA O/C (DOCUMENTO) Y RECEPCIONA
DOCUMENTO (S) TRAMITA DOCUMENTOS LA
Y TRAMITA DIRECCION DE
CONTABILIDAD
PARA SU TRAMITE
CORRESPONDIENTE
PROFESIONAL EVALUA
DOCUMENTO Y
———le PREPARA
DOCUMENTACION
SOLICITADA
l FIN
DIRECTOR REVISA
DOCUMENTO Y
TRAMITA
Ol /—‘
] Sl
@
NO
SECRETARIA

DOCUMENTOS

V)
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Monitoreo de Desarrolio de las l

Acciones Administrativas Institucionales. I =ad
ORGANO : Apoyo

DEPENDENCIA : Direccion General de Administracion. FECHA DE APROBACION :
1. FIN D:

Documento técnico de gestién, que permite ejecutar y coordinar actividades relacionadas con el registro, procedimiento, reclasificacion, verificacion y
archivo del movimiento documentario; como tambien atencion adecuada a los usuarios extemnos e internos.

ll. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacién .

- Ley N°27867, Ley Organica de Gobiemos Regionales .

- Ley N® 27658 , Ley Marco de la Modernizacion de la Gestién del Estado .

-T.U.O Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- Ordenanza Regional N° 408-2017-GRP/CR. que aprueba el ROF.

- LEY N° 30225 ley de contrataciones del estado.

- D.S. N° 350-2015-EF aprueba el reglamento de la ley N° 30225,

-Ley N° 27806, Ley de Transparencia Acceso a la Informacion Publica

1. REQUISITOS :

- Documentos recepcionado a diferentes areas

- Elaboracion de Oficio (documentacion) registra y tramita.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Recepcionar y Supervisar

2da Etapa Organizar y Atender
3ra Etapa _Administrar el tramite documentario.

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO &~~~

| Ry

Recepcionar y Supervisar el seguimiento de
los Expedientes ingresados.

Organizar y Atender a comisiones y
2da Etapa |delegaciones en asuntos relacionados a la 1 1
Direccion General de Administracion
administrar el tramite documentario

3ra Etapa |adecuadamente de acuerdo a las normas 00hrs 1
vigenies

1ra Etapa

Total

| VISACION | APROBACION

P
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ANEXO No. 03
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

e
€

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Implementacion de L
Recomendacion del Organo de Control Institucional. Lele, w e (O
ORGANO : Apoyo g
DEPENDENCIA : Direccion General de Administracion. AL Tl L
I. FINALIDAD:

establece las disposiciones para evaluar y determinar el estado de las recomendaciones por parte de los Organos de Control Institucional yla
supervicion por la unidad organica competente de la Contraloria General de la Republica

. BASE LEGAL:
- Ley N° 27783, Ley Organica del Sistema Nacional de Control .
- Ley N° 28716, Ley de Control interno de las Entidades del Estado .

-Directiva N° 006-2016-CG/GPROD, Resolucion de Contraloria N° 120-2016-CG

Il. REQUISITOS :

- Listado y emision de recomendaciones contenidas en los informes de acciones de control
“- Inventario de Acciones de Control realizadas por la Contraloria General de la Republica.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Coordinar de manera permanente con los funcionarios responsables de Implementar las Recomendaciones
2da Etapa
[E—

S

Coordinar de manera permanente con los
funcionarios responsables de Implementar
las Recomendaciones a fin de cumplir con las
acciones y plazos establesidos

1ra Etapa

Elaborar, Suscribir y Remitir Informes
detalladas y implementadas a la Oficina det
2da Etapa |Organo de Control Interno (OCI) en los 4 12
plazos y forma establesidos en la presente
Directiva.

Total

VISACION APROBACION




001

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO :IMPLEMENTACION DE RECOMENDACIONES DEL ORGANO DE CONTROL

INTERNO
P R e COIONAL YIO| - DIRECGION GENERAL DE DERECCIONES DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION ADMINISTRATIVAS ADMINISTRACION
REGIONAL
INICIO
| SECRETARIA
| SECRETARIA RECEPCIONA OFICIO SECRETARIA
RECEPCIONA {INFORME) Y RECEPCIONA OFICIO
T T MEMORANDUM TRAMITA. - (INFORME} Y TRAMITA
T ] (INFORME) Y TRAMITA
PARA 1
LEVANTAMIENTO DE
OBSERVACIONES DE LOS DERECTORES J
INFORMES DE n R%ﬁé’;ﬁg'?'o’
AUDITORIAY DERIVA | DIRECTOR REVISA DERIVAN DIRECTOR REVISA
MEMORANDUM INFORME CON
DISPONE IMPLEMENTACION DE
ELABORACION DE l RECOMENDACIONES
OFICIO A LAS VISA Y DERIVA
DIRECCIONES A SU
PROFESIONAL
CARGO Y DERIVA B I ANNEOLBIE !
REALIZA EL
SeeacTam LEVANTAMIENTO DE i
. OBSERVACIONES Y ;
ELABORA EMITE INFORME
MEMORANDO
(INFORME) Y TRAMITA
SECRETARIA o
RECEPCIONA ELABORA| 4
OFICIO (INFORME) Y
TR(AMITA : DIRECTORES SECRETARIA
REVISA LOS RECEPCIONA OFICIO,
INFORMES Y INFORME) Y TRAMITA
DERIVA AL ORGANO DE
. CONTROL
NO
a FIN
&
SECRETARIA
ELABORA
OFICIO
{INFORME) Y

TRAMITA.

.,_
R
11

£ 97




ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Administracién de Bienes

Patrimoniales del Estado, y Elaboracion del Inventario ambiental, CODIO ; DAP-7

ORGANO

DEPENDENCIA : UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL FECHA DE APROBACION :

L._FINALIDAD:

Administrar eficiente en la custodia de los bienes del estado especificamente del Gobierno Regional y sus

dependencias.

. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.

- D.S.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacién y aprobacion del ROF

de las entidades de la administracion publica

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacion, Actualizacion y Aprobacion del Manual de Procedimientos del

Gobierno Regional Pasco

U, REQUISITOS :

- Plan de trabajo aprobado
- Propuestas del ROF, MAPRO y TUPA de las Unidades Organicas del G.R. Pasco .
- Reuniones de trabajo para la evaluacion de las propuestas del ROF, MAPRO y TUPA.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Fomulacion dela Comision para realizar la toma Inventario mediante RE.R

2da Etapa Elaboracion del Plan de Trabajo para el Levantamiento def Inventario General

3ra Etapa ver ion de Bienes Patrimoniales del Gobil Regional de Pasco.

4ta Etapa  identificacion de los Blenes Patrimoniales del Gobiemo Regions! Pasco, Para su Afta y Baja.

5ta Etapa codificacion de los Bienes Patrimoniales del afio 2015,

6ta Etapa Actualizacion de los software con las que cuenta la Unidad de Control Patrimonial del GOREPA.

7ma Etapa P ion de los jos e Tecnicos sobre las Situaciones de los Bienes Patrimoniales.

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESQ W G LR L

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

Elaboracion de informe por parte de la Unidad de Control
1ra Etapa |Patrimonial para su aprobacion de la Comision de Inventario 10 80
por la Alta Direccion de Administracion mediante R.E.R.

Formulacion del Plan de Trabajo para e! levantamiento del
Inventario General. Por la Comision desdignada mediante
Resolucion, previa coordinacion con la moficina de Control
Patrimonial.

2da Etapa 10 80

La Oficina de Unidad de Control Patrimonial es el encargado
3ra Etapa |de la verificacion de Bienes del Gobierno Regional de 90 720
~ Pasco, para su buen control.

L

Mediante los personales de la Oficina de Unidad de Control
4ta Etapa |Patrimonial se realiza |a Identificacion de Bienes
Patrimoniales del Gobierno Regional Pasco, para su Alta y
Baja.

30 240

El personal de la Comision de Inventarios en coordinacion
con la Unidad de Patrimonio realizan la codificacion de 60 480

5ta Etapa
: bienes patrimoniales.

El personal de patrimonio coordina con la Superintendencia
Nacional Bienes Estatales para su actualizacion del 30 240
software.

6ta Etap

7ta Etapa |Presentacion del Informe Final por la Oficina de Patrimonio a
la SBN 15 120

Total

VISACION | APROBACION

RAMACION(FLUJOGRAMA)
MULARIOS .
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Elaboracion del Inventario y CODIGO : DAP.S
Deprecision de Activos Fijos (contables-mesuales) :

ORGANO 2 .
DEPENDENCIA _: UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL e ATroachn:
I. FINALIDAD:

Presentar el Inventario Contable para su sustentacion del Balance Trimestral al afio del cual corresponde.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

-Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.

- D.5.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacién y aprobacién del ROF
de las entidades de la administracion publica

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacién y Aprobacion del Manual de Procedimientos del

Gobierno Regional Pasco

lil. REQUISITOS ;

- Ingreso de Bienes Adquiridos, donados y otros a! Inventario General - contablemente{mensual)
- Depresiacion de los Bienes que se encuentran dentro del inventario general- (contables)
-Revaluacion de Terreno

-Altas y Bajas de bienes mueble e inmuebles

-Altas y Bajas de Semovientes

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

tra Etapa : Recopilar informacién de Ordenes de Compra y Pecosas de los Bienes Adquiridos, donados y otros.
2da Etapa : Ingreso de datos de los Bienes Adquiridos, Donados y Otros al Inventario General (Contable)
3ra Etapa : Depreciacion de los bienes que se encuentran dentro del Inventario General (Contable)
4ta Etapa : Presentacion de las Informaciones Contables (Inventario).
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION
UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO

CARGOS ACCIONES

TIEMPO APROXIMADO

ETAPAS
DIAS HORAS

Se solicita a la Oficina de Adquisiciones copia de las
Ordenes de Compra de bienes adquiridos.

Se solicita a la Oficina de Aimacen copia de pecosas de
bienes adquiridos.

El personal encargado de realizar la informacion contable
por la Unidad de Control Patrimonial

El informe Contable se presenta a la Direccion de
Abastecimiento y Patrimonio para su derivacion a la 5 40

1ra Etapa 10 80

2da Etapa 20 160

3ra Etapa 20 160

4ta Etapa

Direccion de Contabilidad-trimestre.

| VISACION | APROBACION |

VI.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
Vil.- FORMULARIOS .
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : DENOMINACION DEL

PROCEDIMIENTO: Efaboracién del Inventario Fisico, Aplicacién del Software CODIGO : DAP-9
§IMI 3.0 para la Superintendencia de Bienes Nacionales.

ORGANO B ;
DEPENDENCIA _: UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL i PR AN
I. FINALIDAD:

Cumplir con el D.S. N° 154-2001/EF y presentar el inventario elaborado de acuerdo al Software

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacién .

- Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

- Ley N° 27802, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27858, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestidn del Estado.

- D.S.N° 043-2008-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacién y aprobacion del ROF
de las entidades de la administracién pablica

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO

GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacion, Actualizacion y Aprobacion del Manual de Procedimientos del
Gobierno Regional Pasco

. REQUISITOS :

-Personal capacitado em el SIMI, plan de trabajo normas legales, Directivas sobre la elaboracion del inventario
en el programa SIMI, para la SBN.

-Contar con el presupuesto

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa : Recopilar informacién de Ordenes de Compra y Pecosas de los Blenes Adquiridos, donados y otros.

2da Etapa :Ingreso de datos de los Bienes Adquiridos, Donados y Otros al Softwars SIMI

3ra Etapa : imprimir los diferentes reportes del Sistema SIMI.

4ta Etapa  : Presentacion de los Inventario SIMI, a la SBN.

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO i 2 S QAMADO,
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1ra Et El personal de la UCP, solicita a la Oficina de Adquisiciones 10 80
ra Etapa copia de las Ordenes de Compra de bienes adquiridos.
El personal capacitado de la UPC se encarga del ingreso de
2da Etapa [ 4,10 a1 SIMI. 20 160
De la misma manera se imprime todos los reportes de
3ra Etapa sistema SIMI. 5 40
4ta Etapa |El personal de la UCP,realiza |a presentacion del Inventario P 16
SIMI ala SBN.

| VISACION | APROBACION I

V1.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
VIl.- FORMULARIOS .
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Saneamiento Fisico Legal de los
Inmuebles y Terrenos y tramitacién de documentos Vehiculares
ORGANO :
DEPENDENCIA  : UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL

CODIGO : DAP-10

FECHA DE APROBACION :

l. FINALIDAD:
—_— e .
Sanear la Titulacion y Registro de los Inmuebles de propiedad del Gobiemo Regicnal Pasco y Cambio Razon Sacial

de los Vehiculos.

Il. BASE LEGAL;

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N°® 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.

- D.8.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacién y aprobacién de! ROF
de las entidades de la administracion publica

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacion, Actualizacién y Aprobacion del Manual de Procedimientos del

Gobierno Regional Pasco

lll. REQUISITOS :

- Resolucion de Representante para efectos de Saneamiento de Bienes Muebles, Inmuebles y Vehiculos,
Plan de trabajo aprobado, Directiva aprabado, reuniones de trabajo.

- Contar con el Presupuesto.

- Acceder a los datos de los bienes

- Recabar los datos.

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra. Etapa : Verificacion de la Existencia de los Inmuebles y Vehiculos.

2da.Etapa : Recopilar los documentos de los Inmuebles y Vehiculos.

3ra. Etapa : Tramitacion para el Saneamiento Fisico Legal.

4ta. Etapa : Recepcionar los documentos ya tramitados.

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TEMEORROXINARD

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

ETAPAS

Previa verificacion del personal de la UCP se emite informe
a la Direccion de Abastecimiento y Patrimonio para contratar
a un Personal Profesional Inginiro/Arquitecto para realizar
los seneamiento fisico.

El personal de la UCP Recopila los documentos de los
inmuebles para la actualizacion de los saneamientos

1ra Etapa 10 80

2da Etapa 10 80

/E! personal de la UCP tiene que tramitar el presupuesto

para el saneamiento Fisico Legal. 15 120

3ra Etapa

4ta Etapa | Se recepciona el expediente de saneamiento por el
. profesional contratado, para su tramite correspondiente.

APROBACION
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : REGISTRO Y CONTROL DE
SEMOVIENTES

ORGANO 2
DEPENDENCIA : UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL

CODIGO : DAP-11

FECHA DE APROBACION :

I. FINALIDAD:
Llevar el buen control y registro de los semovientes para su respectivo ingreso al Inventario Contrable (mensual)

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .
- Ley N°® 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .
- Ley N° 27902, Ley que madifica la Ley N° 27867
- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modermizacion de la Gestién del Estado.
- D.S.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacién y aprobacién del ROF
de las entidades de la administracién publica
- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacién y Aprobacién del Manual de Procedimientos del
Gaobierno Regional Pasco

lll. REQUISITOS :

-. Plan de Trabajo aprobado, Directiva aprobado, reuniones de trabajo para la contada de ganado y Registro
-. Contar con el Presupuesto.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra. Etapa : Informe de alta y bajas de los semovientes por parte de la S.G.P.1.P.
2da.Etapa : Verificacién de dichos semovientes para su consolidacion dentro del inventario.
3ra. Etapa : Ingreso de semovientes, adquiridos, donados y Otros al Inventano General.

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO : 3

DURACION

gTAPAs |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO JIEMED APROXMARO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1ra Etapa La contadora de la UCP recepsiona el informe por parte de 10 80

la 8.G.P.I.P. Para verificar

El personal de la UCP-(contador) , remite informe,
2da Etapa |solicitando la Elaboracion de Resolucion de Baja y Alta 15 120
segln sea el caso a la Direccion de Administracion.
3ra Etapa Actualizacion de semovientes de altas y bajas al sistema 15 120

conbtable por parte de |a contadora de la UCP
| VISACION | APROBACION I

001

2
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : ADQUISICION DE BIENES Y/O

SERVICIOS BAJO LA MODALIDAD DE ADJUDICACION SIN PROCESO PG ADI Y

ORGANO : Apoyo

DEPENDENCIA : Direccién de Abastecimiento y Patrimonio B ir REARROBACION::

I. FINALIDAD:
Satisfacer las necesidades de bienes y servicios de las Unidades Organicas del Gobierno Regional Pasco

Il. BASE LEGAL:
- Ley N° 30518 , Ley de Presupuesto para el afio fiscal 2017
- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .
- Ley N°® 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867
- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.
T.U.O. de la Ley N°® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacion, Actualizacién y Aprobacién del Manual de Procedimientos del
Gobierno Regional Pasco
Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento el D.S.N° 350-2015-EF

Decreto Ley N° 22056 Crea el Sistema de Abastecimiento
Decreto Supremo N° 056-2017-EF, Ley 30225
Decreto Legislativo N° 1341,Ley 30225

lll. REQUISITOS :

- Solicitud de Requerimiento de Bienes y/ o Servicios de las diversas Unidades Organicas del Gobierno Regional de
Pasco

- Disponibilidad Presupuestal
- Terminos de Referencia o Especificaciones Tecnicas

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

Requerimiento de Bienes y/ o Servicios de las diversas Gerencias,Direcciones y Unidades
Organicas del G.R. de Pasco debidamente firmado por el solicitante

2da Etapa Disponibilidad Presupuestal
(Indagacién de Mercado) en base a las Especificaciones Tecnicas , Terminos de Refreencia y

1ra Etapa

pra Etapa Servicio que se necesite

Ata Etapa Elaboracion de Orden de Compra y Orden de Servicio (Requerimiento - ADJ Pedido SIGA -
Certificacién Presupuestal )

5ta Etapa Afectacion Presupuestal (Mediante el SIAF)

6ta Etapa Hacer de conocimiento al proveedor e ingrese su mercaderia al almacén Central del GOREPA

Almacén Central, para posteriormente ser retiradas por la Oficina solicitante mediante el Pedido
7ma Etapa Comprobante de Salida (PECOSA)
Para realizar el devengado, remitira a la Direccién de Contabilidad, la orden de compra o de
\ servicio, con ta conformidad del Almacén Central (en la orden de compra) o de la Unidad de

_./‘“

Bva Etgpa ‘Servicios (en la orden de servicio), y/o la conformidad del usuario de ser el caso; ademas la factura
respectiva para su cancelacién correspondiente
Tr‘"aténdose de reparacion o mantenimiento de equipo o maquinaria debera solicitar al contratista los
9 t repuestos que han sido cambiados. En el caso de reparacion de equipos de cémputo, se solicitara
na xlapa la gresencia de un servidor del Centro de Informética y Sistema quien daré la conformidad del
seryicio.
V.| STRUCCIONEL Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION
TAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO JIEMED ARROXINALO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
ira Etapa _|Requerimiento de Materiales y/ o Servicios de 2 2
isponibilidad Presupuestal 1 1
(Indagacién de Mercado) en base a las 3 3
Elaboracién de Orden de Compra y Orden de 2 1

lgﬂiﬁz



C

001

5ta Etapa Afectacion Presupuestal (Mediante el SIAF) 1 1
6ta Etapa . |Hacer de conocimiento al proveedor e ingrese 1 2
7ma Etapa . |Almacén Central, para posteriormente ser 2 1
8va Etapa . |Para realizar el devengado, remitira a la 2 2
9na Etapa . |Trat&ndose de reparacién o mantenimiento de 1 3

Total
| VISACION | APROBACION I

VI.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
VIl.- FORMULARIOS .

7
) a
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Procedimiento para la contratacién de
personal bajo la modalidad de servicios no personales.

ORGANO : Apoyo
DEPENDENCIA : Direcci6n de Abastecimiento y Patrimonio

CODIGO : UADQ-02

FECHA DE APROBACION :

|l._FINALIDAD:
Cubrir con profesionales especialistas que no se ubica en el CAP.

. BASE LEGAL:

- Ley N° 30518 , Ley de Presupuesto para el afio fiscal 2017

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestién del Estado.

T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO

GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacion, Actualizacién y Aprobacién del Manual de Procedimientos de! Gobiemno
Regional Pasco
Ley N° 30057, Ley SERVIR

Ley N° 30057 y su reglamento el D.S. N° 040 - 2014 - PCM.

Decreto Legislativo N° 295-Codigo Civil

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento General

Decreto Legislativo N° 1272, decreto que modifica la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administartivo gneral y deroga la
Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento el D.S.N° 350-2015-EF

Decreto Legislativo N° 1341,Ley 30225

|u. REQUISITOS :

Solicitud de Requerimiento de personal de diversas Unidades Organicas del G.R. de Pasco

- Disponibilidad Presupuestal

- Terminos de Referencia o Especificaciones Tecnicas

Analitico de Personal (Siempre que sea contrato mediante Obra)

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Solicitud de Requerimeinto del personal de diversas unidades Organicas del G.R. de Pasco
2da Etapa Verificacion del requerimiento por parte del Jefe de Adquisiciones
3ra Etapa (Indagacion de Mercado) en base al Terminos de Referencia
4ta Etapa Realizacion del Cuadro Comparativo en base a la Indagacion del Mercado
5ta Etapa Solicitar la documentacion respectiva del Postor Ganador de la Indagacion del mercado
6ta Etapa Verificacién de la Documentacion respectiva presentada por el Postor Ganador
7ma Etapa Realizacién del Informe respectivo Solicitando elaboracién de Contrato
VI INSTRUCCIONES Y DURACION/DEL PROCEDIMIENTO "0
DURACION
ETaPas  |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO EREOHREROYNAD0
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1ra Etapa Solicitud de Requerimeinto del personal de 2 2
2da Etapa Verificacion del requerimiento por parte del Jefe 2 1
3ra Ktapa (Indagacion de Mercado) en base al Terminos de 4 1
4ta Etaga ..__|Realizacion del Cuadro Comparativo en base a la 1 1
5ta Etapa . |Solicitar la documentacion respectiva del Postor 1 1
6ta/Etapa . \|Verificacién de la Documentacion respectiva 0 1
7ma Etapa . Realizacion del Informe respectivo Solicitando 0 1
Total
| VISACION APROBACION

Vi.- E!IAGRAMACIO (FLUJOGRAMA)




DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) : CONTRATACION DE
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : ELABORACION DEL !

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES COMO0SIADGDS
ORGANO : Apoyo !
DEPENDENCIA : Direccién de Abastecimiento y Patrimonio GO\ REANROBACION ¢

1. FINALIDAD:
Programar la adquisicion de bienes y servicios para la atencién a las Unidades Orgénicas del Gobierno Regional
Il. BASE LEGAL:
- Ley N° 30518 , Ley de Presupuesto para el afio fiscal 2017
- Ley N°27867, Ley Organica de Gobiemnos Regionales .
- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867
- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.
T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacion y Aprabacion del Manual de Procedimientos del
Gobierno Regional Pasco
Lev N° 30057. Lev SERVIR
Ley N° 30057 y su reglamento el D.S. N° 040 - 2014 - PCM.
Decreto Legislativo N° 295-Codigo Civil
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento General
Decreto Legislativo N° 1272, decreto que modifica la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administartivo gneral y
Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento el D.S.N° 350-2015-EF
Decreto Legislativo N° 1341,Ley 30225
Directiva General del Proceso de Planeamiento Estratégico - Sistema Nacional
Decreto Supremo N° 350-2015-EF
DIRECTIVA N° 005-2017-OSCE/CD
ill. REQUISITOS :

Requerimiento de bienes y servicios de las Unidades Qrgéanicas

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Solicita a las Unidades Orgdnicas del Gobierno Regional la programacion anual, trimestralizada, de sus
2da Etapa Hacen su requerimiento en el Cuadro de Necesidades, remitiéndolo a la Direccidn Regional de
Administracion.

3ra Etapa Recibe Cuadro de Necesidades y deriva a la Direccién de Abastecimiento.

4ta Etapa Recibe, analiza, evalla, y racionaliza las cantidades especificadas en el Cuadro de Necesidades, de
5ta Etapa Determina costo total de lo requerido en bienes y servicios

6ta Etapa Elabora Cuadro Consolidado de Bienes y Servicios

7ma Etapa Propone calendario de adquisicion de requerimientos

8va Etapa Elabora la propuesta de Plan Anual de Adquisiciones y eleva a la Direccién Regional de Administracién
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCES(] GIEMPO ARROXINADS
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Solicita a las Unidades Organicas del
1ra Etapa Gobierno Regional la programacién 5 12
Hacen su requerimiento en el Cuadro de
2da Etapa Necesidades, remitiéndolo a la = 10
Recibe Cuadro de Necesidades y deriva
3raEtapa |, 1a Direccion de Abastecimiento. 3 )
4t EL Recibe, analiza, evallia, y racionaliza las 4 8
atlapa . | antidades especificadas en el Cuadro
2 . |Determina costo total de lo requerido en
5t7-’Etapa.‘:l bienes y servicios 5 8
6fa Etapa \ |Elabora Cuadro Consolidado de Bienes 4 3
Pa - \ly Servicios
Propone calendario de adquisicion de
7/“"" Etapa . \equerimientos 3 3
labora la propuesta de Plan Anual de
éva Etapa. i,dquisiciones y eleva a la Direccién 2 3
otal

VISACION APROBACION

.- DIAG ACION(FLUJOGRAMA)
I.- FORMULARIOS .
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

001 7

Llevar el control de los bienes atendidos a cada oficina del Gobierno Regional de Pasco.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N°® 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.

- D.S.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacién y aprobacién del ROF
de las entidades de la administracion pablica

- T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba fa Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacién y Aprobacion del Manual de
Procedimientos del Gobierno Regional Pasco

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del estado.

lil. REQUISITOS :

- Guia de internamiento - Orden de Compra
- Guia de remision

- Requerimiento del area usuaria.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
1ra Etapa Recepcion

2da Etapa Verificacion

3ra Etapa Almacenamiento

4ta Etapa Distribucion

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : ELABORACION DE PECOSAS DE _

CADA BIEN ATENDIDO MEDIANTE EL SIGA e et
ORGANO : Apoyo FECHA DE
DEPENDENCIA : DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS Y PATRIMONIO - UNIDAD DE APROBACION :
ALMACEN :

I. FINALIDAD:

UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO

DURACION TIEMPO APROXIMADO

ETAPAS
CARGOS ACCIONES DIAS

HORAS

Recepcion de materiales del Proveedor previa presentacion
1ra Etapa |de la Guia de Internamiento - Orden de Compra derivado de 1
las Unidad de Adquisiciones

Verificacion de bienes de acuerdo a las caracteristicas que se

presenta en el requerimiento de las areas solicitantes, y si

2da Etapa |cumple con las especificaciones se aceptan, o de lo contrario 1
{/" . |se hace la devolucion del bien al proveedor, y de la Orden de

/ . |Compra a la Unidad de Adquisiciones.

| \
\|Almacenamiento de bienes en la Unidad de Almacen, para
3ra Etapa |antes de su distribucion pasar por el area de Soporte Tecnico 2
&aara su revision todos aquellos equipos informaticos.

16

istribucion de materiales por parte de ia Unidad de Almacen,
las areas correspondientes, a la vez para que se firme la
“ta Etapa .|/Pecosa, y derivar la Orden de Compra a la Unidad de 2
dquisiciones con todas las firmas que correspondan para el
roceso de Devengado

16

J Total

/  VISACION | APROBACION
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DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) : RECEPCION,
VERIFICACION, ALMACENAMIENTO Y DISTRIBUCION DE BIENES ADQUIRIDOS
POR LAS DIFERENTES OFICINAS DEL GOBIERNO REGIONAL PASCO

UNIDAD DE
ADQUISICIONES UNIDAD DE ALMACEN |OFICINA SOLICITANTE SOPORTE TECNICO (*)
ENTREGA DEL ] REVISION DEL
DREEEAEPO%ISEIN 2 BIEN AL AREA A BIEN Y
USUARIA Y
DE COMPRA AR DE L ELARORACION
TECNICO

SE ENTREGA
EL BIEN

VERIFICACIO
N SEGUN
CARACTERIS

TICAS
REQUERIDAS
DEL BIEN

ORDENDE |

ALMACENA
MIENTO Y
CONFORMI
DAD DEL
BIEN

|EQUIPOS INFORMATICOS

SE ADJUNTA EL
INFORME TECNICO A SE DERIVA EL INFORME




ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : DOTACION DE COMBUSTIBLE CODIGO ; USA-01
ORGANO : Apoyo ;
DEPENDENCIA : Direccién de Abastecimiento y Patrimonio R EACIHE

I. FINALIDAD:
Cumplir con todas las salidas de las Unidades Organicas del Gobierno Regional Pasco

Il. BASE LEGAL:
- Ley N° 30518 , Ley de Presupuesto para el ario fiscal 2017
- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .
- Ley N°® 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867
- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.
T.U.O. de la Ley N°® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacion, Actualizacion y Aprobacion del Manual de Procedimientos del
Gobierno Regional Pasco
Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento el D.S.N° 350-2015-EF

Decreto Ley N° 22056 Crea el Sistema de Abastecimiento

Decreto Supremo N° 056-2017-EF que modifica el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado

Decreto Legislativo N° 1341 que modifica el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

lll. REQUISITOS :
- Solicitud de Requerimiento de Combustible de las diversas Gerencias,Direcciones y Unidades Organicas del
Gobierno Regional de Pasco

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
Requerimiento de Adquisicion de Combustible para las diversas Gerencias,Direcciones y Unidades
Organicas del Gobierno Regional de Pasco

2da Etapa Inicio de seleccién de proceso de adquisicion de combustibie
Requerimiento de Atencion de Combustible de las diversas Gerencias,Direcciones y Unidades

1ra Etapa

3ra Etapa Organicas del Gobierno Regional de Pasco
4ta Etapa Atencion de combustible
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION
ETapas |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO JIEMBOAEROXIMADO
/ '““\ CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
/
1ra Etapa/ |Requeimiento de Adquisicion de Combustible 1 2
2da Etapa |Inicio de seleccién de proceso de adquisicion 30 1
3ra Etapa  |Reguerimiento de Atencion de Combustible de 1 8
4ta Etapd . |Atencioh de combustible 1 1
Total

VISACION APROBACION
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : ADMINISTRACION DE SERVICIOS CODIGO - USAD2
BASICOS

ORGANO . Apoyo :
DEPENDENCIA : Direcciéon de Abastecimiento y Patrimonio B D AR ReRAON:
I. FINALIDAD:

Realizar los pagos de servicios basicos de las Unidades Organicas del Gobierno Regional Pasco

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- R.E.R. N°® 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO

GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacion y Aprobacion del Manual de Procedimientos del Gobierno
Regional Pasco

Ley N° 27209, Ley de Gestidn Presupuestaria del Sector Publico

lll. REQUISITOS :

- Requerimiento de pago de las diversas Gerencias,Direcciones y Unidades Organicas del G.R. de Pasco
- Tramite de pago respectivo de los servicios basicos

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa - Requerimiento de pago de las diversas Gerencias,Direcciones y Unidades Organicas del G.R. de
Pasco
2da Etapa - Tramite de pago respectivo de los servicios basicos
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO AR MADC
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1ra Etapa - Requerimiento de pago de las diversas 1 6
2da Etapa - Tramite de pago respectivo de los servicios 1 3
|
VISACION APROBACION
VI.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)

Vil.- FORMULARIOS .
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : GESTION DEL

PERSONAL DE VIGILANCIA Y LIMPIEZA SODISORISNR

ORGANO : Apoyo
DEPENDENCIA : Direccién de Abastecimiento y Patrimonio FECHA DE APROBACION :

I._FINALIDAD:
Gestionar al personal de vigilancia y limpieza para el buen cuidado del GOBIERNO REGIONAL DE PASCO

. BASE LEGAL:

- Ley N° 30518 , Ley de Presupuesto

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPA/SGRS 1 IC Normas para a Formulacion, Actualizacion y Aprobacion del Manual de Procedimientos del

Gobierno Regional Pasco
Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento el D.S.N° 350-2015-EF

Decreto Ley N° 22056 Crea el Sistema de Abastecimiento

Reglamento de la Ley N° 30225, aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-EF
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

Decreto Supremo N° 056-2017-EF

Decreto Legislativo N° 1341

lll. REQUISITOS :

TDR respectivo segin funcion

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Requerimiento de personal de vigilancia y limpieza segun sea necesario
2da Etapa Contratacion de personal adecuado seglin TDR para cubrir lo requerido
3ra Etapa Instruccion y control adecuado al personal a cargo

4ta Etapa Pago respectivo por las labores realizadas durante el mes

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

ETAPAS B:EAA%(E)%: :ggggligi I%i EQOCESC TIEMPO APROXIMADO
DIAS HORAS

o e :

sz | e e : 20

3ra Etapa pnt:;(;gﬁzi|é£ }C':;?grgrol adecuado al 265 -

S| el o 1 ;

| ’ VISACION | APROBACION |




EJEMPLO: DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) :
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : GESTION DE

MANTENIMIENTO DE LAS UNIDADES MOVILES DEL GOBIERNO CODIGO : USA-04
REGIONAL DE PASCO

ORGANO : Apoyo

DEPENDENCIA : Direccién de Abastecimiento y Patrimonio FECHA DE APROBACION :
l. FINALIDAD:

Realizar los tramites necesarios para los mantenimientos PREVENTIVOS Y/O CORRECTIVOS de las unidades
moviles del GOBIERNO REGIONAL DE PASCO

ll. BASE LEGAL.:

- Ley N° 30518 , Ley de Presupuesto

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- R.E.R. N°® 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAI/SGRS | IC Normas para la Formulacion, Actualizacion y Aprobacion del Manual de Hrocedinientos del

Gobierno Regional Pasco
Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento el D.8.N° 350-2015-EF

Decreto Ley N° 22056 Crea el Sistema de Abastecimiento

Reglamento de la Ley N° 30225, aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-EF.
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

Decreto Supremo N° 056-2017-EF

Decreto Legislativo N° 1341

lll. REQUISITOS :

Requerimiento de mantenimiento del conductor asignado a la movilidad respectiva

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Requerimiento de mantenimiento del conductor asignado a la movilidad respectiva

2da Etapa Autorizacion de mantenimiento de la DIRECCION DE ADMINISTRACION Y ABASTECIMIENTOS
3ra Etapa Mantenimiento respectivo de unidad movil

4ta Etapa Pago respectivo por el mantenimiento realizado en el taller adecuado

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETApas |UMDADES ORGANICAS DE PROCESC TIEMPOARROXIMADO
\ CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Requelimiento de mantenimiento del
Ira Etapa condudtor asignado a la movilidad 1 2
oda Et Autorizpcion de mantenimiento de la 1 5
a £tapa | In|RECCION DE ADMINISTRACION Y
Manterfimiento respectivo de unidad
3ra Etapa movil 1 10
Pago respectivo por el mantenimiento
4ta Etapa , realizaﬁo en el taller adecuado 2 8

VISACION APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Elaboracion de los EE.FF DE LA SEDE CODIGO : DC-01
CENTRAL - MENSUAL )
ORGANO : Apoyo EEC
DEPENDENCIA : DIRECCION DE CONTABILIDAD. APRO::C?{,EN:
l. FINALIDAD:

Presentacion oportuna de los EE.FF Mensual al MEF, para el cumplimiento segun cronograma del Gasto
Priblien

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el afio fiscal 2017

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

-T.U.O. de la Ley N° 27444 LEY DE Procedimientos Administrativos L2

- Resolucién de Superintendencia N° 360-2015/SUNAT

- Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y su modificatoria Ley N® 29537.
-Ley N° 29401 - Ley de reforma de los articulos 80° y 81° de la Constitucion Politica del Peru.

- Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

- Ley N° 30381 gque modifica la denominacion de la unidad monetaria del Peru de "Nuevo Sol"a "Sol".
- Circular N° 047-2015-BCRP, Regularizacion para la adecuacion del cambio de nombre de la unidad

monetaria " Nuevo Sol" a "Sol"

- Resolucion Directoral N° 005-2016-EF/51.01 que prueba la version actualizada de la Directiva N° 004-
2015-EF/93.01 "Presentacion de Informacion Financiera, Presupuestaria y Complementaria del Cierre
Contable por las Entidades gubernamentales del Estado para la Elaboracion de la Cuenta General de la

Republica.
- Resolucion Directoral N° 010-2015-EF/51.01 que aprueba el Plan Contable Gubernamental 2015 y su

modificatoria
- Resolucion Directoral N° 003-2016-EF/51.01 que aprueba

1ll. REQUISITOS :
- Gastos : Orden de Servicios,Orden de Compra,valorizacion,cajachica,planillas,viaticos,

adelanto directo,encargo interno,rendiciones.
- Informe ingresos por parte del area de tesoreria.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
1ra Etapa Contabilizar los ingresos y gastos.
2da Etapa Conciliar Cuentas

3ra Etapa Presentacion de EF-1 Estado de Situacion Financiera
4ta Etapa Presentacion de EF-2 Estado de Gestion.

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO . TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1ra Etapa|Contahilizar los ingresos y gastos. 20 10
2da Etapa|Conciliar Cuentas segun partidas gubernamentales 1 8
3ra Et?éa Presentaglion de EF-1 Estado de Situacion Financiera 1 3
Presenta lion de EF-2 Estado de Gestion.

APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Elaboracion de los EE.FF DE LA SEDE cooicornC D2
CENTRAL - 1Y Il TRIMESTRE ;

ORGANO : Apoyo

DEPENDENCIA : DIRECGION DE CONTABILIDAD. FECHA DE APROBACION :
. FINALIDAD:

Presentacion oportuna de los EE.FF 1 Y Ill Trimestre al MEF, para el cumplimiento segun cronograma del Gasto
Piiblica
Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el afio fiscal 2017

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- T.U.O. de la Ley N° 27444 LEY DE Procedimientos Administrativos L2

- Resolucion de Superintendencia N° 360-2015/SUNAT

- Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y su modificatoria Ley N° 29537.
-Ley N° 29401 - Ley de reforma de los articulos 80° y 81° de la Constitucion Politica del Peru.

- Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

- Ley N° 30381 gue modifica la denominacion de la unidad monetaria del Peru de "Nuevo Sol" a "Sol".
- Circular N° 047-2015-BCRP, Regularizacion para la adecuacion del cambio de nombre de la unidad monetaria

" Nuevo Sol" a "Sol"

- Resolucion Directoral: N° 005-2016-EF/51.01 que prueba la version actualizada de la Directiva N° 004-2015-
EF/93.01 "Presentacion de Informacion Financiera, Presupuestaria y Complementaria del Cierre Contable por

las Entidades gubernamentales del Estado para la Elaboracion de la Cuenta General de la Re8ublica.
- Resolucion Directoral N° 010-2015-EF/51.01 que aprueba el Plan Contable Gubernamental 2015 y su

modificatoria
- Resolucion Directoral N° 003-2016-EF/51.01 que aprueba

lli. REQUISITOS :
- Gastos como son : Orden de Servicios,Orden de Compra,valorizacion,cajachica,planillas,viaticos,

adelanto directo,encargo interno,rendiciones.
- Informe ingresos por parte del area de tesoreria.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Contabilizar los gastos y ingreso si hubiera.

2da Etapa Conciliar Cuentas

3ra Ftapa Presentacion de EF-1 Estado de Situacion Financiera

4ta Etapa Presentacion de EF-2 Estado de Gestion.

5ta Etapa Presentacion de Estado de Cambio de Patrimonio Neto

6ta Etapa Presentacion de EF-2 Estado de Flujos de Efectivo.

7ma Etapa Presentacion de Notas a los EE.FF

8va Etapa Presentacion de Hoja de Trabajo para la Formulacion del Estado de Situacion Financiera
9na Etapa Presentacion de Hoja de Trabajo para la Formulacion del Estado de Fiujos de Efectivo
10ma Etapi Presentacion de Balance de Comprobacion

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO

TIEMPO APROXIMADO

ETAPAS
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

N\
A

n
[=]
—_

1ra Etagé ContabiIiFar los ingresos y gastos.

2da EtapalCorrciliar Cuentas segun parfidas gubemamentales

3ra Etapa Presentagion de EF-1 Estado de Situacion Financiera

4ta-Et§ba Presentdcion de EF-2 Estado de Gestion.
5ta Etapa Presenta,bion de Estado de Cambio de Patrimonio Neto

6ta El,épa Presentdcion de EF-2 Estado de Flujos de Efectivo.

7ma Etapa|Presentacion de Notas a los EE.FF

8va Htapa | Presentacion de Hoja de Trabajo para la Formulacion del Esta

9na Etapa |Presghtacion de Hoja de Trabajo para la Formulacion del Esta

alalalalalalalala
QMWW WWWWwWw|oo| O

Presgentacion de Balance de Comprobacion

VISACION APROBACION

ACION(FLUJOGRAMA)
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Elaboracion de los EE.FF DE LA SEDE CENTRAL - 1Y Ill TRIMESTRE
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

001

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Elaboracion de los EE.FF DE LA

SEDE CENTRAL - | SEMESTRE CODIGO : DC-03
ORGANO : Apoyo '
DEPENDENCIA : DIRECCION DE CONTABILIDAD. FECHA DE APROBACION :

I. FINALIDAD:
Presentacion oportuna de los EE.FF | Semestre al MEF, para el cumplimiento segun cronograma del Gasto

[a 53 N HEY

. BASE LEGAL:

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el afio fiscal 2017

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.

-T.U.O. de la Ley N° 27444 LEY DE Procedimientos Administrativos L2

- Resolucién de Superintendencia N° 360-2015/SUNAT

- Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y su modificatoria Ley N° 28537.
- Ley N° 29401 - Ley de reforma de los articulos 80° y 81° de la Constitucion Politica del Peru.

- Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

- Ley N° 30381 que modifica la denominacion de la unidad monetaria del Peru de "Nuevo Sol" a "Sol".
- Circular N° 047-2015-BCRP, Regularizacion para la adecuacion del cambio de nombre de la unidad

monetaria " Nuevo Sol" a "Sol"

- Resolucion Directoral N° 005-2016-EF/51.01 que prueba la version actualizada de la Directiva N° 004-2015-
EF/93.01 "Presentacion de Informacion Financiera, Presupuestaria y Complementaria del Cierre Contable por

las Entidades gubernamentales del Estado para la Elaboracion de la Cuenta General de la Republica.
- Resolucion Directoral N° 010-2015-EF/51.01 que aprueba el Plan Contable Gubernamental 2015 y su

maodificatoria
- Resolucion Directoral N° 003-2016-EF/51.01 que aprueba

lll. REQUISITOS :
- Gastos como son : Orden de Servicios,Orden de Compra,valorizacion,cajachica,planillas,viaticos,

adelanto directo,encargo interno,rendiciones.
- Informe ingresos por parte del area de tesoreria .

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Contabilizar los gastos y ingreso si hubiera.

2da Etapa Conciliar Cuentas

3ra Etapa Presentacion de EF-1 Estado de Situacion Financiera

4ta Etapa Presentacion de EF-2 Estado de Gestion.

5ta Etapa Presentacion de Estado de Cambio de Patrimonio Neto

6ta Etapa Presentacion de EF-2 Estado de Flujos de Efectivo.

7ma Etapa Presentacion de Notas a los EE.FF

8va Etapa Presentacion de Hoja de Trabajo para la Formulacion del Estado de Situacion Financiera
9na Etapa Presentacion de Hoja de Trabajo para la Formulacion del Estado de Flujos de Efectivo
10ma Etap: Presentacion de Balance de Comprobacion

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO ;|

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO JIEMROEHROXIMARO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

1ra Etapa|Contabilizar los ingresos y gastos 20 10
2da Eta,p% Conciliar Cuentas seguin partidas gubernamentales 1 8

3ra Etapa|Preseptacion de EF-1 Estado de Situacion Financiera 1 3
4ta Etdpa | Presentacion de EF-2 Estado de Gestion. 1 3
5ta Efapa |Presentacion de Estado de Cambio de Patrimonio Neto 1 3
6ta Etapa Presentacion de EF-2 Estado de Flujos de Efectivo. 1 3
7ma Etapal|Presentacion de Notas a los EE.FF 1 3
8va Ftapa |Preserjtacion de Hoja de Trabajo para la Formulacion de! Est 1 3
9na Etapa |Preseftacion de Hoja de Trabajo para la Formutacion del Est 1 3
10ma Etap{Presentacion de Balance de Comprobacion 1 5

SACION APROBACION
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Elaboracion de los EE.FF DE LA SEDE CENTRAL - | SEMESTRE
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Elaboracion de los EE.FF DE LA SEDE 1
CENTRAL - ANUAL CODIGO : DC-04
ORGANO : Apoyo

DEPENDENCIA : DIRECCION DE CONTABILIDAD. AP';E:::C'IJ:N:
I. FINALIDAD:

Presentacion oportuna de los EE.FF Anual al MEF, para el cumplimiento segun cronograma del Gasto
Publico.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2017

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- T.U.0. de la Ley N° 27444 LEY DE Procedimientos Administrativos L2

- Resolucion de Superintendencia N° 360-2015/SUNAT

- Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y su modificatoria Ley N° 29537.
- Ley N° 29401 - Ley de reforma de los articulos 80° y 81° de la Constitucion Politica del Peru.

- Ley N* 28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

- Ley N° 30381 que modifica la denominacion de la unidad monetaria del Peru de "Nuevo Sol" a "Sol".
- Circular N° 047-2015-BCRP, Regularizacion para |la adecuacion del cambio de nombre de la unidad

monetaria " Nuevo Sol" a "Sol"

- Resolucion Directoral N° 005-2016-EF/51.01 que prueba la version actualizada de la Directiva N° 004-
2015-EF/93.01 "Presentacion de Informacion Financiera, Presupuestaria y Complementaria del Cierre
Contable por las Entidades gubernamentales del Estado para la Elaboracion de la Cuenta General de la

Republica.
- Resolucion Directoral N°® 010-2015-EF/51.01 que aprueba el Plan Contable Gubernamental 2015 y su

modificatoria
- Resolucion Directoral N° 003-2016-EF/51.01 que aprueba

Iil. REQUISITOS :

- Gastos como son : Orden de Servicios,Orden de Compra,valorizacion,cajachica,planillas,viaticos,
adelanto directo,encargo interno,rendiciones.
- Informe ingresos por parte del area de tesoreria.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Contabilizar los gastos y ingreso si hubiera.

2da Etapa Conciliar Cuentas

3ra Etapa Ajuste de las Notas Contables

4ta Etapa  Ajuste de las Notas Contables de la Informacion presupuestaria

5ta Etapa Ajuste de las Notas Contables de Proviciones, regularizaciones si hubiera y otros.
6ta Etapa Cierre Contable

7ma Etapa Presentacion de EF-1 Estado de Situacion Financiera

8va Etapa Presentacion de EF-2 Estado de Gestion.

9na Etapa Presentacion de Estado de Cambio de Patrimonio Neto

10rfa Etapa Presentacion de EF-2 Estado de Flujos de Efectivo.

1iva Etapa Presentacion de Notas a los EE.FF

ﬁk?va Etapa Presentacion de Hoja de Trabajo para la Formulacion del Estado de Situacion Financiera

3va Etap; Presentacion de Hoja de Trabajo para la Formulacion del Estado de Flujos de Efectivo

4va Etapa Presentacion de Balance de Comprobacion
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VISACION APROBACION

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO : Q000
DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO IEMED AERO TRans)
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1ra Etapa |Contabilizar los ingresos y gastos. 240 120
2da Etapa |Conciliar Cuentas segun partidas gubernamentales 3 24
3ra Etapa |Ajuste de las Notas Contables 3 24
Ajuste de las Notas Contables de la Informacion
SEtapa., presupuestaria 3 24
Ajuste de las Notas Contables de Proviciones,
5ta Etapa . regularizaciones si hubiera y otros. 2 16
6ta Etapa . |Cierre Contable 1 8
Presentacion de EF-1 Estado de Situacion Financiera 1 3
7ma Etapa
Presentacion de EF-2 Estado de Gestion. 1 3
8va Etapa
Presentacion de Estado de Cambio de Patrimonio Neto 1 3
9na Etapa
Presentacion de EF-2 Estado de Flujos de Efectivo. 1 3
10ma Etapal
Presentacion de Notas a los EE.FF 1 3
11va Etapa
Presentacion de Hoja de Trabajo para la Formulacion del
Estado de Situacion Financi 1 3
12va Etapa |EStado de Situacion inanciera
Presentacion de Hoja de Trabajo para la Formulacion del 1 3
13va Etapa Estado de Flujos de Efectivo
14va Etapa | Presentacion de Balance de Comprobacion

Vl.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
VIi.- FORMULARIOS .
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Elaboracion de los EE.FF DE LA SEDE CENTRAL - ANUAL

DIRECCION DE DIRECCION DE
CONTABILIDAD __|UNIDAD DE CONTADURIA| by hiSTRACION 157
CiNicio )
" CONTABILIZAR
RECEPCION DE
LOS INGRESOS Y LOS GASTOS Y
GASTOS INGRESOS
ELABORACION DE RECEPCION DE
LOS EE.FF ANUAL PRESENTACION LOS EE.FF !
{ DE LOS EE.FF
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Elaboracion de los EE.FF NIVEL

PLIEGO - ANUAL CODIGO : DC-05

ORGANO : Apoyo FECHA DE
DEPENDENCIA : DIRECCION DE CONTABILIDAD. APROBACION :
. FINALIDAD:

Presentacion oportuna de los EE.FF NIVEL PLIEGO al MEF, para el cumplimiento segun cronograma del

INmmba Nk aa

Il. BASE LEGAL:

- Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2017

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

-T.U.O. de la Ley N° 27444 LEY DE Procedimientos Administrativos L2

- Resolucion de Superintendencia N° 360-2015/SUNAT

- Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y su modificatoria Ley N° 29537.
-Ley N°29401 - Ley de reforma de los articulos 80°y 81° de la Constitucion Politica del Peru.

- Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

- Ley N° 30381 que modifica la denominacion de Ia unidad monetaria del Peru de "Nuevo Sol" a "Sol".
- Circular N° 047-2015-BCRP, Regularizacion para la adecuacion del cambio de nombre de la unidad

monetaria " Nuevo Sol" a "Sol"

- Resolucion Directoral N° 005-2016-EF/51.01 que prueba la version actualizada de la Directiva N° 004-
2015-EF/93.01 "Presentacion de Informacion Financiera, Presupuestaria y Complementaria del Cierre
Contable por las Entidades gubernamentales del Estado para la Elaboracion de la Cuenta General de la

Republica.
- Resolucion Directoral N° 010-2015-EF/51.01 que aprueba el Plan Contable Gubernamental 2015 y su

modificatoria
- Resolucion Directoral N° 003-2016-EF/51.01 que aprueba

ill. REQUISITOS :

- Presentacion de los EE.FF de las 12 unidades ejecutoras.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Revision de los EE.FF de las 12 unidades ejecutoras

2da Etapa Consolidado del EE.FF a Nivel del Pliego

3ra Etapa Presentacion de los EE.FF alMEF. -
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURA
crapas |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO PR ARRUAIMARD
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1ra Etapa |ReyVision de los/EE.FF de las 12 unidades ejecutoras 5 40
2da Etapa |Consolidado dél EE.FF a Nivel del Pliego 4 28
3ra Etapa |Prdsentacion de los EE.FF al MEF. 1 8

VISACIO APROBACION
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Elaboracion de los EE.FF A NIVEL PLIEGO - ANUAL
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ESTRUCTURA DE PROCEDIMIENTO

ENTIDAD: SEDE REGIONAL - DIRECCION DE TESORERIA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO: CODIGO: DT-001
PAGO A PROVEEDOR

ORGANO : DE APOYO FECHA DE APROBACION
DEPENDENCIA : DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION -

TESORERI

I.- FINALIDAD: Efectuar oportunamente el pago a proveedores por adquisicién de bienes y servicios.

Il.- BASE LEGAL:

Ley N2 30518, Ley de presupuesto del sector publico para el aiio fiscal 2017.

Ley N2 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

Ley N2 28693, Ley General del Sistema de Tesoreria y modificatorias.

Ley N2 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Resolucién Directoral N2 002-2007-EF/11.15 que aprueba la Directiva N2 001-2007-EF/77.15

lll.- REQUISITOS:
e Expediente de orden de compra y servicios conteniendo facturas y otros documentos.
e Expedientes de valorizaciones conteniendo Factoras y documentos técnicos.

IV.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra. Etapa: Recepcion y verificacién de los expedientes de las érdenes de compra y servicios
insertados al SIAF con el compromiso y devengado correspondiente.
2da Etapa: La Direccion de contabilidad remite a la Direccién de Tesoreria los expedientes de las
érdenes de compra, servicios, adjuntando las facturas, boletas de venta, recibos por honorario,
por la adquisicién de bienes o prestacion de servicios.
3ra. Etapa: Archivo de los documentos intervinientes.

V.- INSTRUCTIVO Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO:

DURACION, TIEMPO APROXIMADO

ETAPAS | UNIDADES ORGANICAS DEL PROCESO DIAS HORAS
RGO ACCIONES

e origina cudndo la Direccién de Contabilidad, remite
A la Direccidn de Tesoreria las 6rdenes de compra y
servicios jirmadas por los responsables de
abastecimi¢ntos, administrador y almacenero segun 01
correspongda adjuntando las facturas, boletas de venta,
recibo pof honorarios, guias de remision, solicitudes de
cotizacjbn y cuadros comparativos, debidamente
firmados por los responsables de la comision de
“caaqadguisiciones.

1ra. Etapa
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EL TESORERO

e Recibe y verifica los expedientes de las drdenes
de compra, servicios y/o valorizaciones.

e Gira el cheque y/o a la cuenta interbancaria a
la orden de la razén social a través de sistema
integrado de administracion financiera del

2da. Etapa sector publico SIAF - SP. 01

e Imprime el comprobante de pago,
debidamente contabilizado por la Direccién de
Contabilidad.

e En el comprobante de pago firma el director
general de administracion, Contador y el
Tesorero.

e Entrega de cheque o deposito a su cuenta
interbancaria del proveedor previa firma y
registro del documento de identidad y/o
escritura publica y fecha en el comprobante de
pago, debidamente aprobado por la Direccion
Nacional de Presupuesto Piblico a través del
SIAF —SP,

EL TESORERO
3ra. Etapa | Archiva y levanta el inventario del comprobante de 01
pago y los documentos que se adjuntan.

VISACION: APROBACION:




DIAGRAMACION:
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DIRECCION DE CONTABILIDAD

DIRECCION DE TESORERIA

Cm
T,

Recibe y verifica los expedientes conteniendo las
ordenes de compra, servicio, valorizaciones y

Remite expediente conteniendo facturas,
boletas de venta, recibo por honorarios,
guias de remisién, solicitudes de cotizacion
y cuadros comparativos debidamente
firmados por los responsables del drea de
adquisiciones.

Gira el cheque y la cuenta interbancaria la orden

de la razén social a través del sistema integrado

de administracidn financiera del sector publico -
SIAF - SP; Orden de compra, servicio,

v

Imprime el comprobante de pago, debidamente
contabilizada por la Direccion de contabilidad.

v

En el comprobante de pago firma el Director
General de Administracién, Contador y Tesorero
del Gobierno Regional Pasco.

v

Entrega de cheque y el depdsito a la cuenta
interbancaria al proveedor previa firma y registro
de documento de identidad y/o escritura publica
y fecha en el comprobante de pago, debidamente

aprobado por la Direccién Nacional de

v

El tesorero envia el
comprobante de pago al
archivo del de tesoreria




ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Evaluar y Permitir Opinion Tecnica

sobre desplazamiento de personal, en funcion a la Politica Institucional y Normas CODIGO : DRH-01
Legales.

ORGANO : | Apoyo FECHA DE
DEPENDENCIA : DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS. APROBACION :
l. FINALIDAD:

Administrar eficientemente los recursos humanos del Gobierno Regionat Pasco.

1. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacién .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.

- D.S.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacién y aprobacién del ROF

de las entidades de la administracion publica

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- R.E.R. N° 0302-2015-G.R.PASCQ/PRES aprueba el Reglamento de Control de Asistencia y Permancia

del personal contratado bajo el Régimen Especial de Contratacion Administrativa de Servicios - CAS.
- R.E.R. N° 0303-2015-G.R.PASCO/PRES aprueba el Reglamento de Control de Asistencia y Permancia
de servidores y funcionarios.

lll. REQUISITOS :

- Requerimiento de rotacion del area usuaria y/o solicitud del servidor

- Informe Técnico de desplazamiento conforme a Ley

- Memorando de autorizacién de la Direccion General de Administracién.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Requerimiento de la Unidad Orgénica y/o servidor

2da Etapa Direccion de Recursos Humanos recepciona, evalla y propone con informe técnico
3ra Etapa Direccién de Administracion y Finanzas autoriza el desplazamiento

4ta Etapa Direccion de Recursos Humanos sjecuta el desplazamiento conforme a Ley

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROGEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO e P ROXADD,

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

Requerimiento con la debida justificacion del area usuaria y/o

Tra Btapa | oo vidor sobre el proceso de desplazamiento.

oda Et Emisién del Informe Técnico enmarcado a la normatividad 2 16
a Etapa vigente hacia la Direccion General de Administracién.

rd

Autorizaciéh del desplazamiento a la Direccién de Recursos

3ra Etap7/ Humanos. | 2 16
Emisién del If:iocumento de desplazamiento notificando al

4ta Etapa . 1 4

Control de Personal y la Subgerencia de Racionalizacién y

area usuarid y/o servidor y con conocimiento a la Unidad de
Sistemas TIC.

7 Total / 6 44

VISACION | APROBACION

001: .
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

00163

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Elaboracion de Planillas del Personal

Activo, Cesante, CAS, Obreros y Practicantes, incluyendo Cuotas Patronales y CODIGO : DRH-02
Descuentos de Ley del trabjador.

ORGANO : Apoyo FECHA DE
DEPENDENCIA : DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS. APROBACION :
. FINALIDAD:

Remunerar los sueldos y salarios del empleado publico.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2017

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modemizacién de la Gestién del Estado.

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- D. Leg. 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y Remuneraciones del Sector Publico
- Ley N° 22404, ley General de Remuneraciones para el Sector Piblico.

- D. Leg. N° 1057 Régimen Especial de Contratacion Administrativa de Servicios - CAS

- Ley 29849, Ley de la elimininacion progresiva del CAS y otorga derechos laborales.

- D. Leg. N° 727, Régimen Especial de Construccion Civil.

- Decreto Ley N° 20530

- Ley N° 28449, Ley que establece nuevas reglas del régimen de pensiones del D. Ley N° 20530.
- Resolucién de Superintendencia N° 360-2015/SUNAT

lll. REQUISITOS :

- Cumplimiento del cronograma de pagos del Sector Pablico
- Informe de Asistencia de la Unidad de Control de Personal

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Ingreso, revisién y verificacion de datos personales y laborales

2da Etapa Ingreso de descuentos varios

3ra Etapa Compromiso de la Planilla

4ta Etapa  Firma de autorizacion de elaboracion, Direccién de RR.HH., Administracién y Contabilidad
5ta Etapa Remision a la Direccién de Contabilidad para el debengado respectivo

6ta Etapa Elaboracion de las planilias de AFP y emision de los tickets de pago

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO s L EAROXINADO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Ingreso, revision y verificacién de datos personales y
1ra Etapa laborales 2 16
2da Etapa |Ingreso de descuentos varios 1 8
3ra Etapa |Compromiso de la Planilla 1 2
4ta Et Firma de autorizacion de elaboracidn, Direccion de RR.HH., 1 8
a apa/_._ Administracion y Contabilidad
7 ' e -
Remisidn a la Direccion de Contabilidad para el debengado
5ta Etaf{a |respectivo 1 1
6ta E;épa ‘ ias:é?)mon de las planillas de AFP y emision de los tickets 2 16
‘ Total ,f. 8 51
VISACION | APROBACION




0010¢

SITYNOSHId <m-%__w._m
SVAN3ND
V1V OLISO43a SVTIINV1d 'SYTINY1d 3a ANOID
A OQVYID 30 0OAQYON3IAIQ VINYId A NOISIATY VOIdIN3A
OIATYd T04LNOD
3140434 130
NOIDd303Y
SONVINNH ;
VRIIHOSIL SANOIOVHANNWIY | —TYNOSY¥Id 3G
4 avaniavLNoOD 3d NQIJD3NIa SOSYUNO3N 3 G
3A NOIDO3YIa 30 NOIDOTNIa 3a avaiNn TOYUINOD 3d avaINN
1opefeqesy |ap Ao

ap sojusnosa( A sejeuosjed seyons opuadnjoul sajuesnoeld A solaiqQ ‘sed ‘@juesad ‘OARIY |euosiad
Iap sejjiue|d ap uojoriogeld : (OLNIIWIAID0Nd 13d VAVIOOrN14d) NOIDVNVIOVIA :01dNara

LT v..\,.www..
A I..,....Tne%.ﬂ N
. R

/uu.q\ \3 2
5, —
N0 GERENT "y
™0 .
-//{leg ~

-



ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

s
(35

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Elaboracion de Informaciones al

Sistema de Declaracion Telematica PLAME. GORIAQ -ORH

ORGANO : Apoyo
DEPENDENCIA : DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS. FECHA DE APROBACION :
l. FINALIDAD:

Cumplir oportunamente con pagos de Impuestos al Estado.

Il. BASE LEGAL:

-Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2017
- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.
- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- D. Leg. 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa

- Ley 28212 Servir

- D. Leg. 1057 Contratacién Administrativa de Servicios CAS

- Ley 29849 que establece la elimininacion progresiva del CAS

- Ley 22250 Regimen laboral de trabajadores de construccion civil

- Resoluciéon de Superintendencia N° 360-2015/SUNAT

ll. REQUISITOS :

- Haber cumplido con el compromiso de todas las planillas del mes

- EL sistema PLAME debe esatr mensualmente actualizado

- Verificacion de los pagos en el sitema de clave sol de la SUNAT

- Cumplimiento del cronograma de obligaciones sociales del sector ptblico

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Ingreso de datos personales y laborales de los trabajadores al T-Registro

2da Etapa Ingreso de montos al PLAME mensual

3ra Etapa Verificacion de los pagos previos con ayuda de la clave sol de la SUNAT

4ta Etapa Ingreso de recivos por honorarios en el PLAME

5ta Etapa Generar el archivo de envio y declaracién mensual

6ta Etapa Informar a la Direccion de Tesoreria para la declaracnon 1y pago de las obligaciones sociales

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :©

DURACION
TIEMPO APROXIMAD
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO 4 2
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Ingreso de datos personales y laborales de los trabajadores
iraEtapa | T-Registro 10 80
2da Etapa |Ingreso de montos al PLAME mensual 5 40
Verificacion de los pagos previos con ayuda de la clave sol
3ra Etapa de I?’SUNAT 2 16
4ta Etapa Ir)greso de Flecivos por honorarios en el PLAME 4 32
5ta Etapa .V‘éenerar el /érchivo de envio y declaracién mensual 1 2
Informar g la Direccion de Tesoreria para la declaracién y
6ta Etapa pago de Iz/s obligaciones sociales 1 2
[|roa / 23 172
VISACION | APROBACION

s
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ORGANOS DE LINEA

24.- Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico

25.- Sub Gerencia de Promocion y Gestion de Inversiones
Privadas

26.- Sub Gerencia de Desarrollo Sectorial Economico

27.- Direccion Regional de Agricultura

28.- Direccion Regional de Energia, Minas e
Hidrocarburos

29.- Direccion Regional de Comercio Exterior y Turismo

30.- Direccion Regional de la Produccion

31.- Gerencia Regional de Desarrollo Social

32.- Sub Gerencia de Desarrollo Social y Atencion a las
Personas con Discapacidad

33.- Sub Gerencia de Pueblos Originar:os

34.- Direccion Regional de Educacion Cultura, Ciencia,
Tecnologia y Deporte

35.- Direccion Regional de Trabajo y F'romocion del
Empleo

36.-Direccion Regional de Salud

37 Direccion Regional de Vivienda, Cqnstrucciony

Saneamiento

38.- Direccion de Archivo Regional

39.- Direccion de Aldea Infantil "San Hicolds"

40.- Gef](encia Regional de Infraestructura

41.- Subi' Gerencia de Estudios

42.- Suli Gerencia de Obras

43.- Suf) Gerencia de Supervision de ('bras

44.- St,fb Gerencia de Liquidacién y Transferencia

45.- Direccion Regional de Transport s y Comunicaciones

B %
h<

46; / Gerencia Regional de Recursos .Vaturales y Gestion
" del Medio Ambiente

o
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

00

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Supervicion y Evaluacion de los Proyectos y
Expedientes Tecnicos.

CODIGO : GRDE-01

ORGANO : Linea FECHA DE
DEPENDENCIA : Gerencia Regioanl de Desarrollo Economico APROBAGION :
1I._FINALIDAD:

Optener los estudios de buena calidad

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.

- D.S5.N° 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de de la Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.
- D.S. N° 004-2013-PCM, aprueba el Plan Nacional de Modernizacion de la Gestién Puablica.
- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO

GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacion, Actualizacién y Aprobacién del Manual de Procedimientos del
Gobierno Regional Pasco

lll. REQUISITOS :

Cumplimiento a lo programado en POI

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Formulacion y aprobacion del Plan de Trabajo de Supervicion y Evaluacion de los proyectos
2da Etapa Formulacién del Cronograma de supervicion y evaluacion de los proyectos y expedientes tecnicos de los
P proyectos productivos y electrificacion
3ra Etapa . . " . . . . .
Ejecucion de evaluacion de los proyectos productivos en expedientes Tecnicos y en ejecucion.
4ta Etapa Publicacidn de R.E.R. de aprovacion de los estudios de los proyectos productivos.
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO JIENIEOFARROXIMARO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Formulacién y aprobacién del Plan de Trabajo de Supervicion y
Ira Etapa Evaluacion de los proyectos 20 60
Formulacion ~del Cronograma de supervicion y evaluacion de los
2da Etapa |proyectos y expedientes tecnicos de los proyectos productivos y 20 80
electrificacion |
3ra Et T/pa _II-:_jecqcmn de ev%luac_lon de los proyectos productivos en expedientes 180 430
ecnicos y en e,ecucnon.
4ta Et%a _ Pubhcaqon de/R.E.R. de aprovacion de los estudios de los proyectos 20 80
productivos.
| Jrota / 240 630
|

VISACION | APROBACION
/

V.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
VIl.- FORMULARI(OS .
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DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) :
Supervicion y Evaluacion de los Proyectos y Expedientes

Tecnicos.
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL. PROCEDIMIENTO : Monitorear, evaluar la gestion de las

: : y CODIGO : GRDE-02
Direcciones Regionales.

ORGANO : Linea FECHA DE
DEPENDENCIA : Gerencia Regional de Desarrollo Economico APROBACION :
I._FINALIDAD:

Cumplimiento de actividades de los Sectores, para lograr los Objetivos y metas institucional.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, L.ey Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.

- D.S.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacién y aprobacién del ROF
de las entidades de la administracién pablica

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N® 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacion, Actualizacion y Aprobacién del Manual de

Procedimientos del Gobierno Regional Pasco

Ill. REQUISITOS :
- Contar con decisién politica por la buena marcha de los Sectores
- Actividad programado en POI - 2017

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Programacion y formulacion del Plan de Trabajo de Monitoreo a la Direcciones Regionales
2da Etapa Segumiento de las acciones de gestion de las Direcciones Regionales.

3ra Etapa Evaluacién de las acciones y gestiones de las Direcciones Sectoriales

4ta Etapa Sistematizacion de los resultados del seguimientos a las Direcciones Regionales.

6ta Etapa Implementacién de politica de transbersalizacion de los objetivos de la GRDE.

s
R

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO 2L AL, )
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1ra Etapa Progrgmac:lon y form_ulacmn del Plan de Trabajo de Monitoreo 20 65
a la Direcciones Regionales
2da Etapa 2egymlento de las acciones de gestion de las Direcciones 100 340
egionales.
3ra Etapa Evalua_cnén de las acciones y gestiones de las Direcciones 50 130
Sectoriales
Sistepratizacion de los resultados del seguimientos a las
Ata Etapa |y, cciones\Regionales. 45 150
Implementacién de politica de transbersalizacion de los
Sta Etapa |y stivos de EGRDE. » 5
[[Total ] 240 760

| VISACION | APROBACION

£~
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DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) :
Monitorear, evaluar la gestion de las Direcciones Regionales.
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Conduccion y coordinacion de las

1 . CODIGO : GRDE-03
politicas de Promocion de los Sectores.

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : Gerencia Regional de Desarrollo Economico FECHA DE APROBACION :
I. FINALIDAD:

Realizar las gestiones de los Sectores ante los diferentes Organos del Gobierno

Il. BASE LEGAL:
- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacién .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.

- R.P. N° 304-2015-SERVIR-PE , aprueba la directiva N° 002-2015-SERVIR/GDSRH " Normas para la
Gestion del Proceso de Administracion de Puesto y Elaboracién y aprobacion del Cuadro de Puestos de
Entidad -CPE.

- R.P. N° 052-2016-SERVIR-PE , aprueba la Directiva N° 001-2016-SERVIR/GDSRH " Normas para la
Gestion del Proceso de Disefior de Puestos y Formulacion del Manual de Perfiles de Puesto "

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO

GRPPAT/

1. REQUISITOS :
Cumplimiento de actividades programados - POl
Acciones a ejecutarce las politicas de gestion.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Formulacion de Plan de trabajo de actividades de coordinacion con Sectores

2da Etapa Planifcacion para la busqueda de Inversion para la ejecucion de los proyectos Productivos
3ra Etapa Presentacion de Informe de resultados de gestion

6ta Etapa Seguimiento de resultados a los Sectores

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
capas |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO RO DO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Formulacion de Plan de trabajo de actividades de
ira Etapa coordinacion con Sectores 20 120
Planifcacion para la busqueda de Inversion para la ejecucion
pde’Etapa de los proyectos Productivos 60 20
;
3ra Etapa F‘resent\a\cion de Informe de resultados de gestion 30 60
"I
4ta Etapa ./Seguimier\*o de resultados a los Sectores 40 120
[frota 150 520

| VISACION | APROBACION
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DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) :
Conduccion y coordinacion de las politicas de Promocion de

los Sectores.
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Gestionar mayores recursoso
Presupuestales para nuevos proyectos de Inbersion.

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : Gerencia Regional de Desarrollo Econimco FECHA DE APROBACION :

CODIGO : GRDE-04

1. FINALIDAD:

Para el cumplimiento de la Inversion de los Proyectos productivos a ejecutarce en la Gerencia.

Il. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .
- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .
- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N°® 27867
- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.
- D.S.N° 043-2006-PCM, aprueba los lineamientos para la formulacién y aprobacién del ROF
de las entidades de la administracién publica
- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2008-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacion y Aprobacién del Manual de Procedimientos del
Gobierno Regional Pasco

. REQUISITOS :
- Plan de trabajo aprobado
- Reuniones de trabajo para la priorizacion de los proyectos de inversion.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Formulacion y aprobacion del Plan de Trabajo

2da Etapa Priorizacion de proyectos productivos para su inversion de los sectores

3ra Etapa Programacio de salidas en busca de Inversion a entidades de los Ministerios y otros
4ta Etapa Formular informe de resulpados de gestiones

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

|DURACION
E1apas |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO s L
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1ra Etapa |Formulacién y aprobacién del Plan de Trabajo 15 45
Priorizacion de proyectos productivos para su inversion de los
2da Etapa sectores 30 120
Programacio de salidas en busca de Inversion a entidades de
3ra Etapa los Ministerios y otros %0 325
4ta Etapfé;. Formul'allr informe de resulpados de gestiones 15 30
f Total | 150 520

[ VISACION | APROBACION




DIAGRAMACION (FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO) :
Gestionar mayores recursoso Presupuestales para nuevos
proyectos de Incersion.
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 1 :Formulacién y Ejecucién del Plan de Oportunidades

. - ; CODIGO : SGPGIP-1
de Inversiones Privadas en el Sector Productivo en la Regién Pasco .

ORGANO : Linea FECHA DE
[DEPENDENCIA __ : Sub Gerencia de Promocién y Gestién de Inversiones Privadas-GRDE APROBACION :
1. FINALIDAD:

. Promover las Inversiones Privadas en el sector productivo de la Region Pasco .

. Plan Reaional de Desarrollo Econdmico
1. BASE LEGAL:

« Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

» Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

« Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

« D.S. N° 027-2007-PCM, aprueba las politicas nacionales de obligatorio cumplimiento para las entidades del Gobierno
Nacional.

« D.S. N° 004-2013-PCM, aprueba el Plan Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica.

« Decreto Supremo N° 068-2017 - EF Que modifica el Decreto Supremo N° 410-2015-EF, Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1224, Ley Marco de Promocién de la Inversion Privada mediante Asociaciones Publico Privadas y Proyectos en
Activos.

« Decreto Supremo 036-2017 - EF Ley que impulsa la inversion publica regional y local con participacion del sector privado, y
del articulo 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento econémico.

- Decreto Legislativo Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 28230, Ley que impulsa la Inversién Plblica Regional y Local
con participacion del Sector Privado, y la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento econémico
» Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

«R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R - PASCO GRPPAT/SGRSTIC Normas
para la Formulacién, Actualizacién y Aprobacion del Manual de Procedimientos del Gobierno Regional Pasco

lil. REQUISITOS :
- Plan de trabajo aprobado

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1aEapa Formulacién del Plan de Oportunidades de Inversiones Privadas en el Sector Productivo en la Region Pasco

2da Etapa Evaluacién y conformidad del Plan de Oportunidades de Inversiones Privadas en el Sector Productivo en la
Regién Pasco por la GRDE

3ra Etapa Evaluacién y aprobacién del Plan del proceso Oportunidades de Inversiones Privadas en el Sector Productivo
por ia Alta Direccion

4ta Etapa

Ejecucién del Plan de Oportunidades de Inversiones Privadas en el Sector Productivo en la Regién Pasco.
5ta Etapa Evaluacion del Plan Oportunidades de Inversiones Privadas en el Sector Productivo en la Region Pasco.
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO D AR OKINADS
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Formulacion del Plan de! proceso de Oportunidades de
1ra Etapa |Inversiones Privadas en el Sector Productivo en la Regién Pasco, 30 120

Formulacién por consultoria.

Evaluacion y conformidad del Plan de Oportunidades de
2da Etapa |Inversiones Privadas en el Sector Productivo en la Regién Pasco 5 20
por la GRDE

/|Evaluacioén y aprobacion del Plan del proceso Oportunidades de
3ra Et / |inversignes Privadas en el Sector Productivo por la Alta Direccion 10 40
N ap? via acto\{esolutivo y ordena la autorizacion para la ejecucién del
/
/ plan .

Sector Prbductivo en la Regién Pasco, por el equipo técnico de la 90 360

Ejecuciél del Plan de Oportunidades de Inversiones Privadas en el
4ta Etapa .
oficina cofrespondiente.

Evaluacidn del Plan Oportunidades de Inversiones Privadas en el
Sector Productivo en la Region Pasco, por el Equipo técnico de la 16 120

APROBACION
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 : Promocién y Fortalecimiento de las politicas de fomento de la CODIGO :
pequefia y micro empresa en la regién Pasco, en coordinacién con la DIREPRO - PASCO . SGPGIP-2
ORGANO : Linea FECHA DE
DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Promocién y Gestion de inversiones Privadas-GRDE APROBACION

I. FINALIDAD:

« Promover el empleo digno y productivo y la insercién en el mercado de trabajo en un marco de igualdad de oportunidades, a
los grupos mas vulnerables de la poblacién

Il. BASE LEGAL:

» Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

+ Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

» Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.

« D.S.N° 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de de la Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.

+ D.S. N® 027-2007-PCM, aprueba las politicas nacionales de obligatorio cumplimiento para las entidades del Gobierno
Nacional .

« Ley N° 28015 Ley de Promocion y Formalizacién de La Micro y Pequefia Empresa

« Plan Nacional de Promocién y Formalizacién para la Competitividad y Desarrollo de Las MYPE

+ D.S. N° 004-2013-PCM, aprueba el Plan Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

« Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

+ R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N°® 015-2009-G.R.PASCO GRPPAT/SGRSTIC Normas para la
Formulacién, Actualizacién y Aprobacion del Manual de Procedimientos del Gobierno Regional Pasco

- Ley N° 28015 Ley de Promocion y Formalizacion de La Micro y Pequefia Empresa

« Plan Nacional de Promocion y Formalizacién para la Competitividad y Desarrollo de Las MYPE

lll. REQUISITOS :

. Plan Regional de Desarrollo Econémico
« Diagnostico de la pequefia y micro empresa en la region Pasco.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

Sub Gerencia de Promocién y Gestién de Inversiones Privadas, propone el Plan Promocién y Fortalecimiento de
las politicas de fomento de la pequeiia y micro empresa en a regién Pasco.

Gerente Regional de Desarrollo Econémico; registra Secretaria entrega al Gerente, Revisa y aprueba o hace
aportes al plan de trabajo y entrega a Secretaria para devolucién

1ra Etapa
2da Etapa

3ra Etapa Etaboracion del Plan de Promocién y Fortalecimiento de las politicas de fomento de la pequefia y micro empresa ,
a cargo del SGPGIP o a través de terceros supervisado por la Sub Gerencia

Analisis y opinion y aporte del contenido del Plan Regional, por el Comité de Gerentes para su apbrobacién y/o

reformulacion.

Aprobacién del Proyecto de Plan de Promocion y Fortalecimiento de las politicas de fomento de la pequefia y

micro empresa por el Comité de Gerentes

Gerente Regional General , revisa el Plan y ordena mediante proveido la Elaboracion de proyectos resoluciéon

Gerencial General,R‘éQioq?l de Aprobacion.

Proyecta resolucion de Apfqbacién del Plan Regional de Plan de Promoci6n y Fortalecimiento de las politicas de

7ma Etapa fomento de la pequefia y micfo empresa y aprobacién con la firma de la Resolucién Gerencial General Regional
del Plan y difusion. '

4ta Etapa

5ta Etapa

6ta Etapa

8va Etapa Gerencial Gefieral Regional de aprobacién del Plan y hace transcripciones y entrega con cargo a la Gerencia

9na Etapa El Gerente R rrollo Econémico ordena reproduccion, difusién y ejcuccién del Plan, a las
dependencids pertinentes.
Sub Gerencia de Promocjon y Gestién de Inversiones Privadas recibe el Memorando y Plan Regional Plan de
10ma Etapa ento de las politicas de fomento de la pequefia y micro empresa, para realizar el




V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

ETAPAS

DURACION

UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES

TIEMPO APROXIMADO

DIAS

HORAS

1ra Etapa

Sub Gerencia de Promocién y Gestién de Inversiones Privadas, propone el Plan
Promocién y Fortalecimiento de las politicas de fomento de la pequefia y micro
empresa en la regién Pasco y remite a la Gerencia Regional de Desarrollo
Econémico

120

2da Etapa

Gerente Regional de Desarrollo Econémico; registra Secretaria entrega al
Gerente, Revisa y aprueba o hace aportes al plan de trabajo y entrega a Secretaria
para devolucién

20

3ra Etapa

Sub Gerencia de Promocién y Gestién de Inversiones Privadas, Elaboracion del
Plan Promocién y Fortalecimiento de las politicas de fomento de la pequefia y micro
empresa , a cargo de! SGPGIP o a través de terceros supervisado por la Sub
Gerencia y remite el Proyecto de Plan alajuntade Gerentes Regionales para su
revision y analisis y Gobernador Regional.

60

40

4ta Etapa .

Comité de Gerentes; Analisis y opinion y aporte del contenido del Plan Regional.
Acuerda la aprobacion o devuelve para su reformulacién en el caso de tener
observaciones.

360

5ta Etapa .

Gerente Regional de Desarrollo Econémico; En caso de ser observado, levanta
las observaciones e informa al Comité de Gerentes, y pone en consideracion del
Comité de Gerentes para su Aprobacién, con la aprobacion del Proyecto de Plan de
Promocién y Fortalecimiento de las politicas de fomento de la pequefia y micro
empresa se remite a la Gerencia Regional General

10

120

6ta Etapa

Grencia Regional General; Secretaria recibe Proyecto Plan Regional de promocion
y entrega al Gerente Regional General y revisa el Plan y ordena mediante proveido
la Elaboracién de proyecto de Resolucion Gerencial General Regional de
Aprobacién.

7ma Etapa

Sub Gerencia de Promocién y Gestion de Inversiones Privadas; Proyecta
Resolucién de Aprobacién del Plan Regional de Plan de Promocion y
Fortalecimiento de las politicas de fomento de la pequefia y micro empresa y
entrega al Gerente General Regional, con fa firma de la Resolucién Gerencial
General Regional Apbrueba el Plan. Registra, numera y fecha, Resolucién de
aprobacion, Descarga en el SISGEDO y entrega para su difusion a Secretaria
General

8va Etapa

Oficina Secretaria General; Recibe a través de SISGEDO, hace de conocimiento
del Sub Gerente, realiza la Transcripci6n de la Resolucién Gerencial General
Regional y hace firma transcripciones y entrega con cargo descargando en
SISGEDO a la Gerencia Regional de Desarrollo Econémico;

9va Etapa

Gerencia Regional de Desarrollo Economico;Secretaria recibe la Resolucion
Gerencial General Regional de apbrobacién del Plan de Promocion y
Fortalecimiento de las politicas de fomento de la pequefia y micro empresa, registra
en el SISGEDQ y entrega al Gerente.El Gerente ordena reproduccién, difusion y
ejecuccion del Plan, a las dependencias pertinentes.

10ma Etapa

Sub Gerencja de I;'k.pmocién y Gestic’m de Inversiones Privadas; Secretaria

APROBACION
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RAMA DEL PROCEDIMIENTO - 2 ) PROMOCION Y FORTALECIMIENTO DE LAS POLITICAS DE FOMENTO DE LA PEQUENA Y MICRO EMPRESA EN LA REGION PASCO, EN COORDINACION CON LA
DIREPRO - PASCO.

DIAGRAMACION (FLUIOG
SUB GERENCIA DE PROMOCION Y GESTION DE
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO COMITE DE GERENTES GERENCIA GENERAL REGIONAL SECRETARIA GENERAL
INVERSIONES PRIVADAS ECONOMICO
RECIBE REGISTRA ENTREGA
AL GERENTE, PROPUESTA DEL PRESENTACION SUTENTACION DEL PLAN DE PROMOCION ¥ PLAN
PLAN DE TRABAIO U‘v FORTALECIMIENTO DE LAS
| 1 POLITICAS DE FOMENTO DE LA RESOLUCION GENERAL
INICIO _ PEQUENA Y MICRO GENERAL REGIONAL DE
le
NO ANALISIS OPINION Y APORTES AL FarCBACIBNIDECEEAN
- APRUEBA PROYECTO DEL PLAN
PROPONE EL PLAN PROMOCION si REVISA EL CONTENIDO DEL
Y FORTALECIMIENTO DE LAS PLAN Y DISPONE
POLITICAS DE FOMENTO DE LA EMITE RESOLUCION GERENCIAL DE ELABORASION SR REALIZA TRANSCRIPCION DE
PEQUERA Y MICRO EMPRESA EN APROBACION DEL PLAN DE TRABAJC APRUEBA RESOLUGION GENERAL RESOLUCION ¥ REMITE A LA
LA REGION PASCO REGIONAL DE APROBACION GERENCIA REGIONAL DE
T DESARROLLO ECONOMICO
_ ASIGNA PRESUPUESTO FIRMA RESOLUCION DE
APROBACION DEL PLAN
_. PROMOCION Y
ELABORACION DEL PLAN PROMOCION FORTALECIMIENTODE LAS [~
Y FORTALECIMIENTO DE LAS DISPONE LA ELABORACION DEL PLAN POLTICAS DE FOMENTO DE LA
POLITICAS DE FOMENTO DE LA e PEQUERA Y MICRO EMPRESA
REMITE PLAN DE FORTALECIMIENTO
REMITE AL COMITE GERENTES PARA
REVISION, ANALISIS ¥ OPINION ¥ |v@ Rl Em_nﬂu_am m%_,\_mz“o BELS —
REALIZA LA PRESENTACION DEL PLAN PEQUERA Y MICRO EMPRESA
REPRODUCE PLAN REGIONAL Y h
REMITE PARA SU EICUCION PLAN DE FORTALECIMIENTO DE

LAS POLITICAS DE FOMENTO DE
LA PEQUENA Y MICRO EMPRESA

MONITOREA LA EJCUCION DEL PLAN DEL
PLAN PROMOCION Y FORTALECIMIENTO DE
LAS POLITICAS DE FOMENTO DE LA PEQUERA

¥ MICRO EMPRESA
ORDENA LA REPRODUCCION
DIFUSION Y EJECUCION DELPLAN &
MICRO EMPRESA

—
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - 3 : Formulacién y ejecucién del Plan de Exportaciones de | cODIGO : SGPGIP-
la Regién Pasco 3
ORGANO : Linea FECHA DE
DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Promocién y Gestién de Inversiones Privadas-GRDE APROBAGION :
I. FINALIDAD:

Promover el desarrollo del sector productivo en la Region Pasco .

. BASE LEGAL:

» Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

» Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

» Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.

« D.S.N° 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de de la Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.

« D.S. N° 027-2007-PCM, aprueba las politicas nacionales de obligatorio cumplimiento para las entidades del Gobierno Nacional
« Ley N° 28015 Ley de Promocion y Formalizacién de La Micro y Pequefia Empresa

« Plan Nacional de Promocién y Formalizacion para la Competitividad y Desarrollo de Las MYPE

« Resolucion Ministerial N° 377-2015-MINCETUR Apruéba el Plan Estratégico Nacional Exportador 2025,

+ D.S. N° 004-2013-PCM, aprueba el Plan Nacional de Modernizacién de la Gestién Publica.

« Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

« R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO GRPPAT/SGRSTIC Normas para la
Formulacién, Actualizacion y Aprobacién del Manual de Procedimientos del Gobierno Regional Pasco

lll. REQUISITOS :

+ Plan Estratégico Nacional de Exportaciones
* Plan de Desarrollo Regional Concertado.
» Compendio Estadistico Departamental.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa : Sub Gerencia de Promoci6n de la Inversién Privada

Coordina con la Sub Gerencia de Planeamiento la elaboracion de directivas y/o instructivos que fueran necesarios para la formulacion de!
Plan Estratégico Regional de Exportaciones.

+ Propone a la Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico el Plan de Trabajo para la formulacién de! Plan Estratégico Regional de
Exportaciones.

2do Etapa: Gerencia Regional de Desarrolio Econémico

<Conforma Equipo Técnico que se responsabilizar de Ia elaboracién del Plan Estratégico Regional de Exportaciones. Aprueba Plan de
Trabajo para la formulacién del Plan Estratégico Regional de Exportaciones, devolviendo a la Sub Gerencia de Promocién de la Inversién
privada

3ra Etapa :Sub Gerencia de Promocion de la Inversién Privada

» Establece coordinaciones con Instituciones publicas y privadas para recibir aportes que permita la elaboracién del Plan Estratégico
Regional de Exportaciones.

« Organiza talleres descentralizados en los que se analizarén propuestas para el Plan Estratégico Regional de Exportaciones.

4ta Etapa: Equipo Técnico de Formulacién
+ Elabora el proyecto del Plan Estratégico Regional de Exportaciones, elevandolo a la Gerencia Regional de Desarrollo Econémico para su
consideracion, adjuntando el respectivo Proyecto de Resolucion Gerencial General Regional.

5ta Etapa: Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico
« Analiza Plan Estratégico Regional de Exportaciones, de encontrarlo conforme, visa y eleva al Comité de Gerentes para su aprobacién.

6ta Etapa: Gerencia General Regional

+ Aprueba, mediante Ordenanza Regional, Plan Estratégico Regional de Exportaciones, devolviendo a la Gerencia Regional de Desarrollo
Econdmico. P

+ Promueve conversatoriog con organizaciones del sector publico y privado y de la sociedad civil para exponer el Plan Regional Estratégico
Regional de Exportacionp)ss.

7ta Etapa: Gerencia Regional de Desarrollo Econémico

+ Organiza reuniones provinciales para la socializacion del Plan Estratégico Regional de Exportaciones.

+ Gestiona impresién/y publicacién del documento del Plan Estratégico Regional de Exportaciones.

+ Conforma Comité Estratégico Regional de Exportaciones quien sera el encargado de la ejecucion del Plan Estratégico Regional de
Exportaciones. |




V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

00 82

ETAPAS

DURACION
UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES

TIEMPO APROXIMADO

DIAS

HORAS

1ra Etapa

Formulacién del Plan Regional de Exportaciones, coordinacién con la Sub Gerencia de
Planeamiento la Elaboracién de derectivas y/o instructivos que fueran necesarios para la
formulacién del Plan Regional de Exportaciones. Propone la Gerencia Regional de
Desarrollo Econémico el Plan de Trabajo para la formulacién del Plan

45

360

2da Etapa

Aprueba el Plan de Trabajo para la Formulacién del Plan Regional de Exportaciones,
devolviendo a la Sub Gerencia de Promocién de Inversiones Privadas Conformacion
del Equipo Técnico, que se responsabilizara de la Elaboracién del Plan Regional de
Exportaciones responsables de la Elaboracién del Plan Regional de Exportaciones. .

20

160

3ra Etapa

Coodinacién con Instituciones Publicas y privadas para recibir aportes que permita la
elaboraci6n del Plan Regional de Exportaciones.Organiza talleres descentralizados en los
que se analizaran propuestas para el Plan.

10

80

4ta Etapa .

Equipo Técnico Elabora el Proyecto del Plan Regional de Exportaciones y remite a la
Gerencia Regional de Desarrollo Econémico para su cosideracion, adjuntando el
respectivo proyecto de Resolucién Ejecutiva Regional.

90

720

5ta Etapa .

Analiza e! Plan Regional de Exportaciones, de encontrarlo conforme, visa y eleva al Comité
de Gerentes para su Aprobacién.

15

120

6ta Etapa.

Aprobacién , mediante Ordenanza Regional, el Plan Regional de Exportaciones,
devolviendo a la Gerencia Regional de Desarrollo Regional. Promuebe conversatorios con
organizaciones del sector publico y privado y de la sociedad civil para exponer el Plan
Regional de Exportaciones

15

120

7ta Etapa

+ Organiza reuniones provinciales para la socializacién del Plan Regional de Exportaciones
+ Gestiona Impresién y publicacion de! documento.

» Conforma el Comité Estratégico Regional de Exportaciones quien seré encargado de la
Ejecucion del Plan Regional de Exportaciones

40

320

| VISACION I APROBACION |

VI.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
VIl.- FORMULARIOS
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - 4 : Formulacion y Ejecucién del plan de competitividad htecs e
ORGANO : Linea FECHA DE
DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Promocién y Gestién de Inversiones Privadas-GRDE [ APROBACION :
|. FINALIDAD:

Establecer mecanismos para la elaboracion del "Plan Regional de Competitividad" de la regién Pasco

[ BASE LEGAL:

»Ley N° 27867, Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales

= Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

» Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestién del Estado.

* D.S.N° 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de de la Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.

- D.S. N° 027-2007-PCM, aprueba las politicas nacionales de obligatorio cumplimiento para las entidades del Gobierno Nacional .
« El Plan Bicentenario: El Perti hacia el 2021, Afirmacién de la economia social de mercado, Competitividad, productividad y formalizacién
econdémica

» D.S. N° 004-2013-PCM, aprueba el Plan Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

= Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

« R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO GRPPAT/SGRSTIC Normas para la
Formulacién, Actualizacion y Aprobacion del Manual de Procedimientos del Gobierno Regional Pasco

lll. REQUISITOS :
- Plan de trabajo aprobado

- Plan estratégico de Exportaciones

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa La Sub Gerencia de Promocién y Gestion de Inversiones Privadas, en coordinacién con la Sub Gerencia de
Planificacion, Elabora, Directivas yfo instructivos que normen la elaboracién del Plan Regional de Competitividad y
Elabora Plan de Trabajo para la formulacién del Plan el mismo que seré derivado a la GRDE pa su aprobacion.

2da Etapa . Gerencla Regional de Desarrollo Econémico; Analiza Plan de Trabajo para la formulacién del Plan Regional de

Competitividad, si considera conveniente aprueba, y El Equipo Técnico que se encargara de elaborar el Plan Regional de
Competitividad y devuelve a la Sub Gerencia de Promocitn y Gestién de Inversiones Privadas para su ejecucion.

3ra Etapa . Sub Gerencia de Promocién y Gestién de Inversiones Privadas, establece en coordinacion con la Camara de
Comercio de Pasco y otras Oraganizaciénes similares ‘para la elaboracion del Plan Regional de Competitividad.
-Organiza eventos Sub Regionales en los cuales se analizaran propuestas para ser incluidas en el Plan Regional de
Competitividad

4ta Etapa . Equipo Técnico de formulacién; Formula el proyecto del Plan Regional de Competitividad
« Eleva a la Gerencia Regional de Desarrollo Econémico, el proyecto de Plan Regional de Competitividad, adjuntando el
respectivo proyecto de Resolucion a Gerencia Regional General

5ta Etapa . Gerencla Regional de Desarrollo Econémico; Analiza Plan Regional de competitividad, de encontrario conforme, visa
y eleva a la Gerencia General para su aprobacién

Gta Etapa Gerencia Regional General; sucribe Resolucién Gerencial General Regional mediante la cual se aprueba el Plan
regional de Competitividad devolviendo a la Gerencia Regional de Desarrollo Economico

7ma Etapa Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico;

«Gestiona impresion y publicacién del Documento del plan Regional de Competitividad.

«Organiza reuniones provinciales para socializar el Plan regional de Competitividad.

«Conforma el Comité regional de la Micro y Pequena Empresa, COREMYPE - el mismo que tiene la funcion de apoyar y
preparar a-las microy pequefias empresas en toda la cadena productiva, desde la prpoduccién hasta la comercializacion

8va Etapa La Sib Gerencia de Promocién y Gestién de Inversiones Privadas
*Reproduce el pllan Regional de Competitividad y remite para su ejecucion a los sectores involucrados y Monitorea




V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

ETAPAS

DURACION
UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES

TIEMPO APROXIMADO

DIAS

HORAS

1ra Etapa

La Sub Gerencia de Promocién y Gestion de Inversiones Privadas, en Coordinacion
con la Sub Gerencia de Planificacién, Elabora, Directivas y/o instructivos que normen la
elaboracion del Plan Regional de competitividad Elabora Plan de Trabajo para la
formulacién del Plan, el mismo que sera derivado a la GRDE para su aprobacion.

30

120

2da Etapa

.Gerencia Regional de Desarrollo Econémico; Analiza Plan de Trabajo para la
formulacion del Plan Regional de Competitividad, si considera conveniente aprueba y
devuelve a la Sub Gerencia de Promocion y Gestién de Inversiones Privadas para su
ejecucion. .Organiza Equipo
Técnico que se encargara de elaborar el Plan Regional de Competitividad

12

48

3ra Etapa

.Gerencia de Promocion y Gestién de Inversiones Privadas, establece en
coordinacién con la Camara de Comercio de Pasco y otras Oraganizaciones similares
‘para la elaboracion del Plan Regional de Competitividad.

.Organiza eventos Sub Regionales en los cuales se analizaran propuestas para ser
incluidas en el Plan Regional de Competitividad

10

40

4ta Etapa .

. Equipo Técnico de formulacién; Formula el proyecto del Plan Regional de
Competitividad .Elevaala
Gerencia Regional de Desarrollo Economico, el proyecto de Plan Regional de
Competitividad, adjuntando el respectivo proyecto de Resolucion a Gerencia Regional
General

90

360

5ta Etapa .

Gerencia Regional de Desarrollo Econémico; Analiza Plan Regional de competitividad,
de encontrarlo conforme, visa y eleva a la Gerencia General para su aprobacion

15

120

6to Etapa

Gerencia Regional General; Sucribe Resolucion Gerencial General Regional mediante la
cual se aprueba el Plan regional de Competitividad devolviendo a la Gerencia Regional
de Desarrollo Econémico

20

7ta Etapa

8va Etapa

Gerencia Regional de Desarrolio Econémico;

-Gestiona impresion y publicacién del Documento del plan Regional de Compelitividad y
ordena su publicacion.

«Organiza reuniones provinciales para socializar el Plan regional de Competitividad.
«Conforma el Comité regional de la Micro y Pequefia Empresa, COREMYPE - el mismo
que tiene la funcién de apoyar y preparar a las microy pequefias empresas en toda ia
cadena productiva, desde la prpoduccion hasta la comercializacion

15

120

La Sub Gerencla de Promocién y Gestién de Inversiones Privadas,
*Reproduce el plan Regional de Competitividad y remite para su ejecucion a los sectores
involucrados y » Monitorea la

Implementacion y Ejecucion del Plan

VISACION.. APROBACION

150

600

VI.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
VIl.- FORMULARIOS'. |
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - 5 : Dirigir, coordinar y controlar la

CODIGO : SGPGIP-

Elaboracién y aprobacién de los Expedientes Técnicos de proyectos; productivos, de 5
riego, turisticos y electrificacion
ORGANO : Linea FECHA DE

DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Promocion y Gestion de Inversiones Privadas- APROBACION :
GRDE

|l. FINALIDAD:

Dirigir, coordinar y controlar la Elaboracion y Aprobacion de los Expedientes Técnicos de proyectos;
productivos, de riego, turisticos y electrificacion

Il. BASE LEGAL:

» Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales
« Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

» Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversion Publica.

« D.S. N° 004-2013-PCM, aprueba el Plan Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

» Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

« Resolucion Directoral N° 003-2011-EF/68.01 Directiva General del Sistema Nacional de Inversion Publica
Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG Ejecucion de las Obras Publicas por Administracion Directa

+ R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO
GRPPAT/SGRSTIC Normas para la Formulacién, Actualizacion y Aprobacién del Manual de
Procedimientos del Gobierno Regional Pasco

» Normas y procedimientos para la Elaboracion, Supervisién, Evaluacion y aprobacién de Expedientes
Técnicos y estudios definitivos en el Gobierno Regional de Pasco. Aprobada con RER N° 1175-2012-
GRP/PRES.

* Rof. de la SGPGIP-GRDE

lil. REQUISITOS :
- Plan Anual de Inversiones aprobado

- Presupuesto analitico de Iversiones aprobado
- Ficha SNIP viable del perfil, estudio de prefactibilidad o factibilidad, segiin corresponda de acuerdo al

monto del proyecto

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Elabora los término de Referencia y remite a la Gerencia Regional de Desarrollo
Econodmico solicitando la Certificacién Presupuestal, para la Elaboracion del Expediente
Tecnico por cosultoria

2da Etapa El Gerente, envia el documento de solicitud de Certificacion Presupuestal al Sub
Gerencia de Presupuesto y Tributacion

3ra Etapa Solicita la contratacion de Consultoria para la Elaboracion del Expediente Técnico ala

irecccién General de Administracion

4ta Etapa /EI)EIaboracién del Expediente de Contratacion, el Expediente de Contratacion es aprobado

por el Comité y convoca el proceso, con la buena Pro del ganador , es contratado el
/' Consultoria

5ta Etapa / .
Reception del Expediente Técnico de consultoria para su evaluacién através de la
disignacién de una comision evaluadora, y conformidad del Expediente Técnico.

6ta Etapa Aprobacion de Expediente a traves de un acto resolutivo por la Oficina de Asesoria

Juridica.

O
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V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

ETAPAS

DURACION

UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES

TIEMPO APROXIMADO

DIAS HORAS

1ra Etapa

Elaboracién de los términos de Referencia con los contenidos
minimos que debe tener un Expediente Técnico y solicitud de
la Certificacién Presupuestal para el pago de consultoria para
la Elaboracién del Expediente Técnico.

30 120

2da Etapa

Solicitud de Certificacion Presupuestal a la Sub Gerencia de
Presupuesto y Tributacién

3ra Etapa

Contratacion de Consultoria para la Elaboracién del
Expediente Técnico por la Direcccion General de
Administracion, mediante proceso de Seleccién por la Oficina
de Procesos de Seleccion

30 120

4ta Etapa .

Ajudicacion a consultoria y Elaboracién del Expediente
Técnico.

95 380

5ta Etapa .

Recepcién del Expediente Técnico de consultoria para su
evaluacion a través de la disignacion de una comision, si hay
observaciones el consultor subsana, y si no hay
observaciones la comision evaluadora emite informe de
conformidad de expediente

30 120

6ta Etapa

El area encargado, el especialista del banco de proyectos
revisa y registra el informe de consistencia del estudio, y
aprobacion de Expediente a traves de un acto resolutivo por
la Oficina de Asesoria Juridica

10 40

VISACION APROBACION

VI.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)
VIl.- FORMULARIOS .
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - 6 B: Dirigir, coordinar y controlar la ejecucion de las obras de CODIGO :
Proyectos; productivos, de riego, turisticos y electrificacién SGPGIP-6
[ORGANO : Linea FECHA DE
DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Promocién y Gestién de Inversiones Privadas-GRDE APROBACIO

N:
I._FINALIDAD:

jecucion de los proyectos de calidad de acuerdo a la Ley de ejecucion de Proyectos y obras sefialados en el Expediente Técnico

Il. BASE LEGAL:

* Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

* Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

* Ley N° 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversién Publica.

» D.S. N° 004-2013-PCM, aprueba el Plan Nacional de Modernizacion de la Gestion Plblica.

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

* Resolucién de Contraloria N° 195-88-CG Ejecucion de las Obras Publicas por Administracion Directa

» Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado

+ Decreto Supremo N° 056-2017-EF que modifica el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado por el Decreto Supremo N° 350-2015-EF

* R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-G.R.PASCO GRPPAT/SGRSTIC Normas para la
Formulacién, Actualizacién y Aprobacion del Manual de Procedimientos del Gobierno Regional Pasco

* Rof. de ia SGPGIP-GRDE

lll. REQUISITOS :

- Plan anual de Inversiones aprobado

- Presupuesto Analitico de Inversiones aprobado

- Expediente Técnico aprobado

- Evaluacion del Presupuesto Analitico de Gasto

- Saneamiento Fisico Legal; CIRA, ALA, ANA, DIA y Acta de Entrega de Terreno segln corresponda.
IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa
2da Etapa

3ra Etapa
4ta Etapa

5ta Etapa
6ta Etapa

7ma Etapa
8va Etapa
9na Etapa

10ma Etapa
11ma Etapa

12ma Etapa

Contar con el Expediente Técnico y R.E.R. de aprobacién , y Disponibilidad presupuestal.
Se recepciona vy se registra el Memorando del trémite de la Resolucion Expediente Técnico y Disponibilidad

Presupuestal
Elaboracion de TDR para la convocatoria de Consuitoria (Contratista) y/o Residente de Obra, Asitente Técnico,

Asistente Aministrativo

Una vez sucrito el contrato, el Residente de Obra revisa al Expediente Técnico y presenta el informe de
compatibiliadad en un plazo de 03 dias,

Sub Gerencia de Promocitn y Gestién de Inversiones Privadas, al consultor comunica ia obsolucién de puntos

Se evalua el Analitico de Gastos, para solicitar a la Direccién General de Administracién la Inclusién en el Plan
Anual de Contratacion de bienes, servicios u obras.

Requerimiento de materiales a la Oficina de la Direccién General de Administracion para el inicio de obras
Residente de Obra Ejecuta la obra segun el Plazo estipulado en el Expediente Técnico

Presentacién de Informe Mensual de valorizaciones y Avance Fisico y Finaciero con documentos sustentatorios

del proceso de Ejecucién de la Obra

Presentacion del Informe Final Técnica y Finaciero de la Obra en Plazo de 15 dias .

La Sub Gerencia de Promocién y Gestién de Inversiones Privadas remite toda la documentacién por intermedio

de la-Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico,

GZécepciOn de Obra por la Comision de recepcién de obra y constata insitu los trabajos ejcutados, suscribe acta
recepcion, y\posterior Liquidacién Fisica Financiera de Obra y se realiza transferncia de Obra.




o

ETAPAS

DURACION

UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES

TIEMPO APROXIMADC

DIAS

HORAS

1ra Etapa

La Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico Remite el Expediente Técnico
Adjuntando la Resolucién de Aprobacién y Disponibilidad Presupuestal a la SGPGIP
indicando realizar las acciones Administrativas técnicas para el inicio de la obra.

10 minutos

2da Etapa

La SGPGIP recepciona y se registra el Memorando del tramite de la Resolucién del
Expediente Técnico y disponibilidad presupuestal

15 minutos

3ra Etapa

La SGPGIP Elabora el TDR para la convocatoria de Consultoria (Contratista) y/o
Residente de Obra, Asistente Técnico, Asistente Aministrativo , Técnico de Campo y
envia a la GRDE para su solicitud de proceso de seleccion y contratacion.

16

4ta Etapa .

Una vez suscrito el contrato, el Residente de Obra revisa al Expediente Técnico y
presenta el informe de compatibilidad en un plazo de 03 dias, en caso que el Expediente
resulte incompatible, el residente debera comunicar el resultado a la Sub Gerencia de
Promocién y Gestion de Inversiones Privadas.

24

5ta Etapa .

Sub Gerencia de Promoci6én y Gestién de Inversiones Privadas, al consultor
comunicandole la obsolucién de aquellos puntos indicados en el informe de
compatibilidad para la reformulacién del Expediente Técnico

30 minutos

6ta Etapa

Previa evaluacion del Analitico de Gastos, se solicita a la Direccion General de
Administracion la Inclusién en el Plan Anual de Contratacién de bienes, servicios u obras.

7mo Etapa

El Residente de Obra elebora el requerimiento de materiales al contratista y/o a la Sub
Gerencia de Promocion y Gestion de Inversiones Privadas, y esta a las vez remite a la
Oficina de la Direccion General de Administracién

8va Etapa

Residente de Obra Ejecuta |la obra segtin el Plazo estipulado en el Expediente Técnico

240

960

9no Etapa

El Residente de obra presenta el Informe Mensual de valorizaciones y Avance Fisicoy
Finaciero con documentos sustentatorios del proceso de Ejecucion de la Obra

10

40

10mo Etapa

Cocluido la Obra presenta el Informe Final Técnica y Finaciero de la Obra en Plazo de 15
dias en concordancia a la directiva vigente de la Entidad

30

120

11va Etapa

La Sub Gerencia de Promocion y Gestion de Inversiones Privadas remite toda la
documentacién por intermedio de la Gerencia Regionai de Desarrollo Econémico, previa
revision y conformidad det Informe Finala a la Oficina de supervision

30 minutos

12va Etapa

Tramitado el Informe Final ala Oficina Regional de Supervisién,la Comisién de Recepcién
de Obra se constituye a obra para constatar el fiel cumplimiento de los trabajos ejcutados.
Asi realizar la Liquidacién Fisica Financiera de Obra. A la aprobacidn de liquidacién se
realiza la transferencia al serctor correspondiente y cierre del proyecto

16

| VIS!CION | APROBACION |

Vl.- DIAGRAMACION(FLUJOGRAMA)

Vil.- FORMULARIO
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

-3

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : CODIGO : SGDSE-01
Apoyo a la Competitividad Productiva en el Marco de la Ley PROCOMPITE FECHA APROBACION:

ORGANO : Linea

DEPENDENCIA : Sub Gerencia de Desarrollo Sectorial Econémico S

LF IDAD:

Agentes econdmicos organizados, capacitados y con asistencia técnica.

li. BASE LEGAL:

- Ley N°® 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- D.S. N° 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de de la Ley Marco de la Modemizacion de la Gestion del Estado.

- Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA - Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

- Decreto N° 009-2002/SBN - Procedimientos para la Donacién de Bienes Muebles Dados de Baja por las Entidades Pdblicas y para la aceptacién de
Ia Donacién de Bienes Muebles a faver del Estado

PROCOMPITE

- Ley N° 20337-Ley que establece disposiciones para Apoyar la Competitividad Productiva, Decreto Supremo N° 192-2009-EF.

- Decreto Supremo N° 103-2012-EF, que aprusba el Reglamento de la Ley N° 29337, que establece disposiciones para mejorar la competittividad
productiva

- ADQUISICIONES DE EQUIPOS, MAQUINARIAS, INSUMOS, MATERIALES Y/O CONTRATACION DE SERVICIOS, PLANTEADOS EN LA
PROPUESTA PRODUCTIVA GANADORA

- Ley N° 28411-Ley General del Sistema Nacional de Presupussto.

- Ley N° 30518-Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

- Ley N° 30225-Ley de Contrataciones de! Estado.

- Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprusba el Reglamento de la Ley N° 30225.

-TUQ de la Ley N° Ley N° 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.
- Decreto Legislativo N® 285, que aprueba el Cédigo Civil.

- Decreto Legislativo N° 635, que aprueba el Cédigo Penal.

- Ley N° 29151-Ley General del Sistema Nacional! de Bienes Estatales.

- Ley N° 27806-Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

NORMAS QUE FOMENTAN LA COMPETITIVIDAD PRODUCTIVA COMO PARTE DEL DESARROLLO NACIONAL Y REGIONAL.

- Decreto Supremo N° 057-2005-PCM, que aprueba el Plan Nacional de Compestitividad.

- Decreto Supremo N° 004-2014-PRODUCE, gue aprusba el Plan Nacional de Diversificacion Productiva.

- Ley N° 28846-Ley para el Fortalecimiento de Cadenas Productivas y Conglomerado.

- Ley N° 27658-Ley Marco de Modemizacion de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27867-Ley Qrgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N° 27902,

- Acuerdo del Consejo Regional N° 061-2015-G.R.PASCO/CR que aprueba segun medificacion del Articule Primero del Acuerdo de Consejo Regional N°
043-2015-G.R.PASCO/CR la Exposicién de Motivos “Gestidn de Aprobacién de Financiamiento para Iniciativas de Negocios-PROCOMPITE 2015" y que
aprueba a su vez el presupuesto de 8/, 5,400,000 (cince millones cuatrocientos mil soles) para la implementacién y sjecucién del PROCOMPITE regional

1. REQUISIT!

Cronograma del Proceso de Concurse

Presentacion de las Propuesta Productivas

- Convocatoria

- Registro ds participantes

- Consulta sobre las bases

- Respuesta a las consultas

- Documento bases aclaradas

- Presentacién del expediente de particpacion (incluyen planes de negocio y otros) de forma fisica

Evaluacion de las propuestas productivas

- Elegibilidad Cualitativa

- Evaluacién Técnica

- Visitas in situ para verificar condiciones ds! AEQ y sus socios
- Exposicion scbre la propuesta productiva

- Priorizacién y seleccion

- Publicacion de ia lista de las propuestas ganadoras

Arreglos Institucionales
- Elaboracién de convenios el
- Suscripcion de convenios

entidad y ios AEO ganadores
tre la Entidad y los AEO ganadores

1ra Etapa  Criterios djf elegibilidad cyalitativa que incluye la entrega de toda la documentacion requerida

2da Etapa  Criterio df elegibilidad téchica basado en la evaluacién de las propuestas productivas

dra Etapa  Criteriog/de priorizacién y eleccion, y de la verificacion del negocio (visitas in situ para comprobar la capacidad cumplimento de compromisos
del AER)

V. INSTRUCCIONES/Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO s

| DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMEQ ARROXIMADO
CARGOS ACCIONES DiAS HORAS
MENvE QuUe Ve o = 2 Ts

1ra Etapa | * ’ - or 20 0

2da Etapa Ct’terio de elegibilidad té#nica basado en la evaluacion de las propuestas praductivas 60 0

3ra Et Cfiterios de priorizacion y seleccién, y de la verificacién del negocio (visitas in Situ 90 o

"8 E18P2 | véira comprobar la cidad de cumplimiento de compromisos del (AEQ)
Total 170 0
VISACION / | APROBACION
VL. DIAGRAWAT] FLU RAMA)

-
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para la Aprobacién de los Recursos de la Iniciativa PROCOMPITE

de las iniciativas de Apoyo ala COmpotiﬁvidad Productlva enel Mnrcn de la Ley
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